Gobierno de Ecatepec de Morelos 2022—ﬁ024 as b g
“2022. Ano del Quincentenario de la Fundacién de
H. AYUNTAMIENTO DE Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”,

ECATEPEC DE MORELOS

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE ECATEPEC DE MORELOS

[ ]

CONSTANCIA DE BUSQUEDA DOCUMENTAL

Documento que se entrega al peticionario, donde se le informa la busqueda y en su caso la localizacion o no local

izacion del documento o documentos
solicitados en el Archive Municipal.

Articulo 91 fraccién IV de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México

Articulo 45 parrafo segundo del Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México 2022.
‘ ° Articulo 39 Ley General de Archivos.

Constancia de busqueda documental 1 afio.

-

| No aplica.

A peticion del interesado, para los fines que a él le convengan.

PERSONAS FiSICAS

o Escrito libra 1 1 Manual 'de Orgamzac.lon y de Procedimientos de la
Secretaria del Ayuntamiento.
° Identificacion Oficial 0 1
o Comprobante de domicilic 0 1 - . ] .
Se utilizan los requisitos para acreditar fehacientemente el
° De ser posible copia del documento para 0 1

nimero de solicitudes atendidas, ademas de que sirven
facilitar la busgueda como respaldo de su emisién. Finalmente se resguardan en
IMPORTANTE el archivo respectivo para debida constancia
. i ) administrativa.
° En caso de solicitar recibo(s) de nomina agregar
nimero de empleado y fechas de los recibos.

° Para Apendices (nacimiento, reconocimiento,
matrimonio o defuncion): nimero de oficialia,
nombre del registrade segtn el caso, fecha de
registro (dia, mesy afio) y nimero de acta.

° En Perpetuidades informar: nombre del
panteon y propietario de la fosa, fecha de
adquisicion, nombre de |3 persona inhumada v
copia del acta de defuncion de ésta ultima.

NOTA: En caso de no ser el titular, deberd acompafiar carta
poder ante dos testigos (anexando copias de las
identificaciones de los firmantes).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS No Aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No Aplica

0 dias
5 minutos 4

1vez la Unidad de Medida y

Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado
Actualizacidn (UMA) vigente

de México y Municipios.

EFECTIVO ‘ X ‘ TARIETA DE CREDITO [ ‘ TARIETA DE DEBITO i ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | i

Cajas de la Tesoreria Municipal.

No aplica
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S merErE R

ECATEPEC DE MORELOS

Debe de cumplir los requisitos o no se le dara seguimiento al tramite.

H. Ayuntamiento de Ecatepec de Morelos Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Rocio Rivera Alcantara

CALLE: | Av. Judrez NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: San Cristdbal centro. MUNICIPIO:

Ecatepec de Morelos

De Lunes a Viernes de 09:00 a 18:30 heras

58 261500

No aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

No aplica.

CALLE: | No aplica.

NO. INT. Y EXT.: No aplica.

COLONIA: No aplica. IMUNICIPIO: No aplica.

No aplica.

C.P.:

No aplica. No aplica. No aplica No aplica No aplica
No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
éCudnto tiempo tarda el trémite?
Maximo 10 dias por que se debe hacer la bisqueda en el archivo municipal del documento.
éCudl es su costo?
1 una vez la unidad de medida y actualizacién (UMA)
¢Sino puedo hacer el trdmite personalmente, puede hacer el tramite otra persona?
RESPUESTA: Si, pero debe estar autorizada en el escrito libre y acompafiar carta poder?
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
/
VIST ENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
Lic. Ryc'zf era Alcantara
- e - 12/Abril/2022.
o
cho el car, e Bbspacho de la
ﬁ" T iSe i
i gric % 1 3
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SECRE ARIA DEL

Av. Judrez s/n. San Cristébal. tep stago ‘ . 55000, Tel. 35 5836 1500
BUAYUR -




