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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

TRAMITE: X

SERVICIO: pn4

NOMBRE:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE BAJO IMPACTO (-50m2)

DESCRIPCION;:
La Licencia de Funcionamiento es un documento oficial emitido por el H. Ayuntamiento, donde se

autoriza a las personas fisicas o morales a operar una unidad econémica establecida fisicamente

dentro del territorio municipal.

Articulo 123. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 18. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

=U]NBY V1= VKo | Articulo 1, 2 Fracc. XV, 7,16, 21. Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
LEGAL: del Estado de México.
Articulo 31 Fracc. XXIV Quinques. Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 53. Bando Municipal de Ecatepec de Morelos.

VIGENCIA DEL

'DOCUMENTO A I . . :
Licencia de Funcionamiento. DOCUMENTO A

OBTENER:

1Ano.

OBTENER:

P =RITNEP/NSNN S| |NO | DIRECCION |N/A
LINEA?Z:

{CASOS EN'LOS QUE EL

' TRA Refrendo de Licencia de Funcionamiento.
TRAMITE DEBE REALIZARSE:  [Sibaib i e Func

ESPECIFICAR SI'ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTASUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION.Y.
'OBIETIVO DE LA MISMA

Si, esté sujeto a Visita de Verificacion para cumplimiento.

ORIGINAL | COPIAS FUNDAMENTO

REQUISITOS Anotar  anotarcon  JURIDICO-ADMINISTRATIVO
SloNO numero
PERSONAS FISICAS
1. Formato oficial de solicitud de Sl 1 Deberd ser acorde a |la
Licepcia de Funcionamiento, reglamentacién que rige su
debidamente llenado con los actuacién para llevar a cabo el

datos solicitados;
2. Constancia de Situacién Fiscal
(vigente); NO

procedimiento de expedicién del
1
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3. lIdentificacion oficial del tramite o servicio que presta la
interesado o del representante dependencia de gobierno.
legal;

4. Documento que acredite la
propiedad o posesion del
inmueble en donde se ejercera la
actividad comercial, industrial o
de servicios;

5. Comprobante de pago del
impuesto predial corriente en
caso de ser propietarios o
contrato de arrendamiento en
caso de rentar;

6. Dictdmenes que emitan las
dependencias municipales:
Dictamen de Proteccién Civil,
Constancia de no Inconveniencia
Ambiental; (en caso de
requerirse);

7. Presentar cédula informativa de
zonificacién;

8. Aviso de Salubridad (en caso de
que lo requiera);

9. Comprobante de pago de las
contribuciones que por Ia
naturaleza del giro se generen;

10. Croquis y fotografia del
establecimiento;

TN. Sélo en caso de refrendo serd
requisito la Licencia del afo
anterior.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato oficial de solicitud de
licencia de funcionamiento,
debidamente llenado con los
datos solicitados;

2. Constancia de Situacién Fiscal
(vigente);

3. ldentificaciéon oficial del
interesado o del representante
legal;

4, Documento que acredite la
propiedad o posesion del
inmueble en donde se ejercera la
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actividad comercial, industrial o
de servicios;

5. Comprobante de pago del
impuesto predial corriente en
caso de ser propietarios o
contrato de arrendamiento en
caso de rentar;

Dictdmenes que emitan las
dependencias municipales:

-  Dictamen de Proteccion Civil,

- Constancia de no Inconveniencia
Ambiental; (en caso de
requerirse)

6. Presentar cédula informativa de
zonificacion;

7. Aviso de Salubridad (en caso de
que lo requiera);

8. Comprobante de pago de las
contribuciones que por la
naturaleza del giro se generen;

9. Croquisy fotografia del
establecimiento;

10. Acta constitutiva y/o poder
notarial

11. Sélo en caso de refrendo sera
requisito la Licencia del afio anterior

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Recepcion de la Documentacion
El peticionario debera acudir de manera presencial a la Direccion de Desarrollo
Econdmico al Departamento de Licencias de Funcionamiento donde se hara la

PASOS A recepcién de la documentacion fisica y/o digital (USB);
'SEGUIR' QUE
'DEBE DE

REALIZAR ELX
| CIUDADANO Una vez recibida la documentacién, el personal encargado del Departamento de

2. Revisién de la Documentacion

Licencias de Funcionamiento procederd a la revision detallada de la
documentacién proporcionada. En esta etapa se verifica que los documentos sean
correctos y cumplan con los requisitos legales. Si la documentacion es correctay
cumple con los requisitos establecidos, el trdmite comenzara sin inconvenientes. Si
se detectan errores o falta algin documento, se procederd a realizar las

observaciones y correcciones;
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3. Observaciones y Correcciones:

e En caso de que se detecten faltantes, errores o inconsistencias en la
documentacion presentada, el departamento de licencias de
funcionamiento notificara al solicitante.

e La notificacién incluira las observaciones y se indicara qué documentos o
correcciones deben realizarse.

El solicitante deberd atender la notificacion de manera puntual, corrigiendo las
irregularidades o completando los documentos faltantes.
4. Integracién del Expediente:

e Si la documentacién es correcta, se procede con la integraciéon del
expediente fisico y digital.

5. Expedicion de la Licencia de Funcionamiento

e Unavezque el solicitante haya cumplido con todos los requisitos solicitados
y la documentacién haya sido verificada, la Direccion de Desarrollo

Econdémico procedera con la expedicién de la Licencia de Funcionamiento.
e Esta licencia serd entregada de manera presencial al solicitante en las
oficinas de la Direccién de Desarrollo Econémico del H. Ayuntamiento de
Ecatepec de Morelos, debidamente autorizada.
Es fundamental que el interesado mantenga su documentacién en orden Yy
verifique el cumplimiento de cada requisito para agilizar el proceso y evitar
demoras en la obtencidn de la Licencia de Funcionamiento.

PLAZO MAXIMO LHliESIEIE
DE RESPUESTA

COSTO: Gratuito N/A
FORMA DE TARJETA EN LINEA
TARJETA DE
PAGO: EFECTIVO N/A DE N/A DEBITO N/A| (PORTALDE | N/A
CREDITO PAGOS)

DONDE PODRA
PAGARSE:

N/A

OTRAS

ALTERNATIVAS: NA

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

N/A
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O
a s N/A
DAD
D O ©
®
Direccion de Desarrollo Econémico Departamento de Licenclas de
Funcionamiento
0 Marla Angélica Quijano Herndndez
1) 8
0 SN CALLE:  |Av.Judrez S/N NO. INT. Y S/N
EXT.:
COLONIA: San Cristébal Centro MUNICIPIO: | Ecatepec de Morelos

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION:!
TELEFONOS:! FAX: CORREQ® ELECTRONICO:;

5558361500

52 (55)

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

() 0 N/A
OMBRE D eip)= N/A
A Q)
DO e CALLE: N/A NO.INT.Y |N/A
EXT..
COLONIA: N/A MUNICIPIO: [N/A

HORARIO Y. DIAS DE

ATENCION:
TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

|[FORMATO(S) FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

IDESCARGABLES

IPREGUNTA FRECUENTE 1:
RESPUESTA:

INFORMACION ADICIONAL

RESPUESTA
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO; VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

s

LIC. NORMA DIAZ CERON C.P. MARIA ANGELICA QUIJANO
Jefa del Departamento de HERNANEZ

Licencias de Funcionamiento Diréctora de Desarrollo

Econémico

30/01/2025
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