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GACETA MUNICIPAL

No. 32 ORGANO OFICIAL DE INFORMACION DEL GOBIERNO
MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS

RESERVA Ne. 01238/08 31 DE JULIC DE 2013

MTRO, PABLO BEDOLLA LOPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, EN
CUMPLIMIENTC DE LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION 1l DE LA
EGNSTITUE!{?H POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 123 Y 124 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERAND DE MEXICO; ¥ 31 FRACCION
XXXVI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, HOY TREINTA Y UND DE
JULIO DEL ANC DDS MIL TRECE, HA TENIDO A BIEM PROMULGAR LOS SIGUIENTES:

ACUERDOS DE CABILDO DE LA VIGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA,
CELEBRADA EL TREINTA Y UNO DE JULIO DEL ANO DOS MIL TRECE,
RELATIVOS A:

« PROPUESTA Y APROBACION DEL REGLAMENTO PARA EL CONTROL
DE&; PATRIMONIO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS ESTADO DE
MEXICO.

ANALIZADA Y DISCUTIDA LA PROPUESTA ANTERIOR ¥ HABIENDO SIDO APROBADA
FOR UNANIMIDAD DE VOTOS DE SUS MIEMBROS PRESENTES, EL H
AYUNTAMIENTO TUVO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO N* 76.- EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ECATEPEC DE MORELOS,
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 115 FRACCION | DE LA
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CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULD 122
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SCBERANG DE MEXICO: 31
FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADD DE MEXICO: B
FRACCION XXl DE LA LEY SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO:
1% 3 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGAND SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADD DE MEXICO; APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL CONTROL DEL
PATRIMONIO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELQS ESTADO DE MEXICO, EN LOS
SIGUIENTES TERMINOS:

ARTICULD PRIMERO.- SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL CONTROL DEL
PATRIMONIO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS ESTADO DE MEXICO, EN LOS
SIGUIENTES TERMINOS:

REGLAMENTO PARA EL CONTROL DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE
MORELOS ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
GENERALIDADES
CAPITULOI
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de observancia general y obligatoria dentro del
territorio del Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de Meéxico, y tiene por objeto
establecer normas gque regulan el registro, destino, contral, administracion, uso,
consenacion, vigilancia, incorporacion y desincorpoeracion del Patrimenio Municipal.

Articulo 2.- Para efecios del presente reglamento se entiende por:

I ADJUDICACION: Consiste en declarar que determinado bien, corresponde a una
persona, en este caso al Estado o al Municipio, utilizando el procedimiento
administrativo de ejecucion, con el cual pueden adjudicarse bienes propiedad del

contribuyente, con base en los supuestos que marca el Codige Fiscal de la
Federacion.

Il AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes a
una fecha determinada, presentando en un dictamen técnico derivade del proceso de
una investigacion y analisis de mercado, en el gue se indica el valor del bien, a partir
de la descripcion de sus caracteristicas fisicas y datos del mizmo comeo son: nombre
del bien, marca, serie, modelo, ubicacion, uso, entre otros, el cual es emitido por un
especialista en la materia.

lll. BIENES; Son todos aquellos que pueden ser objeto de apropiacién, entendiendo
como tales las cosas que no se encuentran fuera del comercio por naturaleza o
disposicion de la lay.

IV. BIENES DE DOMINIO PRIVADO; Es el conjunto de cosas que &l municipio posee
comeo un propietano particular y gue pueden ser alienables y prescriptibles.



Vi.

Vil.

Vill.

IX.

X1

XL,

XV,

XV,

Xv1,

BIENES DE DOMINIO PUBLICO: Es el conjunto de cosas afectadas al uso directo
de la colactividad referida a una entidad administrativa de base territorial, destinados
al uso publico de los administrados y que no son susceptibles de apropiacidn
privada, caracterizadas por ser inalienables, imprescriptibles e inembargables y
excluidas de gravamen o afectacion de dominio alguno, accion reivindicatoria o de
posesion definitiva o provisional en tanto tengan ese caracter.

BIENES INMUEBLES; Son aguellos que no pueden frasladarse por fener
permanencia o fijeza, es decir son aguellas cosas que se encuentran por si mismas
inmovilizadas como el suelo y todo lo que esta incorporado a &l de manera orgénica,
como adificios, casas y monumentos.

BIENES MUEBLES, Son los objetos que por su naturaleza puesden trasladarse de un
lugar a otro, ya sea gue se muevan por si mismos o bien por el efecto de una fuerza
exterior, estos bienes pueden ser &l mobiliario o equipo de oficina, vehiculos asi
como los semovientes.

BIENES INMUEBLES DESTINADOS A UN SERVICIO PUBLICO; Los que emplea
un Estado o Municipic para la prestacion de servicios y la reallzacion de sus
achividades.

BIENES INMUEBLES DE USO COMUN: Aquellos que son utilizados por todos los
habitantes del estado y municipio, sin ninguna restriccion mas que las establecidas
en la ley.

COMITE: Al comité de bienes muebles e Inmuebles el cual estara integrado por un
Presidente, un Secretaric Ejecutivo, fres vocales, guienes son responsables del
registro y control de los bienes muebles e inmuebles a quienes ademas realizaran el
analisizs adopcion de criterios, tomaran medidas eficaces y oporiunas para mantener
la conciliacion de los inventarios con los registros contables,

COMODATO; Es un contrato por el cual uno de los coniratantes concede
gratuitamente &l uso de un bien, y el otro contrae |a obligacion de restituirlo
individualmente.

COMPRA; Es aguella que realiza una de las pares, en este caso el Estado o el
Municipio, obligandose a pagar por un bien un precio cierto y en dinero, misma
accion que debe estar respaldada por el contrato de compraventa.

CONTRATO; Los convenios que crean o transfieren obligaciones y derechos reciben
el nombre de contratos. Los contratos se perfeccionan por el mero consentimiento de
las partes; exceplo aquellos que deban revestir una forma establecida por la ley.

CONTROL INTERNO; Funcion que tiene por objeto salvaguardar y preservar los
bienes propiedad del Ayuntamisnto, a fravés de un conjunto de procedimientos
basados en la normatividad vigente.

CONVENIO; Es el acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o
axtinguir obligaciones.

DACION DE PAGO; Acto juridico por el cual el deudor entrega al acreedor una
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prestacion diferente de la debida, con el consentimiento de éste. El deudor puede dar
en pago sus bianes a sus acreedores. Esta dacion, salvo pacto en contrario, solo lo
libera por el importe liquido de los bienes entregados. Los convenios que al efecto
celebren el deudor y sus acreedores, se sujetaran a las reglas de la concurrencia y
prelacion de creditos,

DESTINO © USO DE BIENES MUNICIPALES; Asignacion que se realiza de los
bienes muebles e inmuebles en base a las necesidades y requernmientos de las
diferentes Unidades Administrativas, para el desempefio de sus funciones o
prestacion de los senvicios plblicos que refiere el Ariculo 115 de la Ceonstitucion
Folifica de los Estados Unidos Mexicanos.

DONACION; Es cuando el particular entrega un bien mueble o inmueble al gobiemno
local, sin que éste entregue nada a cambio, de tal forma. que el particular individual y
voluntariamente, trasmite un bien de su patrimonio, al patrimonio dal municipio.

ESTUDIO TECNICO: Es el diagnéstico del bien mueble e inmueble donde se
especifican las caracteristicas de identificacion y las condiciones fisicas en las que
se encuentra,

EXPEDIENTE TECNICO; Conjunto de documentos gue se generan en los actos o
movimientos de adquisician, de altas y bajas de los bienes muables e inmueblas

EXPROPIACION: Se realiza cuando el Estado o el Municipio, declara la necesidad
de tener un bien propiedad del paricular para brindar un servicio o funcidn de
derecho publico. Para que |a expropiacion se lleve a cabo, son requisitos
indispensables que sea por causa de ufilidad piblica y que se entregue una
indemnizacion al particular.

HERENCIAS ¥ LEGADOS, Es la capacidad que fiene todo individuo para trasladar
mediante testamento, su patrimonio todo o en partes, una vez que este dga de
existir.

INVENTARIO: Es la cuantificacion de las existencias que se tienen en los activos,
haciendo un comparativo con lo que s2 tiene en registros o libros, dasificando los
bienes para facilitar au manejo, (cédula de bienes mueables patrimoniales, cédula de
bienes inmuebles).

LINEAMIENTOS; A los lineamientos para el registro y control del inventario v la
conciliacion y desincorporacion de bienes muebles e inmuebles para las entidades
fizcalizables del Estado de México publicados &l once de julio de 2013 en |a gaceta
N° 09,

. PATRIMONIO MUNICIPAL, Es el conjunto de Bienes Muebles & Inmuebles que

posee e Ayuntamiento, con los cuales realiza una prestacion de servicio asi como
sus tareas de orden plblico.

PERMUTA; Es un contfrato por el cual uno de los contratantes se obliga a dar un bien
por ofro.



XXVIL.RESGUARDATARIO; Servidor Publico que tiene bajo su uso custodia vy
responsabilidad los bienes propiedad del Ayuntamiento, cuyo compromiso ha
quedado registrado en el resguardo del bien.

XXVIIl. RESGUARDO; Documento que concentra las caracteristicas de identificacion de
los bienes asi como nombre y firma de los servidores plblicos responsables de Ia
asignacion, uso y control de los mismos.

XXIX. USUCAPION; Es el medio de adquirir bienes poseyendo el bien en coneeplo de

propietario de forma pacifica, continta y plblica mediante el transcurso del tiempo.
De acuerdo a la legislacion la usucapion no opera en los casos en que se lrate de un
bien inmueble municipal,
TITULO SEGUNDO
CLASIFICACION DEL LOS BIENES
CAPITULO |

DE LOS BIENES DE USO COMUN, DESTINADOS A UN SERVICIO PUBLICO,
INSUSTITUIBLES Y DE DOMINIO PRIVADO

Articulo 3.- Son bienes inmuebles de uso comdn.

. Caminos, cameteras, jardines, puentes y demas vias de comunicacion del dominio
Municipal,

Il Plazas, paseos, parques plblicos, calles y avenidas.

. Los monumentos artisticos, conmemoratives y las construcciones que por cuenta del
municipio se levanten para omato en los lugares pablicos.

IV. Los causes, zanjas utilizadas como uso domeéstico y otro uso de utilidad pdblica
existente dentro del Municipia.

V. Los edificios vy ruinas histdricas.
V1. Las areas verdes pertenecientes al Municipio.

VIl. Las reservas teritoriales municipales constituidas conforme a la Ley de Desarrollo
Urbano del Estado de México.

Articulo 4.- Son bienes inmuebles destinados al servicio plblico, los siguientes:

l. Aguellos que sean ulilizados para el desarrollo de sus actividades o los que de hecho se
utilicen para la prestacion de servicios.

Il. Los edificios municipales y cualquiera de sus dependencias.

lll. Los predios rlsticos directamente utilizados en log servicios publicos del Municipio.



IV. Los bienes destinados a la cultura, recreacion, deporte, salud y asistencia social.

V. Todos aguellos bienes gue se adquieran con la finalidad de destinarlos al Servicio
Publico.

VI. Cualquier inmueble declarado por ley o por el Congresc Local inalienable e
imprescriptible como  los monumentos histdricos © argueoldgicos que  previa
expropiacién o indemnizacion pasen al patrimonio municipal

Articulo 6.- Son bienes muebles que por su naturaleza no sean sustituibles:

I. Expedientes de las oficinas.

Il. Archivos pablicos.

. Los libres incunables.

IV. Las piezas histdricas, arqueolbgicas o arlisticas de los museos.

V. Colecciones cientificas, de armas, numismaticas, filatélicas y otras.

Articulo 6.- Los bienes muebles e inmuebles de dominio privado, son aguellos que no son

de uso comun, pero &i son destinados a un servicio plblico y que por su naturaleza estan

sujetos al derecho privado, pudiendo ser los siguentes:

I. Bienas vacantes o mostrencos dentro del territorio del Municipio.

Il. Los bienes adjudicados por la autoridad judicial,

lll. Bienes Inmuebles que se desafecten del dominio piblico mediante decrsto de
desincorporacion,

IV. Bienes Muebles e Inmuebles que por cualquier titulo juridico adguiera el Municipio.

V. Bienes Muebles propiedad del Municipio,

VI. Los ubicados dentro del municipio que puedan ser enajenados.

Vil. Las donaciones, herencias y legados que reciba el municipio.

Vlll. La renta v los productos de todos los bienes muebles propiedad del Municipio.

IX. Podra transmitirse onerosa o gratuitamente la propiedad de los bienes muebles del
dominio privado, previo acuerdo del Ayuntamiento, de conformidad al valor comercial
que tengan los muebles en el mercado, segin conste en el avalud corespondients,
expidiendose al adquirente o cesionario el documento que acredite la transmisian.

TITULO TERCERO

AUTORIDADES EN MATERIA PATRIMOMNIAL
MUNICIPAL



CAPITULO |
AYUNTAMIENTD

Articule 7.- El Ayuntamiento es la méxima autoridad en la aplicacitn de este reglamento en
los terminos de las leyes de la materia; razdn por la cual, debe elaborar con la intervencion
del comité de bienes muebles e inmuebles el inventario general de bienes muebles e
inmuebles, al cual estara integrado por:

l.  El Secretario del H. Ayuntamiento quien fungird como Presidente.
ll. El Contralor Interno Municipal, quien fungird como Secretario Ejecutivo.

lll. El Sindico sefalado en el articulo 53 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, quien fungira comao vocal,

IV. El Tesorero, quien fungird como vocal; y

¥. Un representante de la Direccidn Juridica y Consultiva, con funcion de vocal, quien
sera designado por el representante legal del H. Ayuntamiento.

Todos con derecho a voz y voto, a excepcion del titular de la Contraloria Municipal, quien
tendra Unicamente voz, correspondiendo el voto de calidad al Presidente del Comité.

Todos los integrantes del comité pedran designar a sus representantes quienes tendran la
facultad de valorar y tomar decisiones los cuales pueden ser rafificados por los titulares; |
representante juridico no podra designar a otros representantes, quienes tendréan todas las
funciones que refieren los  Lineamientos para el registro y control del inventario v la
conciliacion y desincorporacion de bienes muebles e inmuebles para las entidades
fiscalizables municipales del Estado de México,

Articulo B.- El comité tendra las funciones siguientes:
I. Sesionar por lo menos una vez cada dos meses.

Il. Determinar las fechas de inicio y término de los dos levantamientos fisicos  anuales de
los inventarios de bienes musbles e inmueblas,

lll. Analzar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los
levantamientos fisicos.

IV. Presentar ante el Cabildo los movimientos propuestos, derivados de los levantamientos
fisicos y de la conciliacion de los bienes muebles.

V. Implementar acciones que considersn necesarias en apoyo al procedimiento para la
conciliacion del inventario de bienes muebles patrimoniales con los registros contables.

VI. Fijar las politicas y medidas intemas que se deban cumplir en el control de los
inventanos y en los casos de que los bienes muebles sean cambiados de lugar o area
para los que fueron destinados, sometiéndolas al cabildo para su aprobacién,
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Vil. Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos que tome el
comité de bienes muebles & inmuebles,

Vill. Junto con la Direccién Juridica y Consultiva, escriturara todos los bienes inmuebles del
municipio, realizando lo necesario para ello.

En el caso de los bienes muables se deberén de reconocer las diferencias derivadas de las
conciliaciones por parte de la Tesoreria y acordar las propuestas que se acordaran ante el
cabildao,

Articulo 9.- Los integrantes del comité tendrén las siguientes funciones:
l. Presidente del comité. (Secretario del H. Ayuntamiento)

a).- Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones, informar al comité
sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados y realizar las funciones propias a su
encargo en relacion a los bienes muebles e inmuebles; Proporcionar a los miembros del
comité copia del resultado de la conciliacién de los bienes muebles,

Il. Secretario Ejecutivo del Comité. (Contralor Interno Municipal)

a).- Elaborar y expedir la convecatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando en
cuenta las propuestas de los integrantes del comité, anexando los soportes documentales
necesarios para su andlisis y discusion, levantar las actas de las sesiones, asi como dar
seguimiento a los acuerdes con relacion a los bienes musbles e inmuebles, incluyendo los
procedimientos finales a que haya lugar en la conciliacién del inventario de bienes muebles
y presentar los resultados de los acuerdos al pleno del cabildo para su aprobacidn,

lll. Vocales del Comité. (Sindico, Tesorero y representante del Juridico)

a).- Remitir al secretario del comité la documentacion relativa a los asuntos que se deban
someter a consideracion del comite, emitiendo comentarios pertinentes v los demas que
sefialen los procedimientos relativos a los bienes muebles e inmuebles, Todos los cargos
anteriores serdan honorificos.

Articulo 10.- Las sesiones dal comité se hardn constar en actas las cuales deberan
contener por lo menos los siguientes reqguisitos:

|. Mambra del Municipio.

Il. Lugar, fecha y ndmero de la Sesidn.

Ill. Nombre y cargo de los servidores publicos que intervienen en la sesion.
V. Antecedentes y orden del dia,

V. Criterios conclusiones y acuerdos.

V1. Firmas, rubricas y sellos de las aéreas correspondientes,



CAPITULO I

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 11.- Son obligaciones de la Secretaria del Ayuntamiento, a ftravés del
Depariamento de Patrimonio Municipal, las siguientes.

l. Integrar, depurar vy actualizar dos veces al afio el inventario general de bienes muebles e
inmuebles, de tal forma gue permita y facilite su identificacion y ubicacién exacla e
inmediata.

ll. Para efectos del numeral anteror, el Departamento de Patrimonio Municipal tendra las
facultades establecidas en este reglamento para levar a cabo sus funciones, pudiendo
para su mejor desempefio, auxliarse del personal necesaro en al desarrollo de sus

actividades.

. Integrar, depurar y actualizar permanentemente los inveniarios generales de bienes
muebles e inmuebles, qua permitira identificarios de acuerdo al area de asignacion, su
naturaleza, caracteristicas y uso, en coordinacion con los usuarios, quienes tendran |a
obligacion de informar al Departamento de Patimonie Municipal, cualguier situacion
gue alere el estado de los bienes muebles @ inmuebles. Pudiendo parm su mejor
desempefic auxiliarse del equipo técnico necesario.

IV. Difundir los criterios para determinar los Bienes Muebles que no se integren al activo fijo
del Ayuntamiento, y deban estar bajo resguardo, de acuardo con los criterios fijados paor
el comité

V. Informar de los requisitos que deben de cumplir las Unidades Administrativas del
Ayuntamiento, para solicitar la baja de bienes muebles de su inventaric, asl como su
desincorporacion del patrimonia municipal.

V1. Informar a |la Direccion Juridica y Consultiva de las posibles acciones legales que
estiman procedentes en defensa del acervo Patrimonial.

Vil. Elaboracion del inventarioc general de bienes muebles, que se remite al Organo
Superior de Fiscalizacidn del Estado de México.

Vill. Reafizar los registros de ingreso de los bienes muebles & inmuebles, al inventario
general que sean adquirdos en propiedad, mediante cualguier acto juridico por el
Ayuntamiento.

IX. Autorizar y registrar los movimientos internos de los bienes muebles entre las Unidades
Administrativas del ayuntamiento, una vez reunidos todos los requisitos para tal efecto.

X. Registrar las bajas de los bienes muebles que las Unidades Administrativas del
Ayuntamiento soliciten con motive de su inutilidad practica, de su uso o mal estado; asi

como registrar las bajas de los bienes inmuebles, por donacién, compra venta o



desincorporacion, o cualquier ofro acto juridico que legalmente proceda, contando para
ello con la autorizacidn de la legislatura correspondienta.

Xl. Realizar en forma periddica inspecciones fisicas a las diferentes Areas Administrativas
con la finalidad de constatar que los registros en el inventario de bienes coinciden con
los activos asignados a la dependencia.

XN, Informar al drgano de control interno del Ayuntamiento sobre los faltantes detectados
en el inventano fisico, asi comeo remitir la documentacion inherente para |a
comprobacion de la propiedad municipal,

X, Elaboracién de los resguardos de los benes muebles del patrimonio municipal, asi
como recabar la firma del responsable de la validacion de la asignacidn, asi como I3
del usuano de los bienes de propiedad municipal.

XIV. Participar en los actos de entrega — recepeion con el propésito de constatar que el
pafrimonic municipal sea entregado por los servidores pablicos del Ayuntamiento gue
los resguardaban al momento de dejar de prestar sus servicios o separarse de su
cargo.

XV. Elaborar vy colocar la placa de identificacion de los bienes propiedad municipal v
elaboracidn de la carpeta de control de dichos inmuebles o libro espacial

XVI. Conciliar el activo fijo con la Tesoreria Municipal mensualmente,

AVl Emitir la "Constancia de No Adeudo al Patrimaonio Municipal®, por baja o separacion en
&l servicio publico, a los servidores plblicos que Ia soliciten por escrito.

XVIN. Autorizacion de la salida de bienes muebles a otras dependencias, fuera de |as
instalaciones del Palacio Municipal,

XIX. Declaracion del ingreso de bienes muebles de propiedad particular, para lo cual
expedira la constancia respectiva

XX. De parte del area de Recursos Humanos: la relacion del personal active, para actualizar
la base de datos.

Todas estas obligaciones se someteran a la aprobacion del comité las que procedan

Articulo 12.- En materia patrimonial municipal, son obligaciones de la Direccidn de
Administracion, a través del Departamento o Area de Informatica, las siguientes:

I. Mantener en condiciones optimas el funcionamiento del eguipo informatico.
Il. Emilir dictamen tecnico sobre el estado en que se encuentre el equipo de Informatica.

ll. Informar ampliamente al Departamento de Patrimonio sobre la adquisicion de licencias,
software, memorias v consumibles informaticos

Articulo 13.- En materia patrimonial, son obligaciones de la Direccion de Administracion a
traves del departamento o area de Recursos Humanos, las siguientes:



I. Informar al Departamento de Patrimonio sobre el personal activo para mantener
actualizada la base de datos.

Il. Solicitar al Departamento de Patrimonio la constancia de no adeudo al patrimonio
municipal del perscnal propuesto por baja (renuncia, muerte) o separacion en el semvicio
plblico.

Articulo 14.- En materia patrimonial son obligaciones de la Direccién de Administracidn a
travas del departamento o area de Recursos Materiales, las siguientes:

|. Informar en tiempo y forma todas las adquisiciones realizadas mediante la salida de
almacen.

Il. Revisar gue las facturas contengan la descripcitn detallada de los bienes que Recibe.

lll. Solicitar a los proveedores que asienten en las facturas todos los datos necesarios, tales
coma, marca, sene, modelo y demas caracteristicas para su debida identificacion asl
como los costos desglosados.

Articulo 15.- En materia patrimonial, son obligaciones de la Contraloria Interna:

l. Informar a la Secretaria del Ayuntamiento quien a su vez remitira la informacién al
Departamento de Patrimonio, scbre el seguimiento de las procedimientos iniciados con
motive de robo vy exiravio de los bienes muebles, en coordinacidn en su caso con la
Direccion Juridica y Consultiva.

Il. Elaborar el acta, la cual debera incluir los motivos de la baja del bien, caracteristicas de
identificacion y si se fincd alguna responsahilidad.

Articulo 16.- En materia patrimonial la Tesoreria a través del area correspondients, tiene

las siguienes obligaciones.

I. Contabilizar &l alta de un bien mueble e inmueble.

ll. Remitir en tiempo y forma los reportes de adquisiciones de inventarios de bieres
muebles e inmuebles, acompafando la factura respectiva.

Articulo 17.- Son obligaciones de los Coordinadores Administrativos, de cada area, las
siguentes:

|. Revisar los bienes muebles relacionados en las actas de entrega-recepcion gque recibe el
area administrativa en la que se encuentran,

Il. Lievar el control de los bienes muebles adquiridos durante la gestidn administrativa.

Il Informar en tiempo y forma al Depafamento de Patrimonio Municipal, todos los
movimientos internos de mobiliario para actualizar los resguardos.



V. No podran transferir bienes muebles a otras areas de la administracidn pablica municipal
gin la autorizacion respectiva.

Lo dispuesto en los articulos 11, 12, 13, 14, 15 vy 16 se realizara con conocimiento del
comité y aprobacion del mismo en los casos que proceda.

Articulo 18.- El Control de bienes muebles e inmuebles municipales se regira de manera
general por lo establecido en la Gaceta No. 8 de fecha 11 de Julio del 2013 que contiene
los Lineamientos para el registro y control del inventario y la conciliacion y desincorporacion
de bienes muebles e inmuebles para las entidades fiscalizables municipales del Estado de
Mexico,

TITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES.

CAPITULO |
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articule 19, Los servidores plblicos de la Administracion Plblica Municipal de Ecatepec de
Moralos, Estado de México, tienen la obligacién de cumplir cabalmente con lo establecido
en el presente Reglamento.

Articulo 20.- Son obligaciones especificas independientemente de las que sefiglan los
lineamientos las siguientes:

. Cumplir cabalmente con el semvicio plblico que tienen encomendado, debiendo darle al
uso y destino a los bienes muebles o inmuebles que se encuentren bajo su resguardo
para ello.

Il. Fagar, por concepto de reparacion del dafio y perjuicios ocasionados por negligencia,
descuido, dolo, mala fe o incumplimiento a las disposiciones establecidas en al
prasente reglamento v en los lineamientos.

ll. Dar aviso por escritc a la Secretaria del Ayuntamiento y a la Contraloria Intemna
Municipal de los bienes que se encuentren en mal estado, para que a través del comite
se proceda a su baja respectiva.

IV. Avisar inmediatamente a su superior, guien lo hara del conocimiento de la Secretaria dal
Ayuntamiento de algin bien mueble que se encuentre a la intemperie v se esté
dafando con al clima natural

V. Firmar los resguardos respeclives que le sean proporcionados por el Departamento de
Patrimonio Municipal, de los bienes muebles o inmuebles que tenga a su disposicidn
para el cumplimiento de sus obligaciones con motivo del servicio piblico encomendada

VI. Las analogas a las anteriores y que se refieran al buen uso y cuidado de los bienes
muebles e inmuebles gque sean propiedad del Municipio de Ecatepec de Morelos, los
cuales forman parte de su patrimonioc.
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CAPITULO NI
DE LAS SANCIONES.

Articulo 21.- El incumplimiento por parte del servidor pablico, a lo dispuesto en el presente
reglamento se sancionara de acuerdo a la gravedad de la falta:

l. Amonestacion verbal,
Il. Amonestacién por escrito, la cual se incluird en su expediente personal,

Las que sefale la Ley de Responsabilidades de los Servidores Poblicos del Estado y
Municipios, la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México y demas disposiciones
legales aplicables, sin perjuicio de que se haga del conocimiento de la autoridad ministerial
correspondiente en donde con apoyo de la Direccion Juridica y Consultiva se presentara la
denuncia correspondiente.

Articule 22.- Las sanciones se aplicaran en términos de lo establecido en el presente
Reglamento y en los casos que corresponda  por el Organo de Control Interno del
Municipio de Ecatepec de Morelos

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- FPubliquese el presente Reglamento para el Control del
Patrimonio Municipal de Ecatepec de Morelos Estado de México en el periddico
Oficial "Gaceta Municipal”.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente reglamento entrari en vigor al dia siguiente de su
publicacion

ARTICULO TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones legales municipales, de
igual o menor jerarquia que se opongan a los preceptos del presente reglamento.

ARTICULO CUARTO.- Se instruye al C. Secretario del H. Ayuntamiento, a efecto de
que provea lo necesario para que se realice la publicacion del presente en la “Gaceta
Municipal”.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO. EL PRESENTE ACUERDO SURTIRA SUS EFECTOS A PARTIR DEL DiA
SIGUIENTE DE SU APROBACION.

SEGUNDO. PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL.
TERCERO. EL PRESIDENTE MUNICIPAL, INSTRUIRA A LAS INSTANCIAS DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, TODO LO NECESARIO PARA LA EJECUCION
DEL PRESENTE ACUERDO.
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» PROPUESTA, APROBACION Y EMISION DEL VOTO DE
DIVERSAS REFORMAS Y ADICIONES A LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.

ANALIZADA Y DISCUTIDA LA FROPUESTA ANTERIOR Y HABIENDO 3SIDO APROBADA
FOR UNANIMIDAD DE WYOTOS DE SUS MIEMBROS PRESENTES, EL H.
AYUNTAMIENTO TUVO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO

ACUERDO N® 77.- EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ECATEPEC DE MORELOS,
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULQ 148, APRUEBA EL ACUERDO
RELATIVO A LA DE APROBACION Y EMISION DEL VOTO DE DIVERSAS REFORMAS Y
ADICIONES A LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO, EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

ARTICULO PRIMERO.- SE APRUEBA LA EMISION DEL VOTO FAVORABLE DE LA
REFORMA A LA FRACCION XVIIl DEL ARTICULO 77 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE MEXICO,

ARTICULO SEGUNDO.- SE APRUEBA LA EMISI{'JN DEL VOTO FAVORABLE DE LA
REFORMA DE LOS PARRAFOS OCTAVO, DECIMO QUINTC ¥ DECIMO SEXTO DEL
ARTICULO 11; LOS PARRAFOS PRIMERO, DECIMC PRIMERO, DECIMO TERCERO Y
DECIMO SEXTO DEL ARTICULO 12; Y EL ARTICULO 75 Y SE ADICIONAN LOS
PARRAFOS CUARTO Y DECIMOD SEXTO, RECORRIENDOSE Y ADECUANDOSE EN SU
ORDEN LOS SUBSECUENTES, AL ARTICULO 11; LAS FRACCIONES I,
RECORRIENDOSE LA ACTUAL Il PARA SER IV, LA ACTUAL IV PARA SER V ¥ LA
ACTUAL V PARA SER VI Y LAS FRACCIONES VIl Y VIl AL ARTICULO 29, LAS
FRACCIONES XLVIII Y XLIX, RECORRIENDOSE LA ACTUAL XLVIII PARA SER L, AL
ARTICULO 81; UNA FRACCION XLVI, RECORRIENDOSE LA ACTUAL XLVI PARA SER
XLVII AL ARTICULO 77 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANC DE MEXICO.

ARTICULO TERCERO.- SE SOLICITA AL C. PRESIDENTE MUNICIPAL HAGA DEL
CONOCIMIENTO DE LA H. LVl LEGISLATURA EL CONTENIDO DEL PRESENTE
ACUERDO, PARA TODOS LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. EL PRESENTE ACUERDO SURTIRA SUS EFECTOS AL DIA SIGUIENTE DE
SU APROBACION.

SEGUNDO. PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL,
TERCERO. EL PRESIDENTE MUNICIPAL, INSTRUIRA A LAS INSTANCIAS DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, TODO LO NECESARIO PARA LA EJECUCION
DEL PRESENTE ACUERDO.



» PROPUESTA, APROBACION E INTEGRACION DEL COMITE
MUNICIFPAL DE BIENES MUEELES E INMUEBLES.

ANALIZADA'Y DISCUTIDA LA PROPUESTA ANTERIOR Y HABIENDO SIDO APROBADA
POR  UNANIMIDAD DE WVOTOS DE SUS MIEMEROS PRESENTES, EL H
AYUNTAMIENTO TUVO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

e ACUERDO

ACUERDO N* 78.- EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ECATEPEC DE MORELOS,
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 122 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO: 31
FRACCION | y XLVI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO: 57
DE LA LEY DE BIENES DEL ESTADO DE MEXICO Y DE SUS MUNICIPIOS: DECIMO
PRIMERO ¥ DECIMO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y
CONTROL DEL INVENTARIO Y LA CONCILIACION ¥ DESINCORPORACION DE BIENES
MUEELES E INMUEBLES PARA LAS ENTIDADES FISCALIZABLES MUNICIPALES DEL
ESTADO DE MEXICO; APRUEBA LA CONSTITUCION DEL COMITE DE BIENES
MUEBLES E INMUEELES, EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

ARTICULO PRIMERO.- SE APRUEBA LA CONSTITUCION DEL COMITE DE EIENES
MUEBLES E INMUEBLES, EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

EL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO, QUIEN FUNGIRA COMO
PRESIDENTE

- CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL, QUIEN FUNGIRA COMO SECRETARIO
EJECUTIVO

EL TERCER SINDICO, QUIEN FUNGIRA COMO VOCAL:
EL TESORERD, QUIEN FUNGIRA COMO VOCAL: ¥
- EL DIRECTOR JURIDICO Y CONSULTIVO, CON FUNCION DE VOCAL:

ARTICULO SEGUNDO.- EN LA INSTALACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES, RENDIRAN LA PROTESTA DEL CARGO LOS INTEGRANTES DE LA
MISMA, EN TERMINOS DEL ARTICULO 144 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. EL PRESENTE ACUERDO SURTIRA SUS EFECTOS A PARTIR DEL DIA DE
SU APROBACION.

SEGUNDO. PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL.

TERCERO. EL PRESIDENTE MUNICIPAL, INSTRUIRA A LAS INSTANCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, TODO LO NECESARIO PARA LA EJECUCION
DEL PRESENTE ACUERDO,
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