
 

FICHA CURRICULAR 

DATOS GENERALES 

NOMBRE:   LIZBETH KARINA RIVERA 
RODRIGUEZ                                                                                                                                                    
ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS:  LICENCIATURA                                                            
CARRERA:       PEDAGOGÍA                                                                                                           
OTROS ESTUDIOS:  NO                                                                                               
AÑOS DE EXPERIENCIA: 8 AÑOS 

AREA DE ADSCRIPCION ACTUAL 

DEPENDENCIA:    H. AYUNTAMIENTO                                                                                   
TELEFONO DE OFICINA:  58361500 EXT. 1505                                                                         
FECHA DE INGRESO:  01 FEBRERO 2014                                                                                  
TIPO DE PLAZA:  SINDICALIZADA                                                                                         
PUESTO FUNCIONAL: SECRETARIA 

EXPERIENCIA LABORAL 

 ULTIMO EMPLEO PENULTIMO EMPLEO ANTEPENULTIMO EMPLEO 

DEPENDENCIA / PUESTO 
SECRETARIA  DOCENTE SECRETARIA  

PERIODO 
2023-2024 2019-2023 2016-2019 

AREA 

DIRECCIÓN DE SERVICIOS 
PÚBLICOS 

CENTRO RECREATIVO Y 
CULTURAL SUTEYM 

ECATEPEC (EDIFICIO DE 
CRISTAL) 

DIRECCIÓN DE SERVICIOS 
PÚBLICOS  (ALUMBRADO 

PÚBLICO) 

FUNCIONES 

*ATENDER A LA 
CIUDADANIA  
*RESPONDER LLAMADAS 
TELEFÓNICAS   * ARCHIVAR 
DOCUMENTOS   
*CAPTURAR 
INFORMACIÓN EN BASE DE 
DATOS   * REALIZAR 
OFICIOS   *  RECEPCIONAR 
DOCUMENTOS 

* IMPARTIR CLASES, 
TOMANDO EN CUENTA 
LOS CAMPOS 
FORRMATIVOS, 
CUALIDADES Y EDADES DE 
LOS INFANTES.  *DANZA       
* DIBUJO  * TALLER DE 
COCINA  

*ATENDER PETICIONARIOS   
*REALIZAR REPORTES   
*ARCHIVAR DOCUMENTOS    
*RESPONDER LLAMADAS 
TELEFÓNICAS   *ENTREGA DE 
REPORTES DE TRABAJO A 
OPERADORES * CAPTURAR 
INFORMACIÓN EN BASE DE 
DATOS. 

 


