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I. INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos de la Direccion de Medio Ambiente y Ecologia es un instrumento
procedimental y administrativo sustentado con la normatividad legislativa vigente que permite
ofrecer mejor atencion con los contribuyentes y a la ciudadania en general referente a los trdmites
y servicios en materia ambiental municipal; dicho documento debe contemplar, en forma ordenada
y sistematica las funciones y atribuciones que conforme a las leyes y reglamentos en materia
ambiental otorgan a esta Direccidn, asi como una estructura organica que permite a los servidores
publicos adscritos a esta dependencia involucrarse con pleno conocimiento de la materia y seguir

un proceso interno de dicha prestacion de servicios de manera rapida y eficaz.

Este manual esta orientado al personal de la Direccion de Medio Ambiente y Ecologia, asi como a
los agentes externos a dicha instancia gubernamental que estén interesados en conocer su

estructura organizacional y de los servicios publicos que le corresponden a esta Direccion.

De igual manera se puede tomar como base para conocer los perfiles requeridos en cada una de

las areas, con la finalidad de garantizar la correcta aplicacién de los procedimientos
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[I. OBJETIVOS DEL MANUAL
General

Vigilar la correcta aplicacion de la normatividad ambiental y ecolégica, con base en las politicas que
rigen a nuestro municipio en materia ambiental, fortaleciendo las acciones de las instancias estatales
y federales, promoviendo una sociedad concientizada sobre la importancia de la conservacion,
restauracion, proteccion, preservacion y mejoramiento del medio ambiente.

Especificos

e Guiary ejemplificar el correcto orden de cémo deben integrarse e ingresar las solicitudes de
trdmites y servicios en materia ambiental, de los cuales esta Direccion tiene potestad; siendo
un requisito que sirva de apoyo, al personal que dara seguimiento a la solicitud, durante la
toma de decisiones para poder emitir los registros y/o permisos solicitados.

e Agilizar los tramites y reducir los tiempos de evaluacion para otorgar los registros y permisos
solicitados.

e Prevenir actos de corrupcion.
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lll. MARCO JURIDICO

Federales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115 Constitucional;
e Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

e Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente.

Estatales

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto, Capitulo Tercero,
Articulos 122, 123, 124 y 125; Gaceta de Gobierno del Estado de México, que reforma y
adiciona la del 31 de octubre de 1917, reformas y adiciones.

e Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo I, Capitulo Primero, Articulo 3, Capitulo
Tercero, Articulo 31.

e Ley General de Agua para el Estado de México y Municipios.

e Ley del Cambio Climatico del Estado de México.

e Cadigo para la Biodiversidad del Estado de México Articulo 1.1 Fraccion lll, Articulo 1.2
Fracciones Il, IV, VII.

¢ Reglamento del Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México.

e Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

e Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017.

e Cadigo Financiero para el Estado de México y Municipios

e Ley de Ingresos del ejercicio fiscal vigente

Municipales

e Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México 2022, Titulo Séptimo. De la
organizacion y Funcionamiento del Gobierno Municipal, Capitulo Il. De las Comisiones,
Delegaciones, Consejos de Participacion Ciudadana y demas entes auxiliares del H.
Ayuntamiento y Titulo Decimo Primero. De las Direcciones, Capitulo XI. De la Direccion de
Medio Ambiente y Ecologia.

4
e Reglamento de Conservacion y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Ecatepec de N
Morelos
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V. MISION Y VISION
Misién

Cuidar del Medio Ambiente aplicando politicas publicas y las medidas necesarias para que la
poblacién haga conciencia de la importancia que implica preservar nuestro entorno, desde la calidad
del aire, agua y suelo, asi como la importancia de resguardar la flora, fauna y especies endémicas
gue transiten por nuestro municipio, fomentando una Educacion Ecoldgica con los habitantes del

municipio de Ecatepec.

Visién
Alcanzar un entorno donde prevalezca la igualdad y armonia entre los habitantes y la naturaleza,

controlando los entornos contaminantes que se encuentran en las unidades econémicas, asi como

el equilibrio de la flora y fauna, logrando transformar nuestro entorno municipal.
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V. DESARROLLO DE PROCEDIMIENTOS

1. Poda, derribo, trasplante y/o retiro de tocones de arbolado urbano (Publicoy

privado)
1.1. Propdsito

Procesar las solicitudes ciudadanas y cumplidos los requisitos sefialados en el formato
correspondiente; emitir la respuesta correspondiente para actividades de poda, derribo, trasplante
y/o retiro de tocones de arbolado en espacios comunes o al interior de predios particulares;
considerando lo que resulte del dictamen técnico que esta autoridad realizara.

1.2. Alcance

Ciudadania en general, unidades econdmicas y/o grupos juridico colectivos, Direccion de Servicios

Publicos, Direccion de Proteccién Civil y Bomberos, Direccion de Medio Ambiente y Ecologia.
1.3. Referencias

e Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México 2022, Titulo Séptimo. De la
organizacion y Funcionamiento del Gobierno Municipal, Capitulo Il. De las Comisiones,
Delegaciones, Consejos de Participacion Ciudadana y demas entes auxiliares del H.
Ayuntamiento y Titulo Decimo Primero. De las Direcciones, Capitulo XI. De la Direccion de
Medio Ambiente y Ecologia.

¢ Reglamento de Conservacion y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Ecatepec de

Morelos
1.4. Responsabilidades

e Es responsabilidad del Departamento Manejo de Arbolado Urbano de la Direccion de Medio
Ambiente y Ecologia la recepcion de solicitudes, dictaminacion y generacioén de permisos.

e Es responsabilidad de la Subdireccion de Conservacion y Restauracion Ecoldgica revisar y 4
dar visto bueno de este procedimiento. N

e Esresponsabilidad de la Directora de Medio Ambiente y Ecologia la revision y aprobacion de

este procedimiento.
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1.5. Definiciones

e Arbolado Urbano: Arboles que crecen dentro de los limites de la propiedad publica o privada
en una poblacién, municipio o ciudad considerado como suelo urbano.

e Autorizacién: Documento emitido por la Secretaria 0 ayuntamiento a través del cual se
permite la actuacion, basada en un dictamen, para realizar las labores de poda, derribo,
trasplante y/o sustitucion de arboles.

e Derribo: Corte de un arbol desde la base, vivo o muerto.

e Dictamen: Documento de validez juridica y administrativa sustentado en elementos
cientificos y técnicos con base en las ciencias biolégicas, forestales, arboricultura y carreras
afines a las ciencias naturales, elaborado por una persona capacitada y acreditada por una
institucion reconocida en el area de arboricultura que determina las condiciones del arbol.

e Medidas de compensacién: Acciones que debera ejecutar el promovente para resarcir el
deterioro ocasionado por la obra o actividad proyectada, en un elemento natural distinto al
afectado, cuando no se pueda restablecer la situacion anterior en el elemento dafiado.

e Poda: Actividad que consiste en la supresion de ramas en un arbol ya sean vivas, enfermas
0 muertas, rotas o desgajadas.

e Trasplante: Accidn de trasladar y establecer una planta de un lugar a otro.

e Tocdn: La parte del tronco del arbol que queda anclado al suelo después de su derribo.
1.6. Métodos de trabajo
a) Politicas lineamientos
e Para la integracion del expediente el solicitante debera incluir la siguiente documentacion:
Personas Fisicas:

= Escrito libre de solicitud dirigido al Presidente Municipal.

= Copia de documento que acredite su persona (INE, Pasaporte).

= Copia de documento que acredite la propiedad de donde se pretende hacer los trabajos
(Recibo de Agua, predial, contrato de compraventa, o escritura).

= Croquis de ubicacion.
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= De 3 a 4 fotografias del arbol (es) solicitados para dichas actividades donde se observe
el arbol completo en distintas perspectivas, asi como de los dafios que presenta o factores
de riesgo por los que se ingresa la solicitud.

= En caso de ser un trdmite a nombre de terceras personas, el solicitante debera anexar a
lo anterior, una carta poder (original) donde el propietario externe su autorizacion al
solicitante de poder realizar dicho tramite a su nombre, junto con copia de una
identificacion oficial de ambas partes.

= En caso de defuncion del propietario, el solicitante deberd anexa una copia del acta de
defuncién del mismo, asi como la documentacidn que acredite al solicitante como familiar
directo, albacea o poseedor de la propiedad.

= En caso de construccion de obra publica o privada: Copia de licencia de construccion y
planos autorizados por Desarrollo Urbano.

Persona Moral:

e Escrito libre de solicitud dirigido al Presidente Municipal.

e Copia de documento que acredite su persona (INE, Pasaporte).

e Copia de documento que acredite la propiedad de donde se pretende hacer los trabajos
(Recibo de Agua, predial, contrato de compraventa, o escritura).

e Croquis de ubicacion.

e De 3 a 4 fotografias del arbol (es) solicitados para dichas actividades donde se observe el
arbol completo en distintas perspectivas, asi como de los dafios que presenta o factores de
riesgo por los que se ingresa la solicitud.

e Carta poder.

e Original y copia de poder notarial.

e En caso de construccion de obra publica o privada: Copia de licencia de construccion y planos
autorizados por Desarrollo Urbano.

e En caso de que al solicitante se le requiera informacién para completar su expediente, tendra

un plazo de 3 dias para realizar la integracion de la misma.
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b) Descripcion de actividades

PR-DMAYE-01
Fecha: octubre 2022
Poda, derribo, trasplante y/o retiro de tocones de arbolado urbano Version: 1.0

Procedimiento

(Publico y privado) Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Departamento de Manejo de Arbolado Urbano
Descripcion de Actividades
Paso Responsable Actividad Clave de
documento

Direccion deglierl® Recibe solicitud y turna al Departamento de

1 Ambler]te y Manejo de Arbolado Urbano

Ecologia

Departamento ;- Recibe solicitud y verifica la acreditacion de
2 Manejo de

Arbolado Urbano la propiedad del solicitante

Departamento  de
3 Manejo de | ¢Cuenta con documentacién completa?
Arbolado Urbano
Departamento  de
4 Manejo de | Se solicita completar documentacion
Arbolado Urbano
Departamento  de
5 Manejo de | Programa la orden de visita
Arbolado Urbano
Departamento de
6 Manejo de | Realiza el Dictamen Técnico
Arbolado Urbano
Departamento  de | Elabora el resolutivo, valora si requiere de
7 Manejo de | medida compensatoria y da aviso al
Arbolado Urbano solicitante

Departamento  de
8 Manejo de
Arbolado Urbano
Departamento  de
9 Manejo de | Entrega del resolutivo al solicitante
Arbolado Urbano

Recibe comprobante de medida
compensatoria

FIN
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c). Diagrama de flujo

. . PR-DMAYE-01
Diagrama de Flujo
g : Fecha: Octubre 2022
Poda, derribo, trasplante y/o retiro de tocones Version 1
Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Departamento de Manejo de Arbolado Urbano
| e "l —
jL ) |
- ~ | | | | Recibe solicitud y verifica
4 \ Recibe solicitud y tuma al | > . y
[ Inicio | . la acreditacion de la
\ /’ | Dogarimento de Maneio ropiedad del solicitante
. / L de Arbolado Urbana (1) L pree @)
) S e — \"\, T
i ~d i | \‘\
r o Y
‘ [, ‘ 1“\ ./\'A\\
El solicitante tiene un lapso | /};Cuema\
de 3 dias para que integre / con
| la documentacion faltante, |- -No { documentacion
luego de ser notificado (4) \‘\ completa? /
\‘\\;‘v!/;,/_ T \\; \ (3)//
Si
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Elabora el resolutiva, valora si ( - \

Programa la orden
L devsita(5)

requiere de medida compensatoriay =
da aviso al solicitante(7)

Y
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L i Realiza el Dictamen ‘
\___ Técnico(6)

p
Recibe comprobante de

medida compensatona (8)

N

-

f

Entrega del resolutivo al } [
solicitante (9)
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2. Denuncia ambiental y/o de maltrato animal
2.1. Propésito

Establecer el mecanismo apropiado para que los habitantes del municipio puedan denunciar
acciones que vayan en contra de la conservacion y proteccion del ambiente, asi como aquellas en
contra del bienestar de animales silvestres, domésticos, de comparfiia 0 mascotas y/o en situacion
de abandono (maltrato animal), con la finalidad de que esta direccion lleve a cabo el procedimiento

administrativo correspondiente.
2.2. Alcance

Ciudadania en general, Direccion de Medio Ambiente y Ecologia.
2.3. Referencias

e Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México 2022, Titulo Séptimo. De la
organizacion y Funcionamiento del Gobierno Municipal, Capitulo Il. De las Comisiones,
Delegaciones, Consejos de Participacion Ciudadana y demas entes auxiliares del H.
Ayuntamiento y Titulo Decimo Primero. De las Direcciones, Capitulo XI. De la Direccion de

Medio Ambiente y Ecologia.

e Cddigo para la Biodiversidad del Estado de México.

e (Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

e Codigo Penal del Estado de México.

e Reglamento de Conservacion y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Ecatepec de

Morelos.
2.4. Responsabilidades

Es responsabilidad del Departamento de Inspeccidn, Verificacion y Normatividad Ambiental el dar
seguimiento oportuno a las denuncias que reciba, tanto en fisico como a través de llamada telefonica 4
sobre alguna situacion de maltrato animal o de algun perjuicio al medio ambiente, asi como iniciar N

el procedimiento administrativo respectivo en caso de que la denuncia lo amerite.
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2.5. Definiciones

e Ambiente: El conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que
hacen posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y deméas organismos vivos que
interactdan en un espacio y tiempo determinados.

e Animal doméstico: El animal que ha sido reproducido y criado bajo el control del ser
humano: bovinos, ovinos, caprinos, equinos, porcinos, aves de corral, conejos, perros, gatos
y que conviven con él de éste para su subsistencia, no incluyendo animales silvestres.

e Animales de compafiia 0 mascota: Animal que vive y convive con las personas, con fines
educativos, sociales o de entrenamiento, sin ningun fin lucrativo.

e Animales de compaifiia en situacion de abandono: Aquellos que se encuentran fuera del
cuidado y proteccion del ser humano.

e Bienestar animal: Salud fisica y emocional producto de la satisfaccién de sus necesidades
bioldgicas y la respuesta fisiolégica adecuada para enfrentar o sobrellevar cambios en el
entorno normalmente generados por el ser humano.

e Conservacion: La proteccion, cuidado, manejo y mantenimiento de los ecosistemas, los
habitats, las especies y las poblaciones de la vida silvestre, dentro o fuera de sus entornos
naturales, de manera que se salvaguarden las condiciones naturales para su permanencia a
largo plazo.

e Fauna silvestre: Las especies animales que subsisten sujetas a los procesos de seleccion
natural y que se desarrollan libremente, incluyendo sus poblaciones menores que se
encuentran bajo control del hombre, asi como los animales domésticos que por abandono se
tornen salvajes y por ello sean susceptibles de captura y apropiacion.

e Maltrato animal: Todo hecho, acto u omision consciente que ocasione dolor, sufrimiento y
gue ponga en peligro la salud y la vida de un animal, asi como la explotacién excesiva en el
desempeiio de su trabajo.

e Proteccion: El conjunto de politicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir y

controlar su deterioro.
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2.6. Métodos de trabajo
a) Politicas lineamientos

e Para la integracion del expediente el interesado debera incluir:
e Escrito libre ingresado en oficialia de partes (si se ingresa la denuncia de manera oficial) o
llamada telefénica (cuando la denuncia es de alguna situacion que ocurre en el momento).

e Llenado de formato de solicitud.
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b) Descripcion de actividades
. PR-DMAYE-02
Procedimiento
Fecha: octubre 2022
. . . Version: .1
Denuncia ambiental y/o de maltrato animal —
Pagina 1l del
Unidad Administrativa Area Responsable
L _ _ ) Departamento de Inspeccion, Verificacion y
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Normatividad Ambiental
Descripcion de Actividades
40 Clave de
Paso Responsable Actividad
documento
. . .| Recibe solicitudes fisicas y telefonicas
1 Direccion de Medio I o
Ambiente y Ecologia y turna al 'Departamer}tp de Inspeccion,
Verificacion y Normatividad Ambiental
Departamento de
> Inspeccién, Verificacion | Emite y realiza una visita de inspeccién
y Normatividad | y/o carta invitacion
Ambiental
Departamento de
3 Inspeccion, Verlflqaplon Evalla y dictamina procedencia
y Normatividad
Ambiental
Departamento de
4 Inspeccion, Verlflgaplon Inicia procedimiento administrativo
y Normatividad
Ambiental
Departamento de
5 Inspeccion, Verlflqa_clon Emite acuerdo de radicacién
y Normatividad
Ambiental
Departamento de
6 Inspeccién, Verificacién | Otorga  garantia de  audiencia
y Normatividad | (desahogo de pruebas y alegatos)
Ambiental
Departamento de
Inspeccién, Verificacion ‘ >
7 - Emite resolucion
y Normatividad
Ambiental
FIN
C) Diagrama de flujo
PR-DMAYE-02
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w" "2022. Afio del Quincentenario de Toluca,

Diagrama de flujo de procedimiento

Fecha: octubre 2022

Denuncia ambiental y/o de maltrato animal

Version 1.0

Paginaldel

Unidad Administrativa

Area Responsable

Direccién de Medio Ambiente y Ecologia

Departamento de Inspeccion, Verificacion y Normatividad Ambiental

o)

| Recee soliciudes 1isicas y teletdnicas y
lurna al Depadarmenio ae Inspecedan
Verificacion y Normatividad Amsiental (1)

Emite y realiza una visita de
nspecadn yln cata

rvitacion (23

v
i
" .
.

- .
o ~,

7 Dualiay dictaming
. procedencia (2]
.

>

~

Iwcla procedimiento admirit-ativa [4)

Y
| Emite acuerdo de radizacian (5) W

Y

Otorga gatant a de audiencsa ‘
{{desahogo de pruckas ¥ alegatos} (6))
P
)

Emite resolucion {?7) ‘
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d) Formatos

e Formato de denuncia.

FECHA: | /2022
FOLIO INTERNO: DMAYE/DDIVYNA/ | /2022

DENUNCIANTE DENUNCIADO
SECRECIA NOMBRE
NOMBRE DOMICILIO
TELEFONO UBICACION DE LA AFECTACION
e CALLEY N°,
ELECTRONICO COLONIA
SEXO

ENTRE
EDAD CALLES
OCUPACION REFERENCIA
TIPO DE AFECTACION SEGUIMIENTO
MALTRATO ANIMAL RECEPTOR
CONTAMINACION DEL SUELO INSPECTOR
EMISIONES A LA ATMOSFERA ABOGADO
CONTAMINACION DEL AGUA
OLORES PRIORIDAD
RUIDO ORDINARIO
VIBRACIONES -
DESCRIPCION DE LOS HECHOS
DEPARTAMENTO DE DENUNCIAS AMBIENTALES ATENCION

INSPECTOR, VERIFICADOR
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3. Registro de aguas residuales
3.1. Propdésito

Efectuar un registro puntual de las descargas de aguas residuales que se generan en el territorio
municipal, producto de alguna actividad comercial, industrial o de servicios, con base en el padron

de empresas registradas ante la autoridad ambiental municipal.
3.2. Alcance

Ciudadania en general, unidades econdémicas y/o grupos juridico-colectivos, SAPASE, CONAGUA,
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia

3.3. Referencias

e Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México 2022, Titulo Séptimo. De la
organizacion y Funcionamiento del Gobierno Municipal, Capitulo Il. De las Comisiones,
Delegaciones, Consejos de Participacion Ciudadana y demas entes auxiliares del H.
Ayuntamiento y Titulo Decimo Primero. De las Direcciones, Capitulo XI. De la Direccion de

Medio Ambiente y Ecologia.

e Codigo para la Biodiversidad del Estado de México; Articulos 1.1 fraccion Il y 1.2 fracciones
[, 1, IVy VIl
e Reglamento de Conservacion y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Ecatepec de

Morelos.
3.4. Responsabilidades

e Es responsabilidad del Departamento de prevencion de la Contaminacion Ambiental recibir
la solicitud y corroborar que el solicitante demuestre que se encuentra dentro de los limites
permisibles de descargas de aguas residuales.

e Es responsabilidad de la Subdireccion de Proteccion al Ambiente dar visto bueno de la 4
resolucién que emita el Departamento de prevencion de la Contaminacion Ambiental al N

tramite del solicitante.
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e Esresponsabilidad de la Directora de Medio Ambiente y Ecologia la revision y aprobacion de
este procedimiento.

e Definiciones

e Aguas residuales: Liguidos que han sido utilizados en las actividades diarias de una ciudad
(domésticas, comerciales, industriales y de servicios).

e Aguas residuales de proceso: Las resultantes de la produccion de un bien o servicio
comercializable.

e Aguas residuales domésticas: Las provenientes del uso particular de las personas y del
hogar.

e Aguas pluviales: Aquellas que provienen de las lluvias, se incluyen las que provienen de

nieve y granizo.
3.5. Métodos de trabajo
a) Politicas lineamientos

e Para la integracién del expediente el solicitante debera incluir la siguiente documentacion:
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*» Formato 2120200-TE-012

= Copia de Licencia de Uso de Suelo y/o Impuesto Sobre Radicacion.

= Copia de Licencia de Funcionamiento Vigente.

= Croquis de ubicacion de la empresa, indicando colindancias.

= Balance de materiales, incluyendo materias primas (nombre quimico y comercial),
combustibles, subproductos y productos terminados, sefialando su descripcion, volumen
mensual en la unidad de medida correspondiente y su clasificacion C.R.E.T.I.B.

= Magquinaria y equipo indicando para cada uno, nombre, especificaciones técnicas, horas
de operacion, bases de disefio del equipo de control y memorias de calculo y croquis o
plano de distribucion en planta.

= Diagrama de flujo del proceso con descripcion detallada, sefialando las diferentes
operaciones y procesos que no se realicen dentro de la empresa, indicando los puntos
generadores de emisiones contaminantes, asi como el tipo de dichos contaminantes
(incluyendo laboratorios).

= Copia de acta constitutiva de la empresa y/o poder notarial del representante legal.

e En caso de que al solicitante se le requiera informacién para completar su expediente, tendra

un plazo de 3 dias para realizar la integracion de la misma.
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b) Descripcion de actividades

L PR-DMAYE-03
Pr mien
ocedimiento Fecha: octubre 2022
. . Version: 1.0
Registro de aguas residuales .
g g Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Departamento de Prevencion de la
Contaminacién Ambiental

Descripcion de Actividades

e Clave de
Paso Responsable Actividad documento
Direccion de Medio
1 Ambiente y | Recibe solicitud del servicio
Ecologia
Direccion de Medio
2 Ambiente y | Llena Formato _II:_(érOrrii\to 2120200-
Ecologia
Direccion de Medig Turna a la Subdireccion de Proteccion al
3 Ambiente Y | Ambiente
Ecologia

Verifica cumpla requisitos

Si cumple: pasa a punto 5

No cumple: notifica a solicitante para que en
un plazo de 3 dias de cumplimiento.

Subdireccion de
4 Proteccién al
Ambiente

Subdireccion de Emite respuesta positiva y genera orden de

5 Proteccion al 2 | "
Ambiente pago que solicitante hace ante Tesoreria
6 ﬁubdlre_c,uon EE Recibe boucher de pago que realizo el
roteccion al o
i solicitante.
Ambiente
Subdireccion de
7 Proteccion al | Realiza el Registro de aguas residuales
Ambiente
Subdireccion de
8 Proteccion al | Hace entrega del registro por un afio.
Ambiente
FIN

Municipio con valores... iSe leVanbta! =a 2022 - 2024 <= @



_ Gobierno de Ecatepec de Morelos 2022 — 2024
: "2022. Afio del Quincentenario de Toluca,
: ) Capital del Estado de México".

H.AYUNTAMIENTO DE
ECATEPEC DE MORELOS

c) Descripcion de Actividades

PR-DMAYE-03
Diagrama de flujo de procedimiento Fecha: octubre 2022
. . Version 1.0
Registro de aguas residuales —
Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable
Direccion de Medio Ambiente Departamento de Prevencion de la Contaminacion Ambiental
f/! %\\
{ Inicio }
\ /
.
—
. L B
} Recibe solicitud del servicio (l)j
- ! —
i
L Llena formata (2) J"d o
| // '\\
_,_._____,__.__:t._..._____. e ——— // V ' \\
| Turna a la Subdireccién de | ! RN
2 _ b cumpla requisitos
Proteccion al Ambiente {3) | N\, 4 J/
N vy
N
\}/
Si
4

—

|
Emite respuesta positiva y genera orden de
pagoe que solicitante hace ante Tesoreria (5)

al J
Y
Recibe boucher de pago que realizo el |
solicitante {6) ,
J
¥
[ 3

Realiza el Registro de Aguas Residuales (7)

¥
( B

Hace enwrega del registro por un ano (8)
|
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d) Formatos

e Formato 2120200-TEO1A

o

o 2
l‘w‘ Gobierno de Ecatepec de Morelos 2022-2024
\ “2022. Ano del Quincentenario de la Fundadon de

H AvuuyA':;Eyr’o oE Taluca de Lerdo, Capital del Estado de México”
ECATERPEC DE MORELOS

SOLICITUD DE REGISTRO PARA GENERADOR DE
EMISIONES CONTAMINANTES AL AMBIENTE,
FORMA 2120200-TEO1A REGISTRO DE DESCARGA
DE AGUAS RESIDUALES

|wegiswa:] | [TITJIT]ILITITITIT ] [Asions |

l Empresa: | I Registrodescargadeaguaresidual |

INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA

Nombre o razon sodal:

Calle: Numero:
{Anexar croquis de ubicacién que incluya referencias claras)

Entre qué calles se localiza:

Colonia: Cédigopostal:l I I I I
Municipio: Ecatepec de Morelos, Estado de México Teléfono:l | | | | | | |
Camara o asocdiacion a la que pertenece:

Actividad(es) o giro: Superficie ocupada por el establecimiento: m2
Nuam. deelnpleados:l J I I Num. de obreros I | l I

Turno de trabajo: (. Matutino (_ Mespertino [ Nocturno Mixto_

DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

Apellido paterno Apellidomaterno Nombre(s)
Calle: numero:
(Anexar croquis de ubicacidn que inciy refer ias claras)
Entre queé calles se localiza:
Colonia: Codigo postal: l | I I I I
Cargo:

NOMRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE SELLO DERECEPCION

& SAFOMTAMEINTO COMET T OOOM AL O ECATSPEC OF MOS0 S 208 2 - 2034

o iy | OMEOCICN DX MEINO A BENTE ¥ SCOLOGIA
EAEM LS COL. TATA Flk O, SCATEPEC D6 MO SELOS, ESTASO OF MENCD. C8
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ANEXOS A LA INFORMACION DELPROCESO DE PRODUCCION

Debera entregar documento que contenga lo siguiente:

+ Copia de Licencia de Uso de Suelo y/o Impuesto Sobre la Radicacion

+ Copia de la Licencia de Funcionamiento vigente

+ Croquis de ubicacion de la empresa, indicando colindancias
+ Balance de materiales, incluyendo materias primas (nombre quimicoy comercial), combustibles, subproductos
y productos terminados, senalando su descripcion, volumen mensual en [a unidad de medida correspondiente
y su dasificacion CRETIB

= Maquinaria y equipo, indicando para cada uno nombre, especificaciones técnicas, horas de operacion, bases de
diseno del equipo de control y memorias de calculo y croquis o plano de distribucion en planta

+ Dlagrama de flujo del proceso, con descripdion detallada, sefialando las diferentes operaclones y procesos que
no se realicen dentro de la empresa, indicando los puntos generadores de emisiones contaminantes, asi como
el tipo de dichos contaminantes (**incluir laboratorios)

+ Copia de acta constitutiva de la empresa y/o poder notarial del representante legal

REGISTRO DEDESCARGAS DE AGUA RESIDUAL, EVALUACION DEL ABASTECIMIENTO

Cuenta con medidor de gastos de abastecimiento: Qsi (_)No

Indicar las fuentes de abastecimiento del agua recibida:

Tipo defuente Cantidad anual en m?
a) Red de agua potable ':—"' m?
b) Pozo profundo (0 ma
c) Otro & m?

Volumen total anual recibido en metros cibicos (anexar copia de los recibos de consumo pagados correspondientes
al tltima afo, en su caso, la memorla de calculo del gasto, cuando no se cuente con un medidor o se pague cuota fifa).
Sumatotal m?

Uso que daalaguaoriginal () Servicios*
(") Industrial/Proceso
(_) Otros (especificar)

En caso de utilizar agua en las siguientes actividades, anotar los volimenes anuales en metros cibicos

a) Aguacomomateriaprima, me
b} Agua consumida en procesos industriales, ms
Aguaparaenfriamiento ma
d) Agua necesaria para instalaciones sanitarias y comedores ms
e) Riegodeareasverdes, ma
f)Indicarelnumerodeciclosderecirculacionqueseledaalaguausadaenenfriamiento, ms
¥Servicios da rep Moy L] ¢ de T rind, bahies pdbdi hospRades, hoteles, lado de fotografia, aute lavado, stedtes

FAONMTAMEN TO COMIM TUCIOMAL OF STATESEC OF MO RLLOS 2022 - 2024
ORECCION O MESIO AMBEN TE ¥ E00LOA
EA0AL S/, COL TATA FRUE, SCATESOC OF MORELOA, SETADD D8 000, C2
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ECATEPEC DE MORELOS

INFORMACION DEL PROCESO DE PRODUCCION

Numero de descargas:

Anexar plano hidrosanitario de |a red interna y areas generadoras de agua residual, asi como los puntos de la(s)
descargas(s) al alcantarillado municipal.

éla descarga se vierte a la red de alcantarillado? (si (_No

-

Si para descargar el agua es necesario bombearla, anotar el nimero promedio de horas que se bombea
diariamente:____horas.

En caso de que la descarga se efectiie por cambios o variaciones en los procesos productivos, en hojas
adicionales mencionar en qué consisten, asi como las razones que la ocasionan y el tiempo (frecuencia
de horario) en que esto ocurre.

Volumen total anual de la descarga en metros cubicos
Marcar losmesesylosdiasenlosqueefechialadescarga: |E| F|M|A|M] 1| 1| A] S|O|N|D
L|M|M|I|V|S|D
cUtiliza algun tipo de tratamiento para las aguas residuales antes de descargarla?
(S [ JNo
CARACTERISTICASDE LACALIDAD DELAGUARESIDUALY CONDICIONES PARTICULARES

Losdatosdelacalidad de aguaresidual debencumplir conloestablecidoen lanormatividad vigente aplicable, porio
tanto debe entregarse reporte original de resultados de los analisis con su respectiva hoja de campo (la realizada en el
momentodel muestreo) paracadadescargaquese tenga. El olosreportesdelosresultadosdebencontenernombrey

firma de los responsables técnlcos y legales del laboratorlo, Asimismo, el calculo para determinar el gasto de fa descarga
y conformacion de la muestra.

Se hacenotarqueel laboratoriodebe tener el registroyreconocimientodela ReddeLaboratorios Ambientalesdelos
Gobiernos de los estados de México, Querétaro y la Ciudad de México para realizar andlisis de aguas residuales
(consultar padron) y la acreditacion ante la EMA (Entidad Mexicana de Acreditacion).

Para cualquier volumen de descarga, si el agua residual presenta alguno de los siguientes elementos o compuestos
incluidosenlanormacomo condicionesparticularesproducidas por ladegradacionoalteraciondelacalidad original
del agua durante su uso, se debera incluir el resultado de analisis de los respectivos parametros. Si existe el
conocimiento o la sospecha de que el agua residual de la descarga contiene otras sustancias, compuestos u organismos
peligrosos o toxicos no considerados obligatorios en las condiciones particulares, deben incluirse, asi como su
concentracion correspondiente.

Una vez revisada y analizada la informacion de esta solicitud, esta autoridad otorgara la licencia, el registro o
autorizacion correspondiente, segun sea el caso, dentro de un plazo de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha que
esta dependencia cuente con toda la documentacion requerida, con fundamento en los Articulos 31 Fraccion 11y 135 del
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Méxica.
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' Gobierno de Ecatepec de Morelos 2022-2024
R “2022. Ano del Quincentenario de la Fundacién de
H. AYUNTAMIENTO DE Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”

ECATEFEC DE MORELOS

Entérminosdelodispuestoenlos Articulos 1FraccionesVyVl, 8FraccioneslilyVil, 16, 109Bis, 119BisFracciones
1, 11, Iil, IV, 120 Fracciones|, Iy VII, 121y126delaLeyGeneraldeleqnm)noEcologtcometeccnonalAmblente 1,3
Fraocnonv 7Fraccmneslyll 8 FraccionV, 13, 80, 81, 82, 90, 143, 145, 147, 148, 149, 151, 152 Fraccion 8, 153y155
delaLeydelAguaparaelEstadodeMexrcomemmos,2 2Fraccwnesx XI XN wiom 2.3 Fracciones IV, VII, IX
y XV, 2.5 Fracciones I, V y XVHll, 2.5 Fraccion lIf, 2.9 Fracciones lII, V1, XIV, XX, XXIyXXIII 2.39,2.59,2.137,2.153, 2. 155
Fraccionll-A, 2. 156 2.157,2.158, 2. 230y2 231delCod|goparalaner9daddelEstadodeMex|co 66, 67
FraccnonesVI Xllly)ﬂVde(BandoMmctpaldeEcatepecdeMxeloswgente loquedetermineel Reglamentode
ProteociénalNrbientedeEmtepecdeMordosydemésdBposicbnesjuﬁdimsapﬁczMes.

El que suscribe manifiesta, bajo protesta decir la verdad, que i informadon y la documentacion que se anexa al
presente, es clara, correcta y fidedigna, por lo que en caso de detectar falsedad quedara sin efecto la solicitud de
referenda, de manera temporal o definitiva segin sea el caso. sin perjuicies de las instalaciones que procedan
conforme a la legislacion vigente.

Lugar y fecha

Nombre, firma y direcclon del
Representante legal y/o Apoderado legal de la
empresa

IMPORTANTE:Todas y cada una de las hojas deberan ser firmadas en original por el representante legal o
propietario del establecimiento. La presentacion de esta solicitud no obliga a la autoridad ambiental a
otorgar el registro por el hecho de recibirla. La autorizacion de registro esta sujeta a la evaluacion de la
documentacion presentada.

WL MTASEN TO OO METITOCIOMAL O SCATESEC D MO SELOS D022 - 2024
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EAOAL S/, COC TATA F LY, BCATEDSC OF MO RELOS, SSTASS O MOCO. 5

Municipio con valores... iSe leVanbta! =a 2022 - 2024 ==




Gobierno de Ecatepec de Morelos 2022 — 2024
"2022. Afio del Quincentenario de Toluca,
Capital del Estado de México".
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e REGISTRO DE DESCARGA DE AGUA RESIDUALES

" Gobilerno de Ecatepec de Morelos 2022-2024

a - "~ - - { E
. *2022. Ano deal Quincentenario de s Fundacion de
InTa M (Che ™

Teduca de Lerdo, Capital del Estado de Meéxico

Ecawpec de Morelos. Estado de México a 00 de Mes de 2022,
Na. de Oficio.: DMAYE!SMA/DFF0000/2022-E
AR/O00/C-000

RAZON SOCIAL Y/O PERSONA FisSiCA
Direcgign

Colania, Codigo Postal
Ecatepec de Morelos, Estado de México
Tel: 856 v v v =

ATN: XXXXXXXXXXXXXEXX
REPRE SENTANTE LEGAL

En alencion a su escrito presentado en este M. Ayuntamienso el dia 00 de Mes de 2022 con nimero de follo
00000 en &l gque solicita ol Registra de Descarga de Agua Reswdual v con fundamento en o dispuesto en los
articulos 4, 8 y 73 fraccion XXIX-G de la Constitucian Politica de ks Estadas Unidos Mexicanos; articule 18
de & Constifucian Palitica del Estada Litire y Scbherano de Méxica; 49 de la Lay Organica Municipal del Estada
de México; articulo 1 fracciones 1, V, VI, articulo B fracciones 11, VI, X, articulo 15 fraccion IV, articulos 117,
118, 118, 1198is, 120, 121, 122 123, 128 y 129 de |a Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccidn al
Ambiente; acticulos 2.2 fracciones I, X1, XXII, 2.3 fracciones IV, V; VI, XV, 27 fracciones IV, VI, 2.9
fracaanes VI XX XX, XX, 2.28, 2.35 fraccian |1, 2.59 fraccion IIF, 2,928, 2,137, 2153, 2.154 fracciones |, 1N,
IV, 2,155 fraccian [lincisa b) y ), 2,158, 2.251 fracciones XVH, XWVHI XIX, 2.263 fraccién XIV, 2.264 fracciones
VI X, X, XIX, 2,266 fraccanes 1LV IX, 2.288 fraccan V, VI VIl del Codigo para ia Biodiversidad dal
Estado de México, articula 17 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipos, articulos 84 y 65
fraccdn | y 11 del Banda Municipal de Ecatepec de Morelos; articulos 3 fracadn IV, 12 fraccion XI, 37, 39, 58,
59 fraccion Il inc=a ) rdmera 2, B8, B2 fraccion |, IV, V, V1, 72, 74 dal Reglamento de Proteccicn al Ambisnte
ded Municipio de Ecat de Morelos, esta Direccion &5 compelente para entregar el presente dacumenta
de cardormidad con las atribuciones confendas por el Presidente Municipal Constitucional de este H,
Ayuntamiento en tdrminos de jo dspussio por los articulos 41 y 42 fraccion VI, VILY XXX del Reglamenta
intermno de la Administracidn Pabbica Municipal de Ecatepac de Marelos, para olorgarie:

REGISTRO DE DESCARGA DE AGUA RESIDUAL
NUM. DE REGISTRO
VIGENCIA: MES, 2022

CARACTERISTICAS DE LA DESCARGA DE AGUAS RESIDUAL REGISTRADA

INumera de Descarga ™~ 1 VDA™ T |
| Procedéncia de Descargs ™~ 0 TBERVICIOS T !
| Parametros Fuoera de Norma ™ | R NINGONG ™ 3
{Periods del Proxime Muesies 3 MES20EI ;

Mifa 1de
Av. Jwirez s/n San Cristdinl, Boateper de Morelos, Bstado de Méxdii, CP SS5000, Tel. 55 5846 1500
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4. Constanciade no inconveniencia ambiental
4.1. Proposito

Hacer constar que la empresa que ha solicitado dicho documento, cuentan con la documentacion

que ampara que se encuentra dentro de lo que la normatividad le exige en materia ambiental.
4.2. Alcance

Ciudadania en general, unidades econémicas y/o grupos juridico-colectivos, Direccion de Medio

Ambiente y Ecologia.
4.3, Referencias

e Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México 2022, Titulo Séptimo. De la
organizacion y Funcionamiento del Gobierno Municipal, Capitulo Il. De las Comisiones,
Delegaciones, Consejos de Participacion Ciudadana y demas entes auxiliares del H.
Ayuntamiento y Titulo Decimo Primero. De las Direcciones, Capitulo XI. De la Direccion de

Medio Ambiente y Ecologia.

e (Codigo para la Biodiversidad del Estado de México; Articulos 1.1 fraccion Il y 1.2 fracciones
L, 11, IV y VI
e Reglamento de Conservacion y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Ecatepec de

Morelos.
4.4. Responsabilidades

e Es responsabilidad de la Subdireccion de Proteccion Ambiente la recepcion y revision de
documentacion, la generacion de la orden de pago para Tesoreria (en caso de que sea
positivo), asi como la entrega de la Constancia de No Inconveniencia Ambiental.

e Esresponsabilidad de la Directora de Medio Ambiente y Ecologia la revisién y aprobaciéon de

este procedimiento.
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4.5. Definiciones

e No inconveniencia: Se entiende por NO Inconveniencia Ambiental, al estado en el que se
encuentra cualquier establecimiento que ha cubierto con toda la normatividad aplicable en
materia ambiental, cumpliendo en tiempo y forma con los tramites y documentos requeridos

en cada caso de acuerdo a la naturaleza de proceso que este desarrolle.
4.6. Métodos de trabajo
a) Politicas lineamientos
e Para la integracion del expediente el solicitante debera incluir la siguiente documentacion:

= Formato de solicitud de Constancia de No Inconveniencia Ambiental.

= Escrito Dirigido al Presidente Municipal de Ecatepec de Morelos, con atencion a la
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia, en papel membretado de la empresa (en caso
de tenerlo).

= Descripcion de la actividad.

» Relacién de maquinaria y equipo.

= Croquis de localizacion.

= Copia de identificacion del solicitante.

» Evidencia fotogréfica.

e En caso de que al solicitante se le requiera informacién para completar su expediente, tendra

un plazo de 3 dias para realizar la integracion de esta.
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b) Descripcion de actividades

— PR-DMAYE-04
Procedimiento
Fecha: octubre 2022
Constancia de no inconveniencia ambiental Vt'arglon: 1.0
Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Subdireccion de Proteccion al Ambiente
Descripcion de Actividades
- Clave de
Paso Responsable Actividad
documento
Direccion de Medio
1 Ambiente y | Recibe solicitud del servicio
Ecologia
Direccion de Medio
2 Ambiente y | Llena Formato
Ecologia
Direccion de Medio Turna a la Subdireccion de Proteccion al
3 Ambiente y

. Ambiente
Ecologia

Verifica cumpla requisitos

Si cumple: pasa a punto 5

No cumple: notifica a solicitante para que en
un plazo de 3 dias de cumplimiento.

Subdireccion de
4 Proteccién al
Ambiente

Subdireccion de Emite respuesta positiva y genera orden de

> Proteccion 8l hago que solicitante hace ante Tesoreria
Ambiente pagoq
Subdireccion — de | pocine boucher de pago que realizo el
6 Proteccion al L
- solicitante.
Ambiente
Subdlre_c,mon d Realiza la Constancia de No Inconveniencia
7 Proteccion al :
- Ambiental
Ambiente
Subdireccion de
8 Proteccion al | Hace entrega del registro por un afio.
Ambiente
FIN

Municipio con valores... iSe leVanbta! =a 2022 - 2024 <= @



o, Gobierno de Ecatepec de Morelos 2022 — 2024

ion 3 "2022. Afio del Quincentenario de Toluca,
: ) Capital del Estado de México".

H.AYUNTAMIENTO DE
ECATEPEC DE MORELOS

c) Diagrama de flujo

PR-DMAYE-04
Diagrama de flujo de procedimiento Fecha: octubre 2022
. . . . . Versiéon 1.0
Constancia de no inconveniencia ambiental —
Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Subdireccion de Proteccion al Ambiente

VR
[ Inicio )
\ J
\\ J
—
vy
| Recibe solicitud del servicio (lﬂ

Llena formato (2) 74 .
L J No
# v N\
/ N\
T e —pa—— 7 i N\
Turna a la Subdireccién de | Neficn .
20 » bhe{_cumpla requisitos
Proteccion al Ambiente {3) | \\ (4) J/
. v d

\\\ (/ /
\/
Si
¥

ny

|
Emite respuesta positiva y genera orden de
page que solicitante hace ante Tesoreria (5)

Y

Recibe boucher de pago que realizo el
solicitante {6)

w
Y

{ . A Z .. )
Realiza la Constancia de No Incoveniencia
Ambiental (7}

¥
( 1
Hace entrega del registro por un ano (8)
)
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d) Formatos

e Formato solicitud de constancia de No inconveniencia ambiental.

M. AYUNTAMIENTO DT Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”

KEATEPIC DO MORIMOS

g
w Gobierno de Ecatepec de Morelos 2022-2024
R “2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de proa

FORMATO DESOLICITUDDECONSTANCIA DENOINCONVENIENCIAAMBIENTAL
(_Primeravez [ _)Renovadon® —— da solicitud, snaxo 1, C "..:

DATOS GENERALES

Nombre del propietario y/o representante legal:
Razon social o nombre del comercio:

Calle: Nim. ext: Nam. int:
Colonia: c.p:
Registro Federal de Contribuyentes (RFC):

Teléfono: E-mail:

DATOSDEL ESTABLECIMIENTO

Actividad principal del establecamiento:
Destino de los residuos no peligrosos () Servicio particular () Otro {especifique):

Horario en que labora:

El predio que ocupa el establecimiento es: () Propio [_)Rentado

Superficiedel predio: m2

Superfide ocupada porel establecimiento;___________m=?

Superficie ocupada porareasverdes:____________m?

Usodesuelodelprediodondeseencuentraellocal: () Comercial () Habitacional [ industrial
Destino de las descargas de aguas residuales: |_Reddedrenajempal.  Otro(especifique):
Volumendeconsumodeaguaalmes:________m3

PRESENTAR LOS SIGUIENTES ANEXOS:

1. Escrito dirigido al Presidente Municipal de Ecatepec de Morelos, Luis Fernande Vilchis Contrersas, con atencion a la Direccion de Medio
AmbienteyEcologia, en papel membretado dela empresa, encaso de contar.

2. Descripcion detallada de la actividad

3. Relacion de maquinaria y equipo

4, Croquis delocalizadon

5. Copia de la identificacion del solicitante

6. Evidencia fotografica

7.Carta Poder Notarlal ~

B. Cédula Fiscal (SAT)

9. Acta Constitutiva

10. Poder Notarial

Nota: La presentaciée de este Sormato y la docementacién anexa no implica la ite del gabi lelpal. E1 iles para notificacls cartificadas.

L CMTAMEN TO €O NI TLCIOMAL OF SCATESEC OF MO SLLOS 2022 - 2024
Al | RSO NDE NI ANNENTEY SCOLOGIA
CY g

W E0AL &N, COL TATA S ELX, SCATESSC OF MORILOS, ESTASO K Mi 10O X g‘
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ECATEPEC DE MORELOS

e Formato de constancia de No inconveniencia ambiental.

GOBIERNO DE ECATEPEC DE MORELOS m eC

2022 - 2024 W ts Ton valmen. . heleveval B wa 3537 $834
. = S DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Y ECOLOGIA OBGS
ECATEPEC DE MORELOS
CONSTANCIA DE NO INCONVENIENCIA AMBIENTAL
No. de oficio: DMAYE/SMA/ / 2032

DATOS GENERALES
Nombre o Razén Social:

Calle:
Colonia: Namero:

Municipio: Ecatepec de Morelos, Estado de México C.P.:
Teléfono:

Atencion:

En respuesta a su solicitud ingresada en la Direccidn de Medio Ambiente y Ecologia el dia de de

con numero de folio , referente a la No Inconveniencia Ambiental de su actividad econdmica,
le informo que una vez analizado y valorado el soporte documental, se determina lo siguiente:

Esta autoridad le otorga la Constancia de No Inconveniencia Ambiental a efecto de que contintie con sus trémites ante la

Tesoreria Municipal, toda vez que cumple con la normatividad ambiental local, la presente tendra vigencia al:
. Lo anterior de conformidad en lo dispuesto por los

Articulos 66, del Bando Municipal vigente y 8,9.12 y 59, del reglamento de Conservacién y Proteccion al Medio

Ambiente del Municipio de Ecatepec de Moreics.

Se expide la Constancia de No Incoveniencia Ambiental, para la operacion de |a actividad que desarrolla, sea

comercial, Industrial o de servicios, en la que debera implementer en tedo momento las acciones de caracter ambiental

pertinentes en sus procesos, que garantice los derechos de fas personas a vivir en un ambiente sano y adecuado para
Su desarrolio y bienestar.

Sin ofro particular, por el momento quedo de usted.

No. de Folio O.P; de Folio Tesoreria:

H. AYUNTANSENTO DE ECATEPEC DE MORELOS 2022 - 2024
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5. Registro de emisiones a la atmoésfera
5.1. Propdésito

Hacer constar que la empresa que ha solicitado dicho documento, cuentan con la documentacion

que ampara que se encuentra dentro de lo que la normatividad le exige en materia ambiental.
5.2. Alcance

Ciudadania en general, unidades econémicas y/o grupos juridico-colectivos, Direccion de Medio

Ambiente y Ecologia.
5.3. Referencias

e Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México 2022, Titulo Séptimo. De la
organizacion y Funcionamiento del Gobierno Municipal, Capitulo Il. De las Comisiones,
Delegaciones, Consejos de Participacion Ciudadana y demas entes auxiliares del H.
Ayuntamiento y Titulo Decimo Primero. De las Direcciones, Capitulo XI. De la Direccion de

Medio Ambiente y Ecologia.

e (Codigo para la Biodiversidad del Estado de México; Articulos 1.1 fraccion Il y 1.2 fracciones
L, 11, IV y VI
e Reglamento de Conservacion y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Ecatepec de

Morelos.
5.4. Responsabilidades

e Es responsabilidad de la Subdireccion de Proteccion Ambiente la recepcion y revision de
documentacion, la generacion de la orden de pago para Tesoreria (en caso de que sea
positivo), asi como realizar el registro de emisiones a la atmosfera.

e Esresponsabilidad de la Directora de Medio Ambiente y Ecologia la revisién y aprobacién de

este procedimiento.
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5.5. Definiciones

e Emisiones atmosféricas: estan formadas por el conjunto de sustancias que se vierten a la
atmosfera, como el didxido de carbono, el 6xido de nitrégeno, el mondxido de carbono y el

didxido de sulfuro.
5.6. Métodos de trabajo
a) Politicas lineamientos
e Para la integracion del expediente el solicitante debera incluir la siguiente documentacion:

= Formato de solicitud de Constancia de No Inconveniencia Ambiental.

= Escrito Dirigido al Presidente Municipal de Ecatepec de Morelos, con atencion a la
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia, en papel membretado de la empresa (en caso
de tenerlo).

= Descripcion de la actividad.

» Relacién de maquinaria y equipo.

= Croquis de localizacion.

= Copia de identificacion del solicitante.

» Evidencia fotogréfica.

e En caso de que al solicitante se le requiera informacion para completar su expediente, tendra

un plazo de 3 dias para realizar la integracion de esta.
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b) Descripcion de actividades

L PR-DMAYE-05
Procedimiento
M Fecha: octubre 2022
. - Version: 1.0
Registro de emisiones a la atmosfera ——
g Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Subdireccion de Proteccion al Ambiente
Descripcion de Actividades
- Clave de
Paso Responsable Actividad
documento

Direccion de Medio
1 Ambiente y | Recibe solicitud del servicio

Ecologia

Direccion de Medio
2 Ambiente y | Llena Formato

Ecologia

Direccion de Medio Turna a la Subdireccion de Proteccion al
3 Ambiente y

. Ambiente
Ecologia

Verifica cumpla requisitos

Si cumple: pasa a punto 5

No cumple: notifica a solicitante para que en
un plazo de 3 dias de cumplimiento.

Subdireccion de
4 Proteccién al
Ambiente

Subdireccion de Emite respuesta positiva y genera orden de

> Proteccion 8l hago que solicitante hace ante Tesoreria
Ambiente pagoq
Subdireccion —de | pocine boucher de pago que realizo el
6 Proteccion al L
- solicitante.
Ambiente
Subdlre_c,mon d Realiza la Constancia de No Inconveniencia
7 Proteccion al :
- Ambiental
Ambiente
Subdireccion de
8 Proteccion al | Hace entrega del registro por un afio.
Ambiente
FIN
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C) Diagrama de Flujo
PR-DMAYE-05
Diagrama de flujo de procedimiento Fecha: octubre 2022
Versiéon 1.0

Registro de emisiones a la atmosfera -
Paginaldel

Unidad Administrativa Area Responsable

Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Subdireccion de Proteccion al Ambiente

o\

]
{ Inicio
. >

L4

[Wl“?ecme solicitud del servzcgi(‘l-]j

o

%
Llena formata (2) |e—o
L = J No
[ // N
Y / L
B ey PR <R T ALY DR g / I .
Turna a la Subdireccién de | Nedficar .
20 _ e _cumpla reguisitos
Proteccion al Ambiente {3) | Y (4) /
' N /
B 4
\/
Si
4
)
Emite respuesta positiva y genera orden de
page que solicitante hace ante Tesoreria (5)
- J
Y
Recibe boucher de pago que realizo el |
solicitante {6) ‘
- . —
I, S
Realiza la Registro de Emisiones a la
atmosfera (7} J

¥

Hace entrega del registro por un ano (8)
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d) Formato Registro de Emisiones a la atmdésfera

- ’-'-1 -
{he Gl
ﬂ Gobierno de Ecatepec de Morelos 2022-2024
e i “2022. Ao del Quincentenario de la Fundacion de
AFUNTAMIENTD BE Taluca de Lerda, Capital del Estado de México”
\TEPEC DE MORELDE
DO UMEMTO 3OUCITADO:

# Llicencio de Funcicnamiento [Regisiro de emisicnes a la atmasfera)

I. INFORMACION GEMERAL DE LA EMPRES A

Mombre o
rozon sooial:

Registro Federal
de
Confribuyentes:
Diomicilic completo
[calle, numers intericry
exterior, colonia, cédigo
postal, municipio,
telefonc):

Comreo electronico de la
empresa:

Momkre completo
del representante
legal:

Actividod realzoda en ko
fuente fija [de acuerdo
con el cataloge del
codigo SCIAM):
Actividad gque realiza en
el esfoblecimiento de
mianesa especifica:

Mo. de empleacdos adminisrativos: Mo, de obrercs:

Turneo y horario de tralbajo:

Matufine Wasperfing O Mocturne [
Hororic: Heorario: Horaric:

Mixto [ Discontinua
Horaric: Hororic:

[LA,. DOCURENTOS SOPORTE DE LA EMPRSA
Adjuntar copiasimgle de la siguiente documentacion:

Q Acto constitutiva de la empresa y actas de asomblea profocolzodo: posada ‘
anfe notaric plblico que justifiouen la razdn social actual 4 E

L T O T IS o ] AT B e Sl 0 i - il
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d Registro federal de contrilkbuyentes
d Poder notaral del representante legal.

O ldenfificacién oficial del representante legal [Credencial de elecfor. cédula
profesiona o posoporte).

d Licencia esfofal o municipal de vso de suelo.

O Croguis de ubicocion de la empresa, indicondo colindancios.

Il B. INFORMACION SOBRE LA ACTIVIDAD QUE SEREALIZA EM LAS IMSTALACIONES

Qd Diagramaode flujo de la aclividod desarclodo en la fuente fijo indicondo los
punics de emision de confominanies o la atmosfera,

0O Descripcion detalada de la actfividad, especificando los equipcs gue gernaon
los ermisiones u‘umbienfe.

O Relacion de materias primas ulilizodas, combustioles empleados [fipo v
consumo), productos y subproductos fakbdcodos y generades respectivamente,
bajo la siguiente takola:

Camctensticas de
- rdad . Canfidod
Hembre Momire Estado Formna de [comost .f":m?'.:wu’ mensual [unidad
quimico comercial fisico almocenamiento nfamane de medida gue
infecciosc)
{Maresia
prima)
|Combustibles)
|Productos)
|Subproductos)
L. MAGUIMARLA Y SQUIPD

O Lista de moguinaria y eguipo exitente en lo fuente fijo, sefulando los siguieniss
datos:

LI T O T AL N ] AT O o e 3 2 - i
o e i S T Y B A
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Bp?::ﬁ:us = . Cantizad de
i Py Capoacdad Horms de chifmeneaas v 5 & Tipo de
Homiore nomero de [térmica o | ocoemcion al encuentran contaminants
ie. fipo de de tratajs) dia conectadas aun que se emite
. eguipo de control

O Los equipos generaodores vy de confrol de emisiones contfaminantes deloendm
esfor representados en un planc o croguis para conoccer su wbicocidn denfro
de la fuente fijo.

O Paoro el eguipo de confrol de emisiones contfaminantes deberd ingresar la
siguienfe infomacion:

o) Momore.

k) Especificacicnes técnicos [marca, modelo, nimerc de sere v
porcentaje de eficiencia en su cperacion).

c] Descripcion del principio de operacion.
d) Etapaoso foses del proceso en el gue parficipa vy funcidn gque realiza.
2] Diagrama de inferconexicn con los eguipos generadores de emisicrnes.
Referente o los ermisicnes genermdas o lo ofmo sfera:
a] Para emisicone:s conducidas o conalizados.
O Presentor el informe original, completo v vigente [denfro del pressnte ramite,
no mayor a un anc) de las emisicnes contaminantes generodaos por coda
eguipo, moaguinaio, area o oclividod gue los emifo, sloborads por un

lakboratoric de pruekbo acreditado.

k] Paora emisiones de eguipos. moaquinaio, areo o acfividod no conalizodos o no
conducidas a fraves de chimeneas.

QO Anexar la jusfificacion tecnica de tal sitvacidn en oiginal y completa por parte
del fabricante o bien elakborada porun labormtoric de proeba acreditodo, og
como la cuanfificacion o determinacian de los contaminantes que s gensamon
[informacion actuolizaodo deniro del presente framite, no mayor a unafc).
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R EN MATERIA DERUIDO

Q Praesentar el reporte criginal, completo y vigente (denfro del presente ramite,
no mayor o un ano) de la evaluacion del nivel sonore [ruide perimeiral) como
fuente fija, eloborade por un laboratoric de prueba ocreditade, conforme of
horario de frabajo manifestado.

V. PROGRAMA DE CONTINGENCIAS

Q Programa gue incluya las medidas, forma y acciones que se llevaran o coko
cuando las condiciones mefeorologicos de lo region sean desfavorablesy se
lleve a cabo lo declaratoria de acfivacicn de una Coniingencio Ambiental
Atmosférica, en cualquiera de los foses indicadas en los acuerdos vigenies,
segun corresponda, considerande los porcentajes de reduccion de emisicnes
establecidos para coda una de ellas o de cualguier emergencia al infercr de
lo empresa, que pudieran criginor un aumento en la emisidn de contaminaniss
a la atmdsfera.

INDICACIONES:
QO Empleor lo siguente simbologia en los diogromas de flujo, de blogues, de
servicios o acfividades:
SIMBOLOGIA
Entradas Salidas

Emisiones confaminantes

Insumo direcio o lo atmosfera J
:> conalizados o no canolzadas
Generacion de ruido

Energia (excepto
energia eléctica) A

Insumo indirecto

Aguo

AT D0 O COMATITUS WAL S 8 CATIMC O MCH 08 30 33 - Ta0e
B Oow D IO A T Y HC CLOOTA
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6. Incidencias
6.1. Propdsito

Hacer constar que los trabajadores requieren justificar su hora de entrada o salida por cuestiones
laborales, y generar el documento solicitado para que no se apliqguen descuentos.

6.2. Alcance
Direccion de Administraciéon y Direccién de Medio Ambiente y Ecologia.
5.3. Referencias

e Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Estado de México 2022, Titulo Decimo Primero.
De las Direcciones, Capitulo I. La Direccion de Administracion proveera los recursos
humanos, materiales y servicios a las diversas areas que conforman la Administracion
Publica Municipal y asignara a estas, previa autorizacion del Presidente Municipal
Constitucional, el personal capacitado que requiera para el cumplimiento de sus atribuciones,
llevando el registro del mismo. También calculara el monto de los salarios; establecera
programas de capacitacion; atendera las relaciones laborales en coordinacion con la
Direccion Juridica y Consultiva; asimismo, llevara a cabo los procedimientos de adquisiciones
de bienes y servicios; y en general, cumplird con todas las atribuciones que le otorguen las

disposiciones legales que regulen sus actividades.
5.4, Responsabilidades

e Esresponsabilidad de la Coordinacién Administrativa tener control de asistencia del personal.
e Es responsabilidad de la Coordinacion Administrativa la gestion del capital humano.
e Es responsabilidad de la Coordinacién Administrativa generar las incidencias y entregar las

mismas ante la Direccidon de Administracion.
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6.5. Definiciones
e Incidencias: Faltas justificadas o injustificadas. Retardos.
6.6. Métodos de trabajo
a) Politicas lineamientos
e Para la integracion del expediente el solicitante debera incluir la siguiente documentacion:

=  Oficio de comisiéon

= Hoja de permanencia sellada
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b) Descripcion de actividades

L PR-DMAYE-06
Procedimiento
Fecha: octubre 2022
Generacion de Incidencias Vt?rs?lon: 1.0
Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable
Direccion de Medio Ambiente y Ecologia Coordinacion Administrativa
Descripcion de Actividades
e Clave de
Paso Responsable Actividad
documento

1 Coor_dllnamc_)n Recibe documento para justificar

Administrativa
2 Coor_dllnamc.)n Llena Formato de incidencia

Administrativa

Direccion de Medio
3 Ambiente y | Firma de incidencia por la directora

Ecologia
4 Coordinacion Entrega de incidencia en direccion de

Administrativa administracion

FIN
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C) Diagrama de Flujo

PR-DMAYE-06
Diagrama de flujo de procedimiento Fecha: octubre 2022
. . Versiéon 1.0
Incidencias .
Paginaldel
Unidad Administrativa Area Responsable

Direccién de Medio Ambiente y Ecologia Coordinacion Administrativa

Recbe documento para justficar (1)

A
Llena formato de incidencia _ | Firma de ncidenca por la directora _ | Entrega de incidencia a la direccion
@ b (3) & de administracidn (4)
Y
Fin
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