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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ECATEPEC DE
MORELOS
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE,
_ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ECATEPEC (SAP.ASE)
S e -—mmefn—smmﬁo—
COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR ORGANISMO

S O N P T P e e R PR TR

Consiste en otorgar documentos que obran en poder del Organismo, los cuales fueron emitidos o se encuentran en su archivo
como resultado del usc de atribuciones legales; al usuario o solicitante que acredite el interés juridico o legitimo, individual o
colectivo respecto de un acto o procedimiento administrativo.

Articulo | Fraccién VII, 3y 63 del Cédigo de Procedimientos de Administracion del
Estado de México. Articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

RECLPEVASN IS A rticulo 139 de Codigo Financiero del Estado de México y Municipios

1 LEGAL Articulo 118 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

P e Articulo 110, Capitulo Il del Bando Municipal 2025 del Municipio de Ecatepec de Morelos.

Articulo 61 del Reglamento Interior Organico del Organismo Publico Descentralizado para la
prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Ecatepec
de Morelos.

Copia simple del recibo oficial derivado del cobro
—DOCUMENTO A §ER cualqguier servicio proporcionado por el
OBTENER: Organismo
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| LINEA?:
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DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR Sl ESTETRAMITE O NG
SERVICIOESTASUJETOA

INSPECCION O VERIFICACION Y.

OBJETIVO DE LA MISMA

VIGENCIA DEL
DOCUMENTOA——
OBTENER:

Permanente

Direccion Web No Aplica

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: anotaria anotar con ADMINISTRATIVO,
e e L —mtrrerote— et
J NO cantidad de
| copias

PERSONAS FiSICAS
1. Pago de Agua del afio corriente S ] Articulo 147 del Codigo Financierc del Estado
2. ldentificacion oficial del titular Si 1 e I e
de la cuenta Articulo 132 de Cédigo Financiero del Estado de
Credencial para votar vigente = ! MESCD 3/ MLRIGTROS
Foum : . g Articulo 118 del Cédigo de Procedinjientos
. Cédula profesional Administrativos del Estado de Méxito
. Pasaporte Articulo 99 del Bando Municipal dé| Ecatepec
En caso de no ser titular, presentar carta de Morelos 2025
poder del propietario con la respectiva
copia del INE (Titular, Apoderados y dos Si ]
Testigos
3. Pago predial
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS \
1. Pago de Agua del afio corriente Si 1 \
2. Acta constitutiva Si } Articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado
3. Poder notarial del Si de México y Municipios.
representante legal o s £ Articiiln 139 de CAdian Financiern del Fstada de




W AVIINTAMIENTA
H. AYUNTAMIENTO

{ECATEPEC

¢ | D MORELOS ) ECATEPEC 2025. Bicentenario de la vida municipal del Estado de México

Apoderado e Identificacién México y Municipios
. Credencial para votar vigente i o o
) ) Articulo 118 del Codigo de Procedimientos
- Cedula profesional Administrativos del Estado de México

. Pasaporte Articulo 99 del Bando Municipal de Ecatepec de
4. Pago predial Si 1 Morelos 2025

INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Pagode Agua del afio corriente

Si 1 Articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

2. Acta constitutiva Articulo 139 de Cédigo Financiero del Estado de
3. Poder notarial del Si 1 México y Municipios
representante legal o 5 1 Articulo 118 del Cédigo de Procedimientos
Apoderado e Identificacion ' Administrativos del Estado de México
. Credencial para votar vigente Articulo 99 del Bando Municipal de Ecatepec de
. Cédula profesional Morelos 2025
. Pasaporte Si 1

n 4. Pago predial
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE Solicitarlo en Oficina Central de OPD SAPASE, ubicada en calle Palmas No. 38,
REALIZAR EL CIUDADANO colonia La Mora, en el Municipio de Ecatepec de Morelos Estado de México

B eivee |
MAXIMO DE
RESPUESTA

20 minutos

COSTO: De acuerdo a lo estipulado en los articulos 130 a 136 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios

'FORMADE PACO:  |[dg=ety\V/e]

X | TARJETADE X | TARJETADE X | EN LINEA (PORTAL DE N/A
CREDITO DEBITO PAGOS)

En Oficina Central de OPD SAPASE, ubicada en calle Palmas No. 38, colonia La Mora, en el Municipio de
Ecatepec de Morelos Estado de México

DONDE PODRA
PAGARSE:

EFRAS ———— K=E]sllfe=
| ALTERNATIVAS: h i

CRITERIOS DE
RESOLUCION No se entregara copia cuando el pago fue cancelado o no se cumpla con los requisitos
DEL TRAMITE

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarilladoy Saneamiento
del Municipio de Ecatepec de Morelos

GCPNE o AWNol=2 INIoINSlIN ARQ. FRANCISCO REYES VAZQUEZ
ESleIGHeN CALLE: |Palmas |NO.INT.Y EXT 38

COLONIA: | La Mora MUNICIPIC: |Ecatepec de Morelos

CP. 55030 HORARIO Y DIAS DE Lunes aviernes de 2:00 am a 16:00 pm
ATENCION:

ARSI E e
5557799100

Direccion de comercializacidn

No
aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
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OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL NO APLICA
) 7. ) o A e |
OFICINA:

EnienvlleliRleM CALLE: | NO APLICA 1 NO. INT. Y EXT. NO APLICA

COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: [NOAPLICA

C.P: NO HORARIO Y DI NO APLICA
i u OV ATENCION:

TELEFONOS: : CORREQ ELECTRONICO:

NO NO APLICA | NO APLICA
APLICA

NO
APLICA

NO APLICA

EORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

ERFGUNTAL

¢Se puede realizar el trémite en alguna otra oficina recaudadora?
FRECUENTE 1:

RESPUESTA: No, en razén que en oficinas centraies se cuenta con el archivo documental

PREGCUNTA

FRECUENTE 2: ¢Puedo hacer el trémite en linea?

RESPUESTA: No, se debe de realizar en las oficinas centrales del Organismo

DREGUINTA ¢ Puedo solicitar varias copias certificadas?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando pague cada una de ellas con las tarifas autorizadas y cumpla con los requisitos

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

7ZECHA DE ACTUALIZACION:

ASE | 07/FEBRERQ/2025
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