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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS
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DIRECCION DE DESARROLLO ECONDMICD

NOMBRE TRAMITE: n SERVICIO:

Licencia de Funcionamienta Alte impacio

DESCRIPCHOMN:

Documento oficial emitide por el emitido por lo Direcclén de Desorrolio Econdrmico, que auteriza a las
personas fisicas y morales g operar un establecimiento comercial o de senvicia dentro del municipio.
Arfeulo 2 Frace, XV, 7 Fracc, | v 17 de la Ley de Competfitivided v Ordenamiento
Comercial del Estodo de Maxico,

Articulo 54 Ley de Fomento Econdmico poaro el Estoda de Mésics,

Articule 7 primer pamafe de! Codigo Financiers del Estads de México ¥ Municipics.
Articulo 53 del Bonde Municipal parg Ecatapec

FUNDAMENTD
LEGAL

VIGENCIA DEL

BOCUMENTSY & : . . -
i Ucencia de Funcicnamiento DOCUMENTO A R

CBTEMER:

OBTEMER:

TGRS T S| | NO  DIRECCION  |M/A
LiNEAT- WER
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE

X

Cuando se operifura un negocic o se reausave lo licencic

ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE ©
SERVICIO ESTA SLIETO &
INSPECCTION O VERIFICACION ¥
CBIETIVO DE L& ASISALA

Lenvar o cobo inspecciones yfo visitas de verdficocién en los
establecimientos, tendiente o supervisar ef cumplimients de los
lineamientos

ORIGINAL COPIAS FUNDARENTO
REGIMSITOS Arcbar analar con JURIDIC - ADMINISTRATIVO

o NO ML B0

PERSONAS FISICAS

I. Formoto Umico de Sclicitud de’ Atficule 2 Froce. XV, Articuls 7
licencio de Funcionamiente, & - | Fracc. | Ley de Competitividad v
ﬂebidnrqepre lencdo  con les Ordenamients Comercial  del
dafos solicitodos: Estado de México,

2, Corgloncio de Situasitn  Feeal AUl il ;
(vigente): i o 5 2y de Fomento

N Econdmico pora el Sstado de

3. ldentificacion oficial del Néico
interesade o dal representonte ] Arficuio 7 primer péato del Codige
legat: Rnanciero del Estado de Méxica y

4. Documento gue oocedite |o Municipioe
propiedad  ©  posesion  del |1 Atlcule 53 del Bondo Municipal

Inmueble en donde se ejercend o

E ; % paro Ecalepec,
actividad comerclal, industial o

de servicins;
5. Comprobonte de pogo del
limpuesto predial comenta an 1
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caso de ser propietaros o controto
de amendomienta en coso de
rentar;
§. Dictomenes que emiton los |
dependencios miveicipales:
-Dictamen de Proteccion Civil 1
-Constgncic de ng Inconveniencia
Ambiental, [segun &l giro) 3l
-Licencia de Usa de Suelo 5l
Aviso de Solubridod;|zeqln el girg)
Comprobante de pago de igs sl I
contribucionas gue por o
naturaleza del gino se generar; |
9. Croguis ¥ fofografic d=l
establecimiento: I
10. En caso de rafrendo serd requisito

la Ucencia del gio anterar i i

o

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Parmoto oficiol de seliciud ce Arficula 2 Frocc, XV, Aticulo 7

ficencia am fumcicnamiants, I Fracc. | Lay de Competitividad v
debidomente llenado con o : Ordenamiento Comercial ded

datos solicitados: | Edtado de méxice.
2 Constoncio de Sivocion Fscal Articulo 54 Ley de Farmanto
[vigente); - 1 Econdmico paro & Estado de
3. ldentificocion oficial del 3l MEsico,

inferesado 0 del representante Articule 7 primer pamafo del
legol:

. Codigo Financiers del Estodo da
4, Documentc oue ocredite gl : o

i Tai , Medco y Mumicipios
;rr?-ﬂ:en:e an d?;l:nrtd: ?; aje:cemd;i Articulo 33 dal Bando Muricipal
aciividod comerciol, Indusiial o para Ecatepec
de servcios:

5. Comprobonte de pogo del
impueste predial coriente en caso L
da ser propietaros o confrato de |
arendamiento en coso dea ranfar

& Dictomenss gue emitan  los!

dependancios rmuricipales:

Diclamen de Proteccion Civi, 1

Lonstoncia de no Inconveniencia at .

Ambiental, {segin el giro) 5| 1

Lcencio de Usa Se Suslo

Aviso de Salubridad:(zegin & gira) 3l

Comprobante de poge de |as

contibuciones que por ol 5

noturgleza del giro se generen;

. Croguis i fotografia ed
establecimianta: 1

®
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10. Acta  constitutive wio poder |

notarg!
|1, En coso de refrendo serd requisite 1
la Licencia del afic anteror 5| _ |
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A | nya NiA | N/A

PASOS A SEGUIR
GUE DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADAND

1. Recepcion de la Decumentacién

El peficionaric deberd acudi de maoners prasencial o lo Direccidn de Desamrollo
Economice al deparfomento de Licencias de Funcionamientc donde s= hard o
recepcién de la docurmentacidn fico,

2. Eevision de lo Decumentacisn

Una vez recibida lo documentocian, el personal encargods del departamento de
lleancios de funcionamiente procederd a la revisién detallada de Io documeniacian
proporcionodd. En etlo etopo se vedfica que los documentos sean comectos W
cumpian con los reguisitos legales.

5i la documentocidn es comecte v cumple con los requisitos establecidos, &l tramite
Comenzars de monera reguiar. §i se detacton erore: o falio algln documento, se
nofificard of solictante emitiendo los cbservaciones corespondientes

3. Dbservociones y Comecciones;

+ En coso de que se detecten faollarites. emores o inconsistencios en o
documentacion  presenfoda, e deparomente de  Bocencias  de
funcionomients rofficord al solicitants.

* Lo nofificacion inchirg los observaciones v se Indicord qué dacumentos o
comecciones deben reglizone.

Bl soiicitante deberd atender o nofificocion de monera puntual, comgiends los
iregulgridodes o comoletondo los documentos follantes vy presantaros g este
dependencio.

4. Integrocién del Expediente;

« Una vez gue e soliciionte hoya cumplido con todos los requisitos
solicitagos v o documentacidn hayg sido verificada. se emitind Ia Eneg de
copiurd coraspondiente pard realizar el pago, una vez realirado = pogo
de lgs centribuciones gue por noturaleza det girc.5e genera, entregard
copia del recibo ol personal de Licencias.

5, Expedicion de la Licencia de Funcionamiento

* Uno vez gue elsoicifonfe haya cumplide con todos los requisitos soicitodos W
ia deocumentecion hoya =ido verificodo, se emitrd la Ueencia de
Funcisramiento,
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+ Esta ficencic serd enfregoda de manera presencial o solicifante en ias
oficinas de o Direccidn de Desamollo Econdmico del H. Ayuntamiento de
Ecatepec, debidamente autoimodo.,

Es fundomental que &l interesodo mantenga su documentacion en orden v verifique
el cumplimiento de coda requisito para aglizar & oroceso v evitar demeoras an ko
obtancion de lo Licencia de Funcioncmienio.

PLAZO MAXIMG  [RlelsRpslallEs

DE RESPUESTA

OISO Crotuite {M/A

FORMA DE PAGO: TARJETA EN LINEA
EFECTIVO | Nia DE N/ T"';“EE::‘;E Mit| (PORTALDE | M/A
CREDITO PAGOS)

DONDE PODRA
rASARCE:

OTRAS
ALTERMATIVAS:
CRIERIOS DE
RESCLECION DEL
TEAMITE
APLICACION DE
LA AFIRMATIV A
FICTA

UMIDAD ADMINISTRATIV A,
RESPONSABLE;

| Deportamento de Licencias de

DEFEMDEMCEA I} ORGANISMO

Direccion de Desomrolo Econdmico

| Funcionamianto
| TITULAR DE LA C.P. Moria Angélico Quijone Hemandez
| DEPENDENCIA: |
|pomicio . |Av. Judrez s/ NOYINT, ¥ sn |
| i EXT:
COLONIA; ECnI- San Cristobal Centra MUNICIPIO: |Ecotepec ce Morelos, Estade de
. Mexico
C.p, |35000 HORARID ¥ DIAS DE Lunes o viemes de 7200 om o 15:00 pm

ATENCION:
TELEFONOS: EXTS -
| 1254 | M/ A

CORRED ELECTROMNICD

DOTRAS OFICINAS QIUE PRESTAN EL SERVICIO
|DFICINA; MSA
MOMERE DELTITULAR DE LA RIS

|{OFICINA-

dyenida Jusrer win col San Cristabal Certre, Bostepec de Mavelss Eatsdo de Maxico, C.F. 55000 Tel SESATALS00  wwweCatepes gobm
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COSTO: Gratuito NJA
FORMA DE PAGO: ' TARJETA EN LINEA
EFECTIVO | N/A DE  |N/A T":'*EE';Q“ |N/A| (PORTALDE |mM/a

: CREDITO PAGOS)

DONDE PODRA o

PoaGARSE N/A

OTRAS

OTRA N/A

ALTERMATIVAS:
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL  Blla
TRAMITE

APLICACION DE

L& AFIRMATIVA

RCTA

=

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPOMSABLE:

Departamento de Licencios de
. Funclonamiento

LT TR T Nt = YT el .. Moric Angélica Quijono Hemande:z

DEPEMDENCIA U ORGANISMO:

Draccion de Desarolls Econamico

DOMICILIO: Av. Judrez s/n N, INT, ¥ 5/M

EXT.:
COLOMIA: Col. Son Cristdbaol Centro MUNICIPIO: Ecalepec de Morelas, Bsfodo de
Moo
HORARIC ¥ DIAS DE Lunes a viemes de %:00 am a 15:00 pm

ATENCION:

TELEFZMNOS .4 CORRED ELECTRONICO
1254 MiA

OTRAS OFICINAS GUE PRESTAN EL SERVICIO

NS A

N A

MAA |NO. Ny | MAA
i EKT

COLONIA:  (N/A MUNICIPIC; [M/A
C.p.; |N/A HORARIC ¥ DIAS DE
ATENCION:

TELEFONCS:

| FORMATO(S) DESCARG ABLES Lcencio de Funcionamienio

frenida Judres sin ool San Cristasal Certrs, Ecatepen de Maoreled Extade de Mexico. ©.P, 55000 Teb: SESEREINO0  wrwaL B DB b ATE
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pomicilie:  [oISEEERTY NOLINT.Y |N/A
| i EXT.:
NSA | MUNICIPIC:  |NJA

HORARKD ¥ DIAS DE

ATENCIOMN:

COLOMAL

LAaDA; TELEFOMOS: XI5 i CORREQ BLECTRONIC O

FORMATO(S) Licencio de Funcionamianto

DESC ARG ABLES 1
INFORMACIGN ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1- sPorque s importante | icencio de funcicnamiento?
RESPUESTA: Porgue pemite la realizocidn de cclividodes econdmicas, legalments

permifidas, permite acreditar lo formelidod de su negocio, ante entidades
publicos, garantiza & libre desamollo de lo octivided econdmica outorizoda
por la municipalidod,

PREGUNTA FRECUENTE 2 sQuénes estan obligodos o cbtener la licencia de funcionomiento?

RESPUESTA: Las parsonos nofyrgies, jwidicas  Incluyendo empresas o entidades
munsipdles que desamollen, con o sin finclidads de lwcrg, octividodes de
comercio, Industriales v/o de servicios de manera previo o la opertura.
[PREGUNTA FRECHEMTE 3 slna vez presentado mi expediente de fcencio yo puede funcionor mi
ioccld
RESPUESTA: iNo puede funcionar. sdlc podrd hocerdo cotenida la licencic de
| Funcionamlento respectiva.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
5i este serviclo o tramite tiene clgdn ofro ramite o serviclo que por sus coractersticos particulares tenga
redocion con ofro, deberd de mencionorse en esle apartada.

ELABORD: VISTO BUEND): FECHA DE ACTUALIZACKON:

. ECATERER S

Lt ] o )

MLMTEIY S BCATERIE 08 MOSELoS
TR2E |- Fgay

Ilk""——"','_'_f C— BTRECCION DE
NORMA DIAZ CERON C.P. MARIA ANGER R 6 EconcMIce
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE "
FUNCIONAMIENTO Y CENTRO DE DIRECCION DE DESARROLLD
ATENCION EMPRESARIAL [CAE) EGONOMICO |
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