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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS
INSTITUTO DE CULTURA

SERVICIO

Préstamos de libros a domicilio

 DESCRIPCION: : : - -

Consiste en la autorizacién que se otorga a los usuarios para llevar fuera de la
biblioteca los materiales de 1la coleccidn general y los libros de estudio y los
recreativos de coleccién infantil.

Articulo 4 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 2 fraccidén V y 5 fraccidn IV de la Ley General de Bibliotecas.

; Articulo 19 del Reglamento General de los Servicios Bibliotecarios de
‘ : : la Direccién General de Bibliotecas.

| FUNDAMENTO

!LEGAL: _ Articulo 14 Fraccién IV Inciso G del Reglamento Interno de 1la

Administracién Publica.
Articulo 52 del Reglamento Internc de la Administracién Publica.

Articulo 100 parrafo cuarto del Bando Municipal de Ecatepec de Morelocs.

VIGENCIA DEL

Credencial de usuari ara préstamo a i A
c c P P DOCUMENTO 2 Dos afios

| OBTENER.: domicilio.
i

| OBTENER:

SR Sie S ST N0 | DIRECCION N/A
| LINEA?: : WEB

iCASOS EN LOS QUE EL TRAMITE [etBRI iRy y deberé presentar credencial cada vez que
DEEBE. REALIZARSE: requiera préstamo de libros a domicilio.

 ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE
'O SERVICIO ESTA SUJETO A

iINSPECCION O VERIFICACION Y
|ORJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO
anotar JURIDICO-ADMINISTRATIVO
con

ORIGINAL
REQUISITOS Anotar
SI: o NO

numero

PERSONAS FIsSICAS

1. Dos fotografias del ST 0
solicitante tamafio infantil.

Los lineamientos para el
préstamo a domicilio estan
2. Identificacién Oficial ST especificados = el
Vigente del solicitante y de Reglamento General de los

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.: 5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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un fiador. 0 Servicios Biblictecarios de
ST la Direccién General de
3. Comprobante de domicilic del Bibliotecas.
solicitante y del fiador.
0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A
N/A
N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A
N/A N/A

# £l usuario deberd registrarse en el libro de visitas de la biblioteca
Y proporcionar los documentos y datos que seran requeridos por el
Ibibliotecario para la emisidén de la credencial, para posteriormente

; A';EGUIR.hacer la seleccidn de hasta 3 ejemplares de libros gue seran revisados
| QUE DEBE. DE
|REALIZAR EL
'CIUDADANG

y firmara de conformidad por el préstamo a domicilio por un periodo

de una semana.

¥,

| PLEZD MARIMO Inmediato
\DE RESPUESTA

L cosTo: B Gratuito N/A
o - 1 -
I FORMA  DE: PAGO- TA N
| . DE PAGO:. TARJE S EN LINEA
EFECTIVO N/A DE N/A s, N/BR| (PORTAL DE | N/A
CREDITO PAGOS)
| DONDE  PODRA
| : N/A
N/A

?ALTERNAT VAS::

| i :
| CRITERIOS -DE -
I : } y - : ; :
| RESOLUCTON  DEL No se podréa otorgar el tramite si el usuarioc no proporciona

los datos de contacto solicitados.

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel: 5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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APLICACION DE
LA AFIRVATIVA
| FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSARLE :

| DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Biblioteca Pdblica “Enrique
Gonzalez Rojo Arthur”

fl Lic. Ricardo Becerra Chavez

Av. Independencia esquina con Calle José NO. INT. S/N
de San Martin Y EXT.:

Fraccionamiento Las Américas. |yynrcTpIo: |ECatepec

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS : : CORREO ELECTRONICO:

N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
2 o N/A
O
e CALLE: N/A NO. INT. |N/A
Y EXT.:
COLONTA: N/A MUNICIPIO: | N/A
HORARIO Y DIAS DE
C.P ATENCION: N/A
TELEFONOS: o : i CORREO ELECTRONICO-

N/A

| FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE (El solicitante puede ser menor de 18 afios?

Si, sin embargo, el fiador debe ser mavor de edad Yy presentar
su identificacién oficial vigente.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2 - f ;. Qué efectos tiene la presentacién de un fiador?

RESPUESTA - Es responsable solidario del préstamo, en caso de no hacer la
devolucidén del material prestado se les contactara para
requerir la devolucién.

Avenida Juarez s/n col, 5an Cristobal Centro, Eca Pec de More! ado de XICO. . el www.ecatepec.gob.mx
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N/A

RESPUESTA: N/A

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABROROD: £ FECHA DE ACTUALIZACION:
20/02/2025
8
Maria Guadalupe Tapia LIC. RICARDO BECERRA
Gutiérrez CHAVEZ.
COORDINADORA DE TONALLIS DIRECTOR DEL INSTITUTO DE
CULTURA
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