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RECISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS

CONTRALORIA INTERHA MUMICIPAL

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO

Recepcion de denuncia en contra de servidores publicos de la administracién pablica municipal, yio
actos de particulares vinculados con faltas administrativas graves.

El serviclo tiene por objeto brindar a Ia ciudadania una herramienta rmediante la cual se pueden
presentar denuncias por presuntas faltas administrativas eometidas por servidores publicos del
Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México.

Articulo 8, 14, 16, 10B. 109 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articule 122 y 130 de la Constitucion del Estado Libre y Soberano de Méxica,

Articulo 1, 2 4, 6, 7, 9 fraccion 11, 10. 13, 90, 91, 94, 95, 96, 100 de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas.

FUMDAMEMNTO
L Articulo 1, 3 fraccion 1. 4. 7. 8, 9 fraccion VIIl, 10 parrafo primero. 14, 50, 52. 94 al

101, y 104 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México v
Municipios.

Articulo 1.7 y 1.8 del Cédigo Administrative del Estado de México.

Articulos 3, 7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132 y 136 del Codige de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

VIGEMCIA DEL

| DOCUMENTO &
Acuerdo o Resolucion, DOCUMENTO & clitt Tl =X

OBETEMNER:

QBTENER:

(SE REALIZA EN EIRILL ] !DIEEI'.T:I!':!I-H En httpsy/’waww secogem.gob.mx/sam/sit_atn_mexasp

LINEA?: WEB
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|DE MORELOS

Procede en caso de que algun servider plblico del municipio de
CASOS EN LOS QUE EL

Ecatepec de Morelos, haya incurrido en alguna falta administrativa
TRAMITE DEBE REALIZARSE:

durante el ejercicio de sus funciones.

ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION © VERIFICACION
¥ OBJETIVO DE LA MISMA

Mo aplica

ORIGINAL CORPLAS FUNDAMENTO

REQUISITOS Anotar 2anotarcon JURIDICO-ADMINISTRATIVO

sl o NO nuMmens

PERSONAS FiSICAS

1. Presentar denuncia por escrito. sl 1 Articulo 1, 2, &, 6, 7.9 fraccion I, 10,
rrediante Formato o escrito libre, | 13 90, 91, 94, 95. 96, 100 relatives
i e i [
gque contenga los siguientes | . i L e da
datos: 1
Responsabilidades
a, Dirigida al Departamento de Administrativas.
Autoridad  Investigadora, de la (1.3 fraccion |, 4. 7. B. 9 fraccion VI,
Contraloria Interna Municipal de 10 parrafo primero, 14, 50,52, 9% al
Ecatepec de Morelos, Estado de 101, y 106 de ia Ley de
Maxico
Responsabilidades
b. El nombre del ciudadano v, en su %

case, de quien promusva en su Administrativas del Estado de

nombre. Maxico y Municipios.

c. El domicilic fisico y electrdnico 1.7 v 1.8 del Codigo Administrativo
para recibir notificaciones. gque Al Extmdo.din Misino:

debera estar ublcado en &l territorio _
del Estado. 1
d, El nombre vy adscripcion del 5|
| servidor publico  presuntamente
|  responsabla.
@, Los hechos en gque sustente su
denuncia.
f Las pruebas gue se ofrezcan, en
SU Caso
2. ldentificacidn  Oficial Vigente

icredencial de elector, Pasaporte, |
yio Cartilla Militar en su caso) I | | | /

Avenida Juarez sin col, San Crigtsbal Cemtre. Ecatepec de Morcios E-sh-din de Méwice. €5 85000 Tel: S55SB3G1S00 whanw.ecabepec.god.ma
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

mediante Formato o escrito libre con
papeleria oficial de la Institucidn
Publica, que contenga los siguientes

1. Presentar denuncia pﬂ-:r’ -ES-::FH'D. gl II Articulo 1. EJI. 6. 7. 8 fraceién H.. 10.
mediante Formato o escrito libre, que 13, 80, 91, 84, 95 95, 100 relativos
contenga los siguientes datos: i la Ley catiail e
Responsabilidades
Autoridad Investigadora, da Ia 1.3 fraccion 1, 4, 7, B, 9 fraccian VIII,
Contraloria  Interna  Municipal  de 10 parrafo primero. 14, 50, 52. 94 al
Ecatepec de Morelos, Estado de México 101, y 104 de la Lley de
| Responsabilidades
b, El nombre del ciudadano y. en su g , |
] Administrativas del Estado de]
caso, de quien promueva en su nombre, México y Municipios i
c. El domicilio fisico y electronico para 1.7y 1.8 del Codigo Administrative
recibir notificaciones. que debera estar del Estado de México.
ubicado en el temritorio del Estado.
d. El nombre y adscripcién del servidor
plblico presuntamente responsable.
e. Los hechos en que sustente su
denuncia,
f. Las pruebas que se ofrezcan, en su 1
caso
| 1
2. Acta constitutiva
|
3. Poder notanal del representante legal.
4. dentificacion oficial vigents del !
representante legal (Credencial de 5'
elector. Pasaporte, y/o Cartilla Militar en
sU casol
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Presentar denuncia por escrito.| g 1 Articulo 1, 2, &, 6. 7,9 fraccién 11, 10,

13, 90, 91, 94, 95, 96. 100 relativos
a la Ley

Ceneral de

Awvprida Judres ain ool San Cristabal Centra, Ecatepes de Morglos Estads de Mezicn, O S5000  Tel: 5558351500  wWwWaLSCATEDSE.QobrmE
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datos: Responsabilidades

Admministrativas.
a2, Dirigido al Departamente de

1.3 fraccion |, &, 7. 8.9 fraccion VIil,
Autoridad Investigadara, de la

10 parrafo primero, 14, 50, 52, 94 al
101, v 104 de la Ley de
Responsabilidades

b. El nombre del ciudadano y. en su Administrativas del Estado de

Contraloria  Interma  Municipal de
Ecatepec de Morelos, Estado de México

caso, de guien promuava en su nomibre. México vy Municipios.

| 1.7y 1.8 del Codigo Administrativo
del Estado de México.

c, El domicilio fisico v electrénico para
recibir notificaciones, que debera Esn':lri
ubicado en el territorio del Estadao.

d, El nembre y adscripcion del servidor!
plblico presuntamente responsable.

g, Los hechos en gque sustente su

denuncia.

f Las prusbas que se ofrezcan, en su 1
Cas0. |

2. ldentificacién Cicial Vigente = |
[Credencial de elector. Pasaporte. ylo

Cartilla Militar en su casoc) Presentar 1
solicitud de asesoria por escritc. en s1

forma personal, |
3. ldentificacién oficial  vigente del |
representante  legal (Credencial de
elector. Pasaporte, vo Cartilla Militar en

U casal,

. Describir

1. Recibir de los ciudadanos y/o autoridades, denuncias por faltas administrativas
cometidas por servidores publicos. (Comparecencia voluntaria, anonima, por
PASOS A escrito o de manera electronicall

SEGUIR QUE

2. 5e realiza; Acuerdo de Inicio, se asigna nimero de expediente.
DEBE DE

Avenlds Judrer sin col. San Crigtdbael Contra, Ecatepec de Morelos Estade de Mexico, TP, 55000  Tel: S55E351500  wawiaiecatepoc.gab s
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REALIZAR EL 3. 5e podria determinar incompetencia. cuando la Contraloria Interna Municipal, |
CIUDADAND no sea competente para conocer de la denuncla. y se remite a la autoridad)
competente.

4. 5e realiza los actos de tramitacion para la determinacidén. conocimiento y
comprobacion de la falta administrativa. para su respectiva calificacion. Se solicita
el apoyo de otraz autoridades para la obtencidén de Informes, declaracionss o
documentos gue estén en su poder, asi como de comparecencias de servidores
publicos y terceros para exhibir documentos o informacién que tengan en su poder.

5. 5e realiza la certificacion de Cierre de la investigacion, una vez que no existan
mas diligencias que desahogar

6. Una vez concluidas las diligencias de investigacion. se procederan al andlisis de
los hechos, asi como de la informacidon recabada, a efecto de determinar la
existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley sefale como falta

administrativa vy en su caso, determinar su calificacién comeo grave o no grave.

7. En el supuesto de no haberse encontrado elementos suficientes para demostrar
la existencia de la infracelon y acreditar la presunta responsabilidad del infractor.
se realiza Acuerdo de conclusion y archivo del expediente debldamente fundado v

motivado.

8. En caso de que la calificacion de los hechos derive una falta administrativa no
grave, el acuerdo sera notificado al denunciante, cuando éste fuere identificable.
Ademds de establecer la calificacién que se le haya dado a la presunta falta. la
notificacion también contendra de manera expresa la forma en que el notificado
podrd acceder al expediente de presunta responsabilidad administrativa.

8. 5e realiza el codmputo de los cince dias que se concedieran al denunciante, en
caso de las faltas administrativas no graves, para la Interposicidn del recurso de
inconformidad ante la Sala Especializeda en Materia de Responsabilidades
Administrativa dependiente del Tribunal de Justica Administrativa,

10. De presentarse el Recurso de Inconformidad ante Unidad Administrativa
Invastigadora se acuerda su recepcidn, debiendo correr traslade a la Sala
Especializada en materia de responsabilidades administrativas que corresponda,
adjuntando el expediente integrado y un informe en el que justifique la
determinacion impugnada, en un término no mayor a tres dias habiles,

Avenida Juaresz sfn col, 5an Crisvébal Centre, E€ateges Sr Morelos Extado de Mexico, TP 55000  Tel: SS5SE3500 whara s e c. gobumo
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11, Una vez determinada la calificacién de la conducta se incluira la misma en el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y aste se prasentard ante el
Departamente de Autoridad Substanciadora a efecto de iniciar ¢ procedimiento
de responsabilidad administrativa correspondients.

12. En caso de que la Unidad Administrativa Substanciadora prevenga a la Unidad
Adrninistrativa Investigadora. para que subsane las omisiones que advierta o aclare
los hechos narrados en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa,

emitira el desahogo correspondiente,

12.- En caso de que dentro dal término legal se hayva subsanado o aclarado la
prevencion ordenada se admitird el informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, se integra el expediente asignando un NnUMere consacutivo, an ¢l
acuerdo de Admision, ademas se ordenara e emplazamiento del presunto
responsable, debiendo citarlo para gque comparezca personalmente a la
celebracion de la audiencia inicial, senalando con precision &l dia. lugar ¥ hora en
gque temdra verificativo, asi como la autoridad ante la gue debera comparecer. 5

elaboran los correspondientes citatorios,

14, S¢ realiza Emplazamiento v citacién de las partes al desahogo de la audiencia
inicial.

15. Se senala dia y hora para la audiencia inicial el presunto responsable rendira su
declaracion por escritc o verbal y deberd@ ofrecer las pruebas que considere
pertinentes. Los Tercerocs llamados al procedimiento a mas tardar durante la
audiencia inicial, podran manifestar por escrito o verbalmente lo que a su derecho

conmvenga ¥ ofrecer las pruebas que estimen conducentes.

16, Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial lo que a
su derecho conving v ofrecide las respectivas pruebas, se declarard cerrada la
audiencia inicial, citando a las partes para que comparezean de manera personal
dentro de los guince dias hablles sigulentes al cierre de la audiencia inicial a
notificarse del acuerdo de admisidn de pruebas que corresponda.

17. Concluide &l desahogo de pruebhas ofrecidas por las partes v si no existieran
diligencias pendientes para mejor proveer o mas pruebas por desahogar, se
declarard abierto el pericde de alegatos por un términe de cines dias habiles
comUnes para las partes,

fywenida Juares nfn col. fan Cristobal Centre, Ecatepet de Morelos Estado de Méakon. C.F, 55000 Tol: 5558551500 wwwit alesoc.gab
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18. Se realiza cierre de instruccion y se realiza citacién de las partes para oir la
sentencia definitiva que corresponda.

19, Se realiza Notificacion personal a las partes de la sentencia definitiva,

£0. 5e realiza el compute de los quince dias habiles para la interposicién del recurso
revocacion,

21. Se gira oficio al Titular de la Contraloria, a efecto de que inscriba en @l Sistema
Integral de Responsabilidades de la Secretaria de la Contraloria del Goblerno del
Estado de México. la sancidn administrativa impuesta.

£2. Se ejecutan las sanciones por faltas administrativas no graves de inmediato. una
VeZ que sean impuestas y conforme se disponga en la sentencia definitiva
respectiva.

235, Da presentarse el Recurso de Revocacién ante el Departamento de Autoridad

Resolutora, se acuerda su admisién, v serd turnado los autos al Titular de Ia

Contraloria para su determinacion correspondients,

LW vl T PN FTal El plazo no puede ser definide, en virtud de las etapas del proceso.
DE RESPUESTA |

- |
COSTO: Gratuito 'LFunciamentu Legal: No aplica

FORMA DE TARIETA | EM LINEA
TARJIETA DE
PAGD: EFECTIVO MN/A DE MN/A - Mia | (PORTALDE | N/a
i DEBITO
CREDITO PAGOS)

DONDE PODRA

Mo aplica
PAGARSE:

OTRAS

Mo aplica
ALTERMATIVAS:

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

Aplicacion del articule 79 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA FIEsl=s
FICTA

Avenlda Jusres o/ col, San Cristabal Centra, Btateged do Morvlos Estado de Meégleo, P 55000 Tel: SSSA351S00 AL E S S S P 4



UNIDAD ADMINISTRATIVA

; RCAMISMOE
DEPENDENCIA U O RESPONSABLE:

Departamento de Autordad

Contralorfa Interna Municipal,

Investigadora
|TITULAR DE LA Carlos Rios Saucedo
iDEPEHnEMcl»!L- _ - |
gnu:nhucu_lr}. CALLE: Av. Juarez. iﬂﬂ. INT.¥ | Tercer piso
' |EXT.
lcoLomts:  |San Cristébal MUNICIPIO: | Ecatepec de Morelos

(Elei=F N =Ila sl U =0 | unes & viernes de 900 a 18:00 horas,
ATENCION:

TELEFONOS: : CORRBED ELECTRANICO:

Noaplica | autoridadinvestigadoras@gmail com

aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

. 5 Mo apiica
DMBR . No aplica
] ) i
L0 s CALLE: Mo aplica MO, INT, ¥ | Mo aplica
EXT.-
COLONIA: No aplica [Mummmn; Mo aplica

No aplica  FH.TFA-TTa RS PR T No aplica
ATENCION:

TELEFONOS: . . CORRED ELECTROMN SO

Mo aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

Sovenicka Juarer sin cal, Ban Cristobad Centro. Ecatepec de Morekos Estads de México. TP 55500 Tel: S5SEEMS00  woawetalopes gob.rma
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PREGUNTA FRECUENTE 1 :Dénde se ubica la oficing de la Contraleria Interna Municlpal?
RESPUESTA: I La oficina se encuentra en el tercer piso del Palacio Mun;::}pal.
MEn qué situacion se puede iniciar una denuncia? .
RESPUESTA: En el caso de que la conducta de un servidor publico no se apegue a los
principios de legalidad, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deben regir|
sUs actuaciones,

PRECLINTA FRECUENTE =. {Qué sancién recibiria el servidor plblico?

RESPUESTA: Puede ser una amonestacion piblica o privada, suspensién, destitucion o
inhabillitacidn

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

VISTO BUENGC: FECHA DE ACTUALIZACION:

RN AR AR S Miro. Carlos Rios Sauced
C i i .
. Sl.lbmﬂ;fﬂradg mwnmﬁl

rbfddniabilidiades IMTERMA
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