ECATEPEC
DE MORELDS

EchEFEc 2075, Micenienario die bn vida municipal del Estado do Mixico

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
DIRECCION DE EDUCACION

MOMBRE: TRAMITE: .

senvicios de Asesoria Acadérnica y Gestoria de Tramites Administrativos de Preparatoria Abierta
ISEIEM)

DESCRIPCION:

Consiste en proporcionar 105 servicios de asesorfa academica v gestoria de tramites administrativos
ante el erganismo pdblico descentralizado denominado “Servicios Educativos Integrados al Estado de
bexicn [SEIEM], para gue los inferesados obtengan o certificado del nivel académico de Preparataria,
Articubo 3" de la Constitucien Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Articulos 5°, parrafos 10-14, 16-18 y 21 del Estado Libre y Soberano de Maxico,

Articulos 19, 32 4% &9 g2 T w dornds relatives v aplicables de la Ley Ceneral de
Educacian.

Articulos 14 2% 3% fraccidn XV, 16, fraccidn X, de la Ley gue Crea el Organismo
FPuablico Descentralizade Denominade Servicios Educativaes Integrados al Estado de
PRI,

FUMDAMEMTCH
LEGAL:

Articulos 30, 3.2, 3.3, fracciones I, 1Y, 34, 35, 3.6 v demas relativos v aplicables del
Codigo Admiristrativo del Estado de México

Articulo 63 del Bando Municipal del H, Municipio Constitucional de Ecatepec de
Morekos, Estado de Méxioo,

MA, para el caso de alguno del H. Municipio,
[lslutbl 0] R EaJUN cin embargo, si se obtlens, a través de la
CBTEMER: gestarfa municipal, = Certificeds de
Freparatoria Ablerta por parte dal SEIEM,

VIGEMCIA DEL
DOCUMENTD A
OBTENER:

Fermanenta.

TR AR N <) (MO | DIRECCION |M/A
LINEAT:

Se rgaliza cuando algdn ciudadano esta interesado en racibir la
asesoria y gestoria ¥ finalmente « Certificado de Preparatoria
Abiarta,

CASOS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE REALIZARSE:

ESFPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE
51 5e realizan inspecciones al drea de Educacidn para los Adultos

en la Direccian de Educacion, para constatar la correcta prostacion
del servicio de asesoria vy gestoria administrativa,

O SERYICIO ESTA SLUETO A
INSPECCION © VERIFICACIGH
Y QBIETIVG DE LA MISMA

Avanida Judre afn col, an Crilabal Centro, Eeatepoc de Morslos Extado de Mexico, CF, 55000 Telo 555016500 wwwicosiepecagobams
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ORIGINAL COP|AS FUNLDWAMENTO
REGQUISITOS Anotar Anotarcon JURIDICO-ADMINISTRATIVO
&l oMo U era
PERSOMNAS FISICAS
1. Actade Macimiento, 1 ) Doberd ser acorde 5 I3
reglamentacion  gue  rige  su
procedimients  de  asesoria ¥
3. Comprobante de Domicilio. b | 2 gestoria para la expedician del
o ; certificado  de Preparatoria
4, Clave Unica de Registro  de =l 2 Abierta, por parte del SEIEM.
Pobdacidn [CURP), recliente.
45 Credencial para  WVotar con Sl 2
Fotograffa expedida  por el
Instituto Maclonal Electoral {IME)
G, 3 fotografias. tamano infantl Sl M A
blanco v negro, acabado mate,
cor rops blanca,
Folder color beige. Y Pl
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A M/ N/A N/
INSTITUCIONES PUBLICAS

-Acudin al area de Educacion Meadia Superior = Educacicon para Adulbos, & solicitar
una platica informativa que se meallza en las mismas instalaciones o en las del
SEIEM, en donde se le exponen los 2 planes de estudios {conocidos como Flan 22,
gue se cormpone de modulos 22 madulos <21 basicos v 1 dedicado a la informatica-
PASQS A que abarcan Comunicacion, Matematicas, Ciencias Experimentales
SEGUIR QUE Humanidades - Ciencias Sociales) ¥ Plan 33 |gue se compaona de 17 asignaturas de
DEBE DE tronco comidn vy 16 del area de conocimiento -Humanidades, Clencias
REALIZAR EL Administrativas y Sociales, Ciencias Fisico Matermnaticas).

CIUDADANG

Sa le pone de conocimlento la forma de las asesorias, asi como la presentacion de

los examenes, l0s cuales son programados y calendarizados por el SEIEM.

Se procede o la recepcion de la documentacién sefalada v se envia la misma al
SEIEM, para que en esa dependencia estatal se proceda a realizar los tramites
administrativos v apertura de su expediente a partir de su inscripcidn.

Ce le otorgan asesorias académicas v, de acuerdo a las mismas, proecede a realizar
la programacian de sus exdmenes de conformidad al calendario establecido por el

Averidn Judred e col San Crivtdbal Contro, Eeatepes die Morslon Exiado da México. O S5000  Tel: SSLAICER00  wiaissodal@fsec, gob.mx
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SEIEM. Los examenes se celebran en las instalaciones del Edificio de Gobierno
Municipal [Salan de los 9 pusklos), los domingos de cada 2 semanas a partir el
calendarm establecido v mencionado.

Aprobados los exdmenes, se procede o la liberacion ¢ entrega del Certificado de

Preparatoria Abierta,

WA s N Al e - oncluidos v aprobados todos los exdrmenes, la tramitacion ¥y entrega del
[u] =l 7] e ] =g o Certificado de Preparatoria Abierta se realiza en un perfodo que va dea los 20 a los
0 dias habilas,

Cada examen Lens un costo

de $98.00 p INOVENTA Articule 186, fraccion IV, de la Ley Federal de

¥ OCHG PESOS 00/100 M), | DEreEhos
FORMA DE TARJETA EN LINEA
. TARIET
PAGCO: EFECTIVD 5 DE MAA, :::u ;ﬂuﬁ M| (PORTAL DE | N/
CREDITO PAGDS)

DONDE PODRA
FACGARSE:

YVentanilla Bancaria.

OTRAS

ALTERMATIVASL! NiA

CRITERIOS DE El criterio de resolucidn se basa en las calificaciones obtenidas en los examenes
S respoctivos. En tal sentido, se otorga el Certificado de Preparatoria Abierta, 5i se
DEL TRAMITE acreditan todas y cada una de las asignaturas o mddulos, seqgin sea el caso,

ARPLICACION DE
LA AFIRMATIVA
FICTA

WHIDAD ADMINISTRATIV A
RESPONSABLE:

DEFPENDEMNMCHA L CRGANISH O

Area de Educacion para los Adultos,
Abierta vy a Distancia,

Direccitn de Educacidn del H. Municipio de Ecatepec de
Morelos, Estado de Ménico.

TITULAR DE LA Lie. Erick Ivan Mejia Franco,
DEPEMDEMCIA:

Avenida Juarez, sin ndmearo NOLINT. Y
EXT: ML

MMUNICIPI, Ecatepec de Morehos,

CrakAICI LG

HORARIO ¥V DIAS DE
ATEMCIOM:

Lunes a viernes, de las 09200 b a las 18:00 h

TELEFOMNOS:;
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CATEFE'E EEATE PEC P05 Bicenbe i io de b owidh masnicapml del Bastacdo oo BMaaeo

DE MORELDS

DFICIMNAL Micina Regional de Preparatoria Abierta del SEIEM

HOMBRE DEL TITULAR

GE La OFICINA: Lic, Renats Hoa Gonzalez

DOMICILIO; Calle Hermenegildo Galeana MO, INT, v [ExtT
EXT: It 10
COLCM A San Cristdbal Centro AL R LFcﬂtepE:: de Morelos

HORARIO Y DIAS DE

ATENCIEN: Lunes aviernes de 0900 b a 1300 h

TELEFONOS: =AN: CORRED ELECTRONICO:!

FORMATO(S)
DESCARCABLES

INFORMACION ADICIONAL
e =T 0 T W e el 2 k-t < Puedo realizar los tramites para la ebtencion del certificado ablerta

indistintamente en la Oficina Regional del SEIEM o en la Direccian de
RESPUESTA:

Educacion del H. Munlcipio de Ecatepec de Morelos?
PREGUNTA FRECUENTE

=,

cEn gueé teléfono del Goblerno Municipal se pueden aclarar dudas?

RESPUESTA: 55 BE3G 1504, ext. 1596,

STel=lw B W s el A 0 g0 < Donde se puede consultar mas informacién sobre los madulos y las
aslgraturas gue se deben aprobar para la obtencién del Certificada de
Freparatoria Abierta?

En la Oficing Regional del SEIEM, en Ecatepee de Morelos, cuya direccién
es: Calle Hermeneagildo Galeana Mo, 11, Int 101, Colonia Centro, C. P, 55000
Ecatepec, Estado de México.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

CObtencién dol Cortificado de Primaria o Secundaria, por parte del Institute Nacional para la Educacion
de los Adultos (IMEA). j‘,

L H

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

10/06/2025

RIC. ERIC]
ETA | MEMNA FRANCO
OORD d ] DIRECTOR
MEDIR DE EDUCACION

Svarlda Judre fn col San Crisvdbal Contra, Ecatepec de Marefor Ualade de Médes. C.P, 85000 Tel! SSSAAKISO0 e e sbefeee. gl ms
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