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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ECATEPEC

DE MORELOS
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE TRAMITE: u SERVICIO:
APERTURA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ALTO IMPACTO

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: DI\

Documento oficial emitido por la Direcclén de Desarrolio Econdémico, que autoriza a las Personas Fisicas o Personas
Juridicas Colectivas (Personas Morales) operar un establecimiento comercial, industrial o de serviclo dentro del
territorio municipal.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, Art. 2 Fracc. XV, Art. 7
Fracc. I;

Ley de Fomento Econémico para el Estado de México, An. 54;

FUNDAMENTO LEGAL: Cédigo Financiero del Estado de México y Municlpios Art. 7 primer panafo;

Ley Orgdnica de la Administracién Piblica, 96 Quater;
Bando Municlpal de Ecatepec de Morelos 2026, Art. 53;

Reglamento Interno de la Administracién PUblica Municipal, vigente.

VIGENCIA DEL ANUAL, DURANTE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DOCUMENTO A EL EJERCICIO
OBTENER: FISCAL

DOCUMENTO A
OBTENER:

¢ SE REALIZA EN NO |DIRECCION |N/A
LINEA?: WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: Cuando se apertura una nueva unidad econémica.

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O Si estd@ sujeto a inspeccidn o verificacidn con el objetivo de corroborar que la
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION Kgioltte o teaRtte e el por el peticionario en la solicitud es veridica y que

O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA cumple con los elementos necesarios para la emisidn de su Licencia de
MISMA Funcionamiento.
ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO
anotar la °'j°'°f con JURIDICO - ADMINISTRATIVO
REQUISITOS palabra Sl o nume.ro la
NO cantidad
de copias
PERSONAS FiSICAS
1. Formato Unico de Solictud de Licencia de Si 1 Ley de Competitividad y Ordenamiento .
Funcionamlento, (debidamente llenado vy Comercial del Estado de México, Art. 2|
firmado por el peticionario). fracc. XV, Art, 7 frace. 1.
ley de Fomenfo Econdmico para el
2. Documento vigente que acredite la propledad NO 1 Es'!’c:(':io d.e MeX‘ICO, Art. 54. L
(pago predial o contrato de arrendamiento o Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios Art. 7 primer parrafo.
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comodato o escrita plblica o sentencia
ejecutoriada o contrato de cesién de derechos).

3. Identificacién Oficial Vigente (en caso de que
el frdmite lo redlice un tercero deberd exhibir
carta poder firmada en original y copias de la
identificacion oficial de quien otorga, de quien
recibe el poder y dos testigos).

4. Constancia de Situacién Fiscal (actualizada
del interesado).

5. Fotografias del Inmueble {1 Interior y 1 exterior).

6. Croquls de ubicacién de la unidad
econdémica.

7. En su caso pago de derechos (vigente).

8. Dictamen de Proteccién Civli (vigente).

9. Licencla de Uso de Suelo (Factible).

10. En su caso Aviso de Funcionamiento Sanitarlo
(salubridad].

12. Constancia de No Inconveniencia Ambiental
{en coso de que la actividad lo requiera}.

13. Permisos adicionales que aplique
por su giro.

NO

NO

NO

NO

NO

|

M|

NO

St

N

ley Orgdnica de Ila Administraciéon
PUblica, 96 Quater.

Bando Municipal de Ecatepec de
Morelos, Art. 53.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato Unico de Solicitud de Licencia de
Funclonamiento, (debidamente llenado vy
firmado por el peticionario).

2. Documento vigente que acredlte la propiedad
(pago predial o contrato de amendamiento o
comodato © escrita pdblica o sentencia
ejecutoriada o contrato de cesién de derechos).

3. Identificacién  Oficlal
Representante Legal.

Vigente  del

4. Constancia de Situaclén Fiscal (actualizada
del interesado).

5. Fotografias del inmueble (1 interior y 1 exterior).

Sl

NO

NO

NO

NO

1

Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México, Art. 2
fracc. XV, Art. 7 fracc. |

ley de Fomento Econdmico para ei
Estado de México, An. 54.

Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios Art. 7 primer pamrafo.

Lley Orgénica de la Administracion
Publica, 96 Quater.

Bando Municipal de Ecatepec de
Morelos, Art. 53.
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6. Croquis de ubicacién de la unidad NO 1
econdémica.
7.- Poder Notarlal del Representante Legal. NO 1
8. Acta Constitutiva. e !

Sl 1
9. En su caso pago de derechos (vigente).
10. Dictamen de proteccién civil (vigente). NO 1
11. Licencia de Uso de Suelo (Factible). Sl :
12. En su caso Aviso de Funcionamiento Sanktario S) .
(salubridad).
13. Constancia de No Inconveniencia Ambiental NO .
(en caso de que la actividad lo requiera).
14, Permisos adicionales que aplique
por su giro.

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

- W{e kS Jefl] [ Fell[ - 1. Solicitud de informacién y formatos

DRI VAR F| interesado deberd acudir a las oficinas de Desarrollo Econémico para solicitar el formato
CIUDADANO: correspondiente y recibir informacidn sobre los requisitos aplicables segun la naturaleza de su
giro comercial.

2, integracién y enfrega del expedlente

Una vez reunida la documentacién requerida, el solicitante deberd entregarla en las oficinas
comespondientes para su revisién.

3. Revisiéon de documentaciéon

Una vez recibida la documentacion, personal encargado realizard la revisién detallada de la
documentacién proporcionada:

J Si la documentacién estd completa y comrecta, se procederd a la integracion formal
del expediente.

. En caso de que exista documentacién faltante o con inconsistencias, se redlizardn las
observaciones correspondientes para que el solicitante subsane los requisitos y presente su
expedienie completo.

4 Determinaclén y pago de derechos
Una vez validado el expediente, se informard al solicitante el monto a pagar por concepto de

derechos que por naturaleza del giro se generen,

5.Emislén de la Licencia de Funcionamiento

Avenida Juarez s/h col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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Realizado el pago y cumplidos todos los requisitos, la Licencia de Funcionamiento serd
expedida dentro del plazo establecido por la normatividad aplicabie, el cual es de 10 dias
hdbiles contados a partir del ingreso completo del tradmite.

Esta licencia serd entregada de manera presencial al solicitante en las oficinas de la Direccidn
de Desarrollo Econdmico.

10 dias habiles

RESPUESTA:

COSTO:
FORMA DE

Gratulto Fundamento Juridico: N/A
PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL |N/A
EFECTIVO|  N/A créono | VA DEBITO N/A DE PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:

N/A

N/A

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL

TRAMITE:

N/A

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

TITULAR DE LA
| DEPENDENCIA:

Direccién de Desamrollo Econdémico

COLONIA:

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Departamento de Licencias de
Funcionamiento y Centro de Atencién
Empresarial (CAE).

C.P. Maria Angélica Quijano Herndndez

NO.INT. Y
EXT.:

Av. Judrez S/N S/N

Col. San Cristébal Centro MUNICIPIO: |Ecatepec de Morelos, Estado de México

C.P.:

52(55)

HORARIO Y DiAS DE
ATENCION:

55000 Lunes a viernes de 9:00 am a 15:00 pm

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

58361500

| OFICINA:

i NOMBRE DEL TITULAR DE LA

| OFICINA:

(DOMICILIO: | [of tH1S

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y
EXT.:

N/A

MUNICIPIO: |N/A

Avenida Judrez s/n col. San Cristobal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México, C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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HORARIO Y DiAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO (S) Licencia de Funclonamiento 2026
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢DONDE PUEDO SOLICITAR EL FORMATO PARA EL TRAMITE DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO?

PREGUNTA
FRECUENTE 1:

RESPUESTA: El formato y lalista de requisitos se solicitan directamente en las oficinas de Desarrollo
Econdmico del Ayuntamiento.

PREGUNTA ¢PUEDO INICIAR OPERACIONES SIN LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?
FRECUENTE 2;

RESPUESTA: No. Es necesario contar con la Licencia de Funcionamiento vigente para poder operar
legalmente y evitar sanciones.

¢LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEBE RENOVARSE?

RESPUESTA: No puede funcionar, sélo podréd hacerlo obtenida la licencia de Funcionamiento respectiva.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
20/02/2026.
/ »
AYUNTAM EATO SCATEPEC 0F mGRELOY
, y F4 LA S A |
C.P. NORMA DIAZ CERON C.P. MARIA ANE ggc&;gy%go
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE oy TiR VPR ya iy i
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y DIRECTORA DE DESARROLLO " /“]"
CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL ECONOMICO
(CAE)

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México, C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx



