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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ECATEPEC

DE MORELOS
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE TRAMITE: n SERVICIO:
APERTURA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE BAJO IMPACTO MENOR A 60 M2

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA:  DDIIAIIAEIN1T74

Documento oficlal emitido por la Direcclién de Desamollo Econémico, que autoriza a las Personas Fisicas o Personas
Juridicas Colectivas (Personas Morales) para operar un establecimiento comercial, industrial o de servicio dentro del
territorio municipal.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, Art. 1, 2 Fracc. XV, 7,
Fracc. I, 16 Y 21.

Ley de Fomento Econémico para el Estado de México, Art. 54.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios Art. 7 primer parafo.
FUNDAMENTO LEGAL:

Ley Orgdnica de la Administracién Pdblica, 96 Quater.

Bando Municipal de Ecatepec de Morelos 2026, Art. 53.

Reglamento Interno de la Administracién Piblica Municipal del Municipio de Ecatepec de
Morelos, vigente.

VIGENCIA DEL ANUAL, DURANTE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DOCUMENTO A EL EJERCICIO
OBTENER: FISCAL

DOCUMENTO A
OBTENER:

¢ SE REALIZA EN NO [DIRECCION [N/A
LINEA?; WEB

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: Cuando se apertura una nueva unidad econémica.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O Si estd sujeto a inspeccién o verificacion con el objetivo de comoborar que la
N[ NS 1B THTS (oW N YN Iefal[s] ¥ informacién manifestada por el peticionario en la solicitud es veridica y que
O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA cumple con los elementos necesarios para la emision de su Licencia de

MISMA Funcionamiento.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO
anotarla  @nofarcon JURIDICO - ADMINISTRATIVO

palabra Sl o NUMerola
NO cantidad

de copias

PERSONAS FiSICAS

REQUISITOS

1. Formato Unico de Solichud de Licencia de I 1 Ley de Competitividad y Ordenamiento
Funclonamiento, (debidomente flenado vy Comercial del Estado de México, Art. 2
firmado por el peticionario). fracc. XV, Art. 7 fracc. |.

Ley de Fomento Econdmico para el

2. Documento vigente que acredite la propledad NO 1 Estado de México, Art. 54.

{pago predial o contrato de amrendamiento o Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios Art. 7 primer parrafo.

L
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comodoto o0 escrita publica o sentencia Ley Orgdnica de la Administracion
ejecutoriada o contrato de cesién de derechos). Pdblica, 96 Quater.

Bando Municipal de Ecatepec de
3. Identificaclén Oficial Vigente (en caso de que Morelos, Art. 53.
el tramite lo redlice un tercero deberd exhibir NO !
carta poder fimada en original y copias de la
identificacién oficial de quien otorga, de quien
recibe el poder y dos testigos).
4. Constancia de Sitvacién Fiscal (actualizada NS !
del interesado).
5. Fotografias del Inmueble (1 Interior y 1 exterior). NO )
6. Croquis de ubicacién de la unidad NO !
econémica.
7. En su caso pago de derechos (vigente). S| .
8. Dictamen de Proteccién Civll (vigente). NO .
9. Cedula Informativa de Zonificacién. NO :
10. En su caso aviso de funcionamiento sanktarlo
(salubridad). e 1
11. Licencia de funcionamiento anterior (en
original). St ]

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato Unico de Solicitud de Licencla de Si 1 Ley de Competitividad y Ordenamiento
Funcionamiento, (debidomente llenado vy Comercial del Estado de México, Art, 2
firmado por el peticionario). frace. XV, Art. 7 fracc. |

Lley de Fomento Econdmico para el
2. Documento vigente que acredite la propiedad NO 1 Esta("io d? Mex-lco, Art. 54. o
(pago predial o conirato de arrendamiento o Cadigo Financiero del Estado de México y
comodato © escrita publica o sentencia Municipios Art. 7 primer parrafo.
ejecutoriada o contrato de cesién de derechos). Ley Orgdnica de la Administracién

Publica, 96 Quater. 9
3. Identificacién  Oficial Vigente del NO 1 Bando Municipal de Ecatepec de
Representante Legal. Morelos, Art. 53.

</t

4. Constancia de Shuacién Fiscal (actualizada NO 1
del interesado). I
5. Fotogratias del Inmueble (1 interiory 1 exterior). % .
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b, Croquls de ubicaclén de la unidad NO 1
econémica.
7.- Poder Notarial del Representante Legal. Sl 1
8. Acta Consfitutiva. S L
9. En su caso pago de derechos (vigente). NO 1
10. Dictamen de proteccién civil (vigente). NO 1
11. Cedula Informativa de Zonlficacién. NO ]
12. En sv caso Aviso de Funcionamiento Sanitario NO 1
(salubridad).
13. lLicencla de Funcionamlento anterior (en Sl 1
original)
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE

DILIDIRUINVZVEIE 1, Informes y/o Recepcién de la Documental

CIUDADANO:

El peticionario deberd acudir de manera presencial a la Direccidén de Desarrollo
Econdémico al Departamento de Ventanilla Unica Empresarial y Sistema de Apertura
Rdapida de Empresas (SARE), donde se entregard el formato y requisitos para la obtencion
de la Licencia de Funcionamiento,

2. Revisién de la Documentacién
Una vez recibida la documentacién, el personal encargado del Ventanilla Unica
Empresarial y Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE}, procederd a la revisidn
detallada de la documentacion proporcionada. En esta etapa se verifica que los
documentos sean correctos y cumplan con los requisitos legales.

Si la documentacién es comecta y cumple con los requisitos establecidos, el framitej-
comenzard sin inconvenientes, Si se detectan emores o falta algin documento, se
procederd a realizar las observaciones y correcciones; \

3. Observaciones y Cotrecciones N\
e En caso de que se detecten faltantes, ermores o inconsistencias en la
documentacién presentada, el departamento de Ventanilla Unica Empresarial y
Sistema de Apertura Rdpida de Empresas {SARE) notificard al solicitante;

e La nofificacién incluird las observaciones y se indicard qué documentos o

Il)
correcciones deben redlizarse.
B solicitante deberd atender la nofificacion de manera puntual, corigiendo las

iregularidades o completando los documentos faltantes.

Avenida Judrez s/n col. San Cristobal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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4. Integracién del Expediente:
» Sila documentacidn es comecta, se procede con la integracidon del expediente
fisico y digital.

5. Expedicién de la Licencia de Funcionamiento
¢ Una vez que el solicitante haya cumplido con todos los requisitos solicitados y la
documentacidn haya sido verificada, el Ayuntamiento procederd con la
expediciéon de la Licencia de Funcionamiento;
» Estalicencia serd entregada de manera presencial al solicitante en las oficinas de
la Direccion de Desamollo Econdmico del H. Ayuntamiento de Ecatepec,
debidamente autorizada.

Es fundamental que el interesado mantenga su documentacion en orden vy verifique el
cumplimiento de cada requisito para agilizar el proceso y evitar demoras en la obtencidn
de la Licencia de Funcionamiento.

10 dias hdbiles

PLAZO MAXIMO DE

RESPUESTA:
COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: N/A
FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL |N/A
SAEGTING N/A CREDITO N/A DEBITO HIA DE PAGOS)
DONDE PODRA
PAGARSE: NIA
OTRAS ALTERNATIVAS: (Y17
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL N/A
TRAMITE:
3 A
APLICACION DE L N/A

AFIRMATIVA FICTA:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

| Direccion de Desarrollo Econdmico

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Departamento de Ventanilla Unica <
Empresarial y Sistema de Aperfura Rapida
de Empresas (SARE)

:TITULAR DE LA
DEPENDENCIA:

C.P. Maria Angélica Quijano Herndndez

<

DOMICILIO: Ke¥.N11:5

Av. Judrez /N

NO. INT. ¥
EXT.:

S/N

COLONIA:
55000

HORARIO Y DiAS
ATENCION:

C.P.:

TELEFONOS:

52(55) | 58361500

Col. San Cristébal Centro

MUNICIPIO:

Ecatepec de Morelos, Estado de México

4

DE Lunes a viemes de 9:00 am a 15:00 pm

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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OFICINA:

iNOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
‘ OFICINA:

NO. INT. Y N/A
EXT.:

MUNICIPIO: |N/A

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: € : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO (S) Licencia de Funcionamiento 2024
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

|PREGUNTA ¢SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE DE LICENCIA EN LINEA?
| FRECUENTE 1:

M No, Unicamente presenciai

PREGUNTA ¢CUANTO TARDA EN SER EMITIDA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?
FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

Una vez cubierta todos los requisitos la licencia se emitird en un maximo de 72 horas

| PREGUNTA SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE A TRAVES DE UN TERCERO
FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

Si, a fravés de una carta poder debidamente requisitada
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: VISTO BUEND: _. FECHA DE ACTUALIZACION:
/Q M W | 7 - 20/02/2026.
Lo bt W ‘&% g = r
bl e rer ey
C. ALEJANDRA XIMENA BONILLA C.P. MARIA ANGELICA-QUUANOG ™~
BRISENO HE NQN_EQ@N OF
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE _ DIRECTORA DE DESARRQLLO, , ,
VENTANILLA UNICA EMPRESARIAL Y ECONOMICO
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE
EMPRESAS (SARE)
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