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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ECATEPEC

DE MORELOS
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE TRAMITE: n SERVICIO:
APERTURA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MEDIANO IMPACTO

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA:  DDIFNS{I T Y)

Documento oficlal emitido por la Direccion de Desarrollo Econémico, que autoriza a las Personas Fisicas o Personas
Juridicas Colectivas (Personas Morales) para aperar un establecimiento comercial, industrial o de serviclo dentro del
territorio municipal.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, Art. 2 Fracc. XV, Art. 7
Fracc. [;

Ley de Fomento Econémico para el Estado de México, Art. 54:

FUNDAMENTO LEGAL: Cédigo Financlero del Estado de México y Municiplos Art. 7 primer parrafo;

Ley Orgdnica de la Administracién Péblica, 96 Quater:
Bando Municlpal de Ecatepec de Morelos 2024, Art. 53;

Reglamento interno de la Administracién Piblica Municipal, vigente.
VIGENCIA DEL ANUAL, DURANTE

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DOCUMENTO A EL EJERCICIO
OBTENER: FISCAL

DOCUMENTO A
OBTENER:

¢ SE REALIZA EN NO |DIRECCION |N/A
LINEA?: WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: Cuando se apertura una nueva unidad econdmica.

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O Si estd sujeto a inspeccion o verificacion con el objetivo de comoborar que la
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION HSietttre ole aRsie sl T r e le por el peticionario en la solicitud es veridica y que
/O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA cumple con los elementos necesarios para la emisién de su Licencia de
MISMA Funcionamiento,

ORIGINAL  COPIAS FUNDAMENTO
anotarla  @notarcon JURIDICO - ADMINISTRATIVO

palabra Sl o i e
NO cantidad

de copias

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS
1. Formato Unico de Solicitud de Licencla de Sl 1 Ley de Competitividad y Ordenamiento
Funcionamlento, (debidamente llenado vy Comercial del Estado de México, Ar. 2
firmado por el peticionario). fracc, XV, Art. 7 fracc. |,

Ley de Fomento Econdmico para el
Estado de México, Art. 54.

2. Documento vigente que acredite la propledad NO 1 o ) ) )
(pago predial o contrato de amendamiento o Cadigo Financiero del Estado de Méxicoy
comodato o escrita publica o sentencia Municipios Art. 7 primer p&irafo.

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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ejecutoriada o contrato de cesidn de derechos
o pago predial).

3. Identificacién Oficlal Vigente {en caso de que NO 1
el trdmite lo redlice un tercero deberd exhibir
carta poder fimada en original y copias de la
identificacién oficial de quien otorga, de quien
recibe el poder y dos testigos).

4. Constancia de Situacién Fiscal (actualizada NO ]
del interesado).

5. Fotografias del Inmueble (1 Interiory 1 exterior). ) '
6. Croquls de ubicacién de la unidad N ]
econémica.

7. En su caso pago de derechos (vigente). NO 1
8. Dictamen de Proteccién Clvil (vigente). ] 1
9. Licencia de Uso de Suelo (Factible). 5) I
10. En su caso Aviso de Funcionamiento Sanitario S L
(salubridad).

12. Constancia de No Inconveniencia Amblental Sl !
(en caso de que la actividad lo requiera).

13. Permisos adicionales que aplique NO !

por su giro.

Ley Orgdnica de la Administracién
Pdblica, 96 Quater.

Bando Municipal de Ecatepec de
Morelos, Art. 53.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato Unico de Solicitud de Licencia de SI 1
Funclonamlento, (debidamente llenado vy
firmado por el peticionario).

2. Documento vigente que acredite la propledad NO 1
(pago predial o contrato de amrendamiento o
comodato o escrita publica o sentencia
ejecutoriada o contrato de cesidn de derechos).

3. identficaclén Oficlal  Vigente del] ° I
Representante Legal.
4. Constancia de Sivacién Fiscal (actualizada ND I
del interesado).

NO 1

5. Fotografias del Inmueble (1 interior y 1 exterior).

Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México, Art. 2
frace. XV, Art. 7 fracc. |

ley de Fomento Econdmico para el
Estado de México, Art. 54,

Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios Art. 7 primer parrafo.

Ley Orgdnica de la Administracion
Publica, 96 Quater.

Bando Municipal de Ecatepec de
Morelos, Art. 53.

S
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é. Croquis de ubicacion de Ila unidad NO 1

econdémica.

7.- Poder Notarlal del Representante Legal. NO 1

8. Acta Constitutiva. i J
N | 1

9. En su caso pago de derechos (vigente).

10. Dictamen de proteccién civil (vigente). NO 1

11. Licencla de Uso de Suelo (Factible). S !

12. En su caso Aviso de Funclonamiento Sanltario sl 1

(salubridad).

13. Constancia de No Inconvenlencia Ambiental NO i

(en caso de que la actividad lo requieral).

14. Permisos adicionales que aplique
por su glro,

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

(ol el ¥e i 1. Solicitud de informacién y formatos

DI RMIULNZVEAA F| interesado deberd acudir a las oficinas de Desarrollo Econémico para solicitar el formato
CIUDADANO: correspondiente y recibir informacién sobre los requisitfos aplicables segun la naturaleza de su
giro comercial.

2. Integracién y entrega del expediente

Una vez reunida la documentacion requerida, el solicitante deberd entregarla en las oficinas
correspondientes para su revision.

3. Revisién de documentacién

Una vez recibida la documentacion, personal encargado redlizard la revisién detallada de la
documentacién proporcionada:

. Si la documentacion estd completa y correcta, se procederd a la integracion formal
del expediente.

J En caso de que exista documentacion faltante o con inconsistencias, se realizardn Ias
observaciones correspondientes para que el solicitante subsane los requisitos y presente su
expediente completo.

4.Determinacion y pago de derechos

Una vez validado el expediente, se informard al solicitante el monto a pagar por concepto de
derechos que por naturaleza del giro se generen.

5.Emisién de la Licencia de Funcionamiento

Avenida Juarez s/n col, San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. ¢.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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hdblles contados a partir del ingreso completo del tramite.

de Desarrollo Econdmico

Realizado el pago y cumplidos todos los requisitos, la Llicencia de Funcionamiento serd
expedida dentro del plazo establecido por la normatividad aplicable, el cual es de 10 dias

Esta licencia serd entregada de manera presencial al solicitante en las oficinas de la Direccidon

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA:

10 dias hdbiles

COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: N/A

FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL |N/A
EFECTIVO|  N/A CREDITO N/A DEBITO RIA DE PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE: RiA

OTRAS ALTERNATIVAS: [JZ

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL N/A

TRAMITE:

- ACION A

APLICACION DE L N/A

AFIRMATIVA FICTA:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Direccidon de Desarrollo Econdmico

Departamento de Licencias de
Funcionamiento y Centro de Atencién
Empresarial (CAE).

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

TITULAR DE LA
DEPENDENCIA:

C.P. Maria Angélica Quijano Hemdandez

plo)ilef|Rle N CALLE: |Av. Judrez S/N

NO.INT. Y
EXT.:

S/N

MUNICIPIO:

COLONIA: Col. San Cristébal Centro

Ecatepec de Morelos, Estado de México

HORARIO Y DiAS DE
ATENCION:

Lunes a viernes de 9:00 am a 15:00 pm

TELEFONOS:
58361500

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA
‘ OFICINA:

NO. INT. Y
EXT.:

N/A

MUNICIPIO:  |N/A

Avenida Juarez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

N/A

CORREO ELECTRONICO:

TELEFONOS:

| FORMATO (S) Licencia de Funcionamiento 2026

[ DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA
FRECUENTE 1:

¢PORQUE ES IMPORTANTE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?

RESPUESTA: Permite la realizacion de actividades econdmicas, legaimente permitidas y acreditar la
formalidad de su negocio, ante entidades pUblicas, garantizando el libre desarrolio de la
actividad econdmica autorizada por la municipalidad.

| PREGUNTA | ; QUIENES ESTAN OBLIGADOS A OBTENER LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?
| FRECUENTE 2:

RESPUESTA: Las personas fisicas y juridicas Colectivas (Morales} incluyendo empresas o entidades que
desarrollen, con o sin finalidad de lucro, actividades de comercio, industriales y/o de
servicios de manera previa a la apertura.

PREGUNTA | ;UNA VEZ PRESENTADO MI EXPEDIENTE DE LICENCIA YA PUEDE FUNCIONAR MI LOCAL?
FRECUENTE 3:

RESPUESTA: No puede funcionar, sélo podrd hacerlo obtenida ia licencia de Funcionamiento respectiva.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

20/02/2026.

C.P. NORMA DIAZ CERON C.P. MARTK%%&N o
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE : A \
FUNCIONAMIENTO Y CENTRO DE D'RECC'éN DEIDESARROLLO
ATENCIAON EMPRESARIAL (CAE) ECONOMICO

Avenida Juarez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx



