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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
DIRECCION DE GOBIERNO

NOMBRE TRAMITE: - SERVICIO:

AUTORIZACION DE LIBRO DE ACTAS.

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: DG/09

Consiste en solicitar al Secretario del Ayuntamiento a través de la Direccion de Gobierno, sea autorizado
el Libro de Actas mismo que estard bajo resguardo del Secretario de la Mesa Directiva donde se asentaran
los acuerdos tomados en Asamblea.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 8 y 115
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Articulo 113.
Articulos 78,137 y 138

EFUNDAMENTO LEGAL: Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Articulos 3,7, 11,
' 13,115, e y 118

Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.
Articulos 1, 3, 4, 28 fraccién V, 33, 42 y 45

Bando Municipal vigente en Ecatepec de Morelos, Estado de México Articulos 39, 44
Fraccion IV, Letra J y 64 Parrafo Decimosegundo y Decimotercero

VIGENCIA DEL

| DOCUMENTO A e :
Autorizacion de Libro de Actas pocuMeNTo I/

||OBTENER:

A OBTENER:

| ¢SE REALIZA EN LINEAZ: DIRECCION | NJ/A

Cuando el Comité de Administracién y Mesa Directiva electa, solicita
la autorizacioén de su Libro de Actas, por parte del Secretario del H.
Ayuntamiento.

i WEB
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
| REALIZARSE:

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
| ESTA SUJETO A INSPECCION O N/A
VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL ~ 'cOPJAS anotar

FUNDAMENTO

anotar la con ndmero la i
REs R A JURIDICO -~ ADMINISTRATIVO
Q palabra Sto ' cantidad de

NO copias

PERSONAS FIsICAS

1. Presentar solicitud de g 5 Constitucién  Politica de los Unidos

Identificacién Oficial Vigente. Mexicanos. Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 8 Articulo 3 y 33 de la Ley que
Regula el Régimen de Propiedad en
Acta de Asamblea General donde fueron Condominio en el Estado de México.

electos
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si 3 Articulos 39, 44 Fraccion IV, Letra J y
64 Parrafo Decimosegundo vy
Decimotercero del Bando Municipal
vigente en Ecatepec de Morelos,
Estado de México

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

|PASOS A SEGUIR QUE Acudir a la Oficina de Régimen Condominal a efecto de que se le proporcione un
' DEBE DE REALIZAR EL

| CIUDADANO: formato pre llenado para la solicitud de autorizacion de libro de actas e ingresarlo
‘ via oficialia de partes comun de H. Ayuntamiento.

PLAZO MAXIMO DE Inmediata

| RESPUESTA:

| cosTO: N/A Fundamento Juridico N/A

| FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE

| EFECTIVO [ N/A ninite | NTA oéama | N/A PAGOS) N/A
| DONDE PODRA

| PAGARSE: N/A

| OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

ERITERIOS DE El servicio se brinda al Comité de Administracién y/o Mesa Directiva electo por

| RESOLUCION DEL medio de asamblea de conformidad con lo establecido por la Ley que Regula el

| TRAMITE:

Régimen de Propiedad en Condominio.

APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA: N/A

| DEPENDENCIA U ORGANISMO!

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

: 24 : Departamento de Régimen
Direccién de Gobierno 5 9

Condominal
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ARACELI CANO CARRILLO
nle] V| lel|BleH CALLE: AVENIDA JUAREZ NO. INT. Y EXT.: S/N
COLONIA: | SAN CRISTOBAL CENTRO HMUNICRIor | ECATEPEC DE MORELOS
HORARIO Y DIAS DE 09:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

ATENCION:

TELEFONOS: & CORREO ELECTRONICO:
58 3615 00

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: N/A

N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:;

FORMATO (S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

PRI s Quién autoriza el Libro de Actas?

I

RESPUESTA: El Secretario del H. Ayuntamiento

SR EREMASE IS - Para qué sirve el libro de actas?

I

RESPUESTA: Para asentar todos los acuerdos tomados en asamblea

RS © Yo puedo consultar el Libro de Actas?

I

RESPUESTA: Si, todo condémino tendra derecho a solicitar la consulta del mismo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

PABLO MIGUEL SOBERANES HERRERA ? I:!lﬁgﬁSEH CANO CARRILLO 13/02/26

2088 L ahay
JEFE DE DEPARTAMENTO DE REGIMEN &H@Eﬁﬁdéﬁbmo
CONDOMINAL GOBIERNO
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