=f H. AYUNTAMIENTO

ECATEPEC

DE MORELOS ECATEPEC 2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

[ NOMERE TRAMITE : - SERVICIO: X

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN RESGUARDO DEL ARCHIVO MUNICIPAL.

| 2 v >
| DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: SHA/AM/Q9.

CONSISTE EN LA BUSQUEDA, Y EN SU CASO, ENTREGA DE DOCUMENTOS OFICIALES DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES, A LAS PERSOMAS INTERESADAS,
PREVIA SOLICITUD.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 91 FRACCIONES VI, X ¥ XIV; LEY DE ARCHIVO Y
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS ARTICULOS 6, 31 FRACCION 11 DE LA; LEY
D RENTO T TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADC DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO; BANDO MUNICIPAL

DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, 2026, ARTICULO 46 SEGUNDO PARRAFO; Y REGLAMENTO INTERNO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, VIGENTE.

DOCUMENTO OFICIAL SOLICITADO EN LA BUSQUEDA. U THENOTR LRt

|
| DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DOCUMENTAL. DOCUMENTO A PERMANENTE

} CERTIFICACIEN DE DOCUMENTO (SEGUN SE EL CASO) OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: SI | No | DIRECCION WEB N/A
X

e ARTICULO 46 DEL BANDO MUNICIPAL MUNICIPAL 2026

SPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUPERVISAR EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES DEL ARCHIVO GENERAL DEL

E
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y AYUNTAMIENTO.
B GESTIONAR Y ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A DOCUMENTOS Y REGISTROS

MUNICIPALES.
GARANTIZAR LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS
OFICIALES DEL AYUNTAMIENTO.

|
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: [ENBZOSTeste) EEnoNSIN:Uyol
|
|
|

BJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO
anotar la con numerc la JURIDICO - ADMINISTRATIVO

cantidad de

REQUISITOS palabra SI

© NO copias

PERSONAS FisIcas

1.- PETICION INGRESADA POR LA PERSONA INTERESADA EN LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
BUSQUEDA, ANTE LA OFICIALfA DE PARTES COMON DEL ARTICULO 91 FRACCIONES VI, X Y XIV; LEY DE ARCHIVO
AYUNTAMIENTO. si 1 Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE

MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULOS 6, 31 FRACCION;
LEY TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,
arTicuLo 12.

2.- IDENTIFICACION OFICIAL DE LA PARTE INTERESADA (INE,
PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA DEL SERVICIO
MILITAR.) S1 1

3.- COPIA SIMPLE O REFERENCIA DEL DOCUMENTC OFICIAL

MUNICIPAL, OBJETC DE LA BUSQUEDA. 81 s
4.- CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS MUNICIPALES. SL 1
EN CASO DE QUE EL TRAMITE SE REALICE POR TERCERA PERSCNA: sI 1

L] CREDENCIAL DE ELECTOR DEL REPRESENTANTE Y/O
APODERADO LEGAL. SI 1
L] CARTA PODER SIMPLE ACCMPANADA DE LAS COFIAS DE
LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES DE LCs

INTERESADOS Y DOS TESTIGOS. 2! s1
PERSONAS JUREDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

Avenida Juarez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P, 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx



Al H. AYUNTAMIENTO

ECATEPEC
|DE MORELOS

)

(

;I ECATEPEC 2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México

‘PASOS A SEGUIR QUE DEBE 1.
EDE REALIZAR EL
;CIUDBDANO:

EL INTERESADO PRESENTA SU SOLICITUD POR ESCRITO ANTE LA OFICIALIA DE PARTES COMUN DEL AYUNTAMIENTO.

2.- EL TITULAR DE LA SECRETARfA DEL AYUNTAMIENTO ENTREGARA EL DOCUMENTG SOLICITADC AL PETICIONARIO,
PAGO DE DERECHOS ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL, O EN SU CASO, LA CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DOCUMENTAL.

PREVIO

PLAZO MAXIMO DE

DENTRO DE LOS 10 DfAS HABILES POSTERIORES A QUE EL PETICIONARIO EFECTUA Y PRESENTA COPIA SIMPLE DEL PAGO

RESPUESTA: DE SUS DERECHOS MUNICIPALES.

COSTO: POR LA PRIMERA FOJA CERTIFICADA, EL EQUIVALENTE A
0.850 VECES EL VALCR DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION VIGENTE EN ESTA ZONA.
POR FOJA EXCEDENTE CERTIFICADA, EL EQUIVALENTE A
0.417 VECES EL VALCR DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y

BACTUALIZACION VIGENTE EN ESTA ZONA.

POR LA PRIMERA HOJA SIMPLE, EL EQUIVALENTE A 0.224
VECES EL VALOR DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION VIGENTE EN ESTA ZONA.

POR CADA HOJA SUBSECUENTE SIMPLE, EL EQUIVALENTE A
0.016 VECES EL VALOR DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION VIGENTE EN ESTA ZONA.

FUNDAMENTO JURfDICO: ARTfCULC 147 FRACCION I Y 148
FRACCION I DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

FORMA DE PAGO: . ; EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO b4 TARJETA DE CREDITO | N/A TARJETA DE DEBITO| N/A S N/A

| DONDE PODRA PAGARSE: TESORERfA DEL MUNICIPIC DE ECATEPEC DE MORELOS.

| OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

|CRI‘IERIOS DE RESOLUCION i

| DEL TRAMITE:

APLICACION DE LA e

|Amm-m'r1\m FICTA:

|

I

I /A

|

|

EDEPENDENCIA U ORGANISMO:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

ARCHIVO MUNICIPAL.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

C. FASUTINO DE LA CRUZ PERZ

DOMICILIO: AGRICULTURA

NO. INT. ¥
EXT.:

1500

SAN CRISTOBAL CENTRO MUNICIPIO:

ECETEPEC DE MORELOS

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS :

LUNES A VIERNES CON UN HORARIO DE 9:00 AM A 6:00 PM

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A
DOMICILIO: N/A NO. INT. ¥ N/A
EXT. :
N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS :

CORREO ELECTRONICO:

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000

Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx
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FORMATO (S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: :TIENE ALGUN COSTO EL TRAMITE?

s, CONFORME AL ARTICULC 147 FRACCIGN I Y 148 FRACCION I DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢CUANTO ES EL MAXIMO TIEMPO DE ENTREGA DE LA INFORMACION SOLICITADA?

SE ENTREGA EN UN MAXIMO DE 10 DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE HAGA EL PAGO ANTE LA
TESORERIA MUNICIPAL.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

= TEoReRts oy Heb T
JErE DEPARIANGITD WEmraRCRLYS] BRiEFAL)
ARCHIVO MUNICIPA

S coaput il
. AYUNTAM 7
: 20158 2402

19/FEBRERO/2026

Avenida Juarez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx



