H. AYUNTAMIENTO

ECATEPEC
DE MORELOS

iCambio con honestidad!

fksj‘z E ATEPEC 2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México
b

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC (S.A.P.AS.E.)

NOMBRE TRAMITE: SERVICIO:

COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR ORGANISMO

DESCRIPCION: | c&DIGO DE LA CEDULA: SAPASE/DC/0010/2026

CONSISTE EN OTORGAR COPIA SIMPLE DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN PODER DEL ORGANISMO, LOS CUALES
FUERON EMITIDOS O SE ENCUENTRAN EN SU ARCHIVO COMO RESULTADO DEL USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES; AL
USUARIO O SOLICITANTE QUE ACREDITE EL INTERES JURIDICO O LEGITIMO, INDIVIDUAL O COLECTIVO RESPECTO DE UN
ACTO O PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS DE ADMINISTRACION DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO | FRACCION VII, 3, 63, 18,
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO 147 Y 139 DEL.
BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 110 Y 111, CAPITULO I,

REGLAMENTO INTERIOR ORGANICO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS,
ARTICULO 56 Y 57.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO COPIA SIMPLE DE LA FACTURA OFICIAL DERIVADO DEL COBRO DE e Y ol PERMANENTE

OBTENER: CUALQUIER SERVICIO PROPORCIONADO POR EL ORGANISMO.

A OBTENER:

TN/ NS NN SI| | NO | DIRECCION N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: A PETICION DEL INTERESADO.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE © SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION BN/
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO

ORIGINAL JURIDICO - ADMINISTRATIVO

ANOTAR LA

REQUISITOS PALABRASI  NUMERO LA
O NO CANTIDAD
DE COPIAS

PERSONAS FISICAS

.. DOCUMENTO  QUE  ACREDITE LA, st 1 : :
PROPIEDAD ARTICULO 130 Y 147 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
g o) ! ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
PAGO DE AGUA NO MAYOR A UN ARO g )
. ARTICULO 118 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
CUEN A CREDENC AL BT U U e he si 1 ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
5 1 ARTICULO 99 DEL BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC

4, EN CASO DE NO SER TITULAR, PRESENTAR DE MORELOS 2026.
CARTA PODER DEL PROPIETARIO CON LA
RESPECTIVA COPIA DEL INE (TITULAR,
APODERADOS Y DOS TESTIGOS

5 PREDIO NO MAYOR A UN ANO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1: DOCUMENTO QUE ACREDITE LA Sl 1 ARTICULO 130 Y 147 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
PROPIEDAD. si 1 ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
PAGO DE AGUA NO MAYOR A UN ANO. ARTICULO 118 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
ACTA CONSTITUTIVA,
sl 1 ARTICULO 99 DEL BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC
4,  PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE i 1 DE MORELOS 2026.

LEGAL O APODERADO E IDENTIFICACION

. CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE
. CEDULA PROFESIONAL

. PASAPORTE

P
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5. PREDIO NO MAYOR A UN ANO | |

INSTITUCIONES PUBLICAS

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD Sl 1 ARTICULO 130 Y 147 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

—

2. PAGO DE AGUA NO MAYOR A UN ANO sl 1 p

ARTICULO 118 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
3. ACTA CONSTITUTIVA ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
4. PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE Sl 1 ARTICULO 99 DEL BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC

LEGAL O APODERADO E IDENTIFICACION
CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE

5. PREDIO NO MAYOR A UN ANO

Sl 1 DE MORELOS 2026.

). el N1 (e V][> MelVIM EN OFICINAS CENTRAL DE O.P.D. SAP.ASE., UBICADA EN CALLE PALMAS NO. 38, COLONIA LA MORA, EN EL
(o]{=1 o] 1T \MPL - W={W MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS ESTADO DE MEXICO.

CIUDADANO

YR Qe 20 MINUTOS.

RESPUESTA:

COSTO: 0.224 EL VALOR DIARIO DE LA | FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 148 FRACCION | DEL CODIGO FINANCIERO
UMA. DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO X | TARJETADE CREDITO |X | TARIETA DE DEBITO |X Eﬁé‘g‘gp‘ (PORTALDE | \ /s

DONDE SeTT8 EN OFICINA CENTRAL DE O.P.D. SAP.ASE, UBICADA EN CALLE PALMAS NO. 38, COLONIA LA MORA, EN EL

PAGARSE: MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS ESTADO DE MEXICO .

OTRAS ALTERNATIVAS: [0

CRITERIOS DE -

RESOLUCION SIS0 NO SE ENTREGARA COPIA CUANDO EL PAGO FUE CANCELADO O NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS

TRAMITE:

tae ¢

APLICACION DE LA

N/A

AFIRMATIVA FICTA:

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE | DIRECCION DE COMERCIALIZACION.
ECATEPEC.

L VIV Nl Wl =T X[o]{ el Hl ARQ. FRANCISCO REYES VAZQUEZ

[ale] "][o{|H[e: 0 CALLE: | PALMAS NO. INT.Y EXT.: | 38

COLONIA: MUNICIPIO: | ECATEPEC DE MORELOS

C.P.: HORARIO Y DIAS 8]l UNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS.
ATENCION:

TELEFONOS: i 5 CORREO ELECTRONICO:
N/A

52 5557799100

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA 2
OFICINA:

nle]V|[o{|N[eHMl CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: | N/A
COLONIA:

C.P: HORARIO Y
ATENCION:

TELEFONOS: it ‘ £ CORREO ELECTRONICO:

MUNICIPIO: | N/A

DIAs DE U

FORMATO

DESCARGABLES N/A
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INFORMACION ADICIONAL
IV N LV R ; SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE EN ALGUNA OTRA OFICINA RECAUDADORA?

RESPUESTA: NO, EN RAZON QUE EN OFICINAS CENTRALES SE CUENTA CON EL ARCHIVO DOCUMENTAL.

(211 U]\ V- W =01  PUEDO HACER EL TRAMITE EN LINEA?
2

RESPUESTA: NO, SE DEBE DE REALIZAR EN LAS OFICINAS CENTRALES DEL ORGANISMO.

RSV S VSN  PUEDO SOLICITAR VARIAS COPIAS SIMPLES?
15

RESPUESTA: Sl, SIEMPRE Y CUANDO PAGUE CADA UNA DE ELLAS, CON LAS TARIFAS AUTORIZADAS ¥ CUMPLA CON LOS
REQUISITOS.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

VISTO BUENO: // FECHA DE ACTUALIZACION:

06/02/2026

Servieis dd dgva Fhtanie

PRy
v fgreres M35 - 2027
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