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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE ECATEPEC DE MORELOS (SMDIF)

' NOMBRE:

TRAMITE: - SERVICIO:

ESTANCIAS INFANTILES

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA:

SMDIF-63

OFRECE SERVICIO DE ESTANCIA INFANTIL A MADRES Y PADRES TRABAJADORES QUE NO PUEDEN CUIDAR A SUS MENORES MIENTRAS
| TRABAJAN. Y ASi PROCURARLES UN ESPACIO SEGURO E INTEGRAL A DONDE PUEDAN DESARROLLAR SUS HABILIDADES MOTRICES Y
COGNITIVAS.

LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE MEXICO,
CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 78 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANC DE
MEXICO: 3 Y 45 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO; 1, 2 FRACCION
L 3 FRACCION Il 4. 10 FRACCIONES VIl Y XI, 25, 41 FRACCIONES 1 Y Il DE LA LEY DE LOS DERECHOS DE NINAS,
NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE MEXICO: 2, 5 FRACCIONES liI, IV, V, VI, VII, VIl Y Xill. 6, FRACCIONES |
YV, 7 FRACCIONES 1 Y XI, 8, 9, 10 FRACCION XV, 16, 18 FRACCIONES I, X1 Y XXII, Y 22 FRACCIONES IV, V, X, XV Y
XVI DE LA LEY DE ASISTENCIA SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; 1, 2 FRACCIONES LI Y IV, 3, 4. 7
FRACCIONES I, i, XIV Y XV, 9, 13 FRACCION I, 14, 17, 18, 44, 47 Y 50 DE LA LEY DE PRESTACION DE SERVICIOS
PARA LA ATENCION, CUIDADO Y DESARROLLO INTEGRAL INFANTIL EN EL ESTADO DE MEXICO: 1.2, 3Y 23 DE LA
LEY PARA LA COORDINACION Y CONTROL DE ORGANISMOS AUXILIARES DEL ESTADO DE MEXICO: 1, 2 FRACCION
L 5 6 Y 7 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ATENCION, CUIDADO Y
DESARROLLO INTEGRAL INFANTIL EN EL ESTADO DE MEXICO:; 26 FRACCION IX DEL REGLAMENTO DE LA LEY
PARA LA COORDINACION Y EL CONTROL DE LOS ORGANISMOS AUXILIARES Y FIDEICOMISOS DEL ESTADO DE
MEXICO: 3. 6 FRACCION I, 7. 8 Y 11 FRACCIONES | Y VI DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE MEXICO: 82 FRACCION Xiil DEL REGLAMENTO DE
CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
ESTADO DE MEXICO: Y LOS OBIETIVOS INCISO A, UL IV Y V, E INCISO C DEL MANUAL DE OPERACION DE LA
NORMATECA INTERNA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADC DE MEXICO,
VIGENTES.

FUNDAMENTO LECAL:

FUNDAMENTOS GENERALES DEL BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO 2026.

' DOCUMENTO A
OBTENER:

VIGENCIA DEL DOCUMENTO

A OBTENER:

¢SE REALIZA EN DIRECCION
| LINEA?: WEB

SE REQUIERE DEL SERVICIO CUANDC EL HORARIO LABORAL DE LOS PADRES NO
PERMITE QUE LOS MENORES ASISTAN A ESCUELAS EN DONDE EL HORARIO NO ES
FLEXIBLE.

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O
| VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

PARA VERIFICAR QUE SE NECESITA EL SERVICIO DE ESTANCIA INFANTIL SE SOLICITAN
REQUISITOS QUE AVALEN QUE EL PADRE DE FAMILIA SE ENCUENTRA LABORANDO EN
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DONDE SE MENCIONE SU LUGAR Y HORARIO DE TRABAJO; LOS CUALES SE OBTIENEN
MEDIANTE LAS CARTAS LABORALES.

COPIAS FUNDAMENTO

ORIGINAL 1
ANOTAR JURIDICO - ADMINISTRATIVO

ANOTAR LA CON

PALABRA SI  NUMERO LA
O NO CANTIDAD
DE COPIAS

DE LOS MENORES

1.-FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL RECIENTE A

COLOR

2.- ACTA DE NACIMIENTO
3.- CARTILLA DE VACUNACION

4.- CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP) NO

ACTUALIZADA.

5.- CERTIFICADO MEDICO GENERAL. EXPEDIDO POR s1
UNA INSTITUCION DE GOBIERNO, EN DONDE SE
DETALLARA Sl EL NINO (A) PRESENTA ALGUN
PROBLEMA DE SALUD, COMO ESPASMOS DEL
SOLLOZO. ATAQUES EPILEPTICOS, ENFERMEDADES
DEL CORAZON Y OTRAS QUE PONGAN EN RIESGO SU

VIDA O INTEGRIDAD FiSICA.

6.- EN CASO DE QUE EL MENOR PRESENTE ALGUN
PADECIMIENTO DE SALUD O DISCAPACIDAD, SE LE
SOLICITARA VALORACION E INFORMES CLINICOS
ACTUALIZADOS CON DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO,
CON LA FINALIDAD DE BRINDARLE UNA MEJOR

ATENCION.

DE LOS PADRES DE FAMILIA

-FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL RECIENTE A COLOR NO 1
© BLANCO Y NEGRO DE CADA UNO DE LOS PADRES Y
DE LA TERCERA PERSONA AUTORIZADA PARA

RECOGER AL MENOR.

-CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP) sl 2
ACTUALIZADA. EN DONDE ANOTARA EN LA PARTE DE
ATRAS EL DOMICILIO COMPLETO CON CODIGO NO 2
POSTAL, TELEFONO, OCUPACION Y NUMERO DE
SEGURIDAD SOCIAL.

-CREDENCIAL DE ELECTOR DE CADA UNO DE LOS
PADRES DE FAMILIA Y LA TERCERA PERSONA
(VIGENTES Y CON DOMICILIO ACTUAL).

-S1 ES MADRE SOLTERA PRESENTAR UN ACTA
INFORMATIVA (ESTA SE TRAMITA EN OFICIALIAS
CONCILIADORAS Y CALIFICADORAS)

-COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUAL.
-CONSTANCIA LABORAL DE AMBOS PADRES CON LAS
SIGUIENTES ESPECIFICACIONES: HORARIO DE
TRABAJO, SUELDO BRUTO Y NETO, PERIODO
VACACIONAL. PUESTO LABORAL. NOMBRE Y FIRMA DE
SU JEFE INMEDIATO, TELEFONO DEL CENTRO

LABORAL.

-ULTIMO RECIBO DE PAGO.

N/A

sl
Sl

NO
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NO 2
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

e R SelU] S 8ell] 8 ACUDIR AL CENTRO ESCOLAR MAS CERCANO, SOLICITAR INFORMACION RESPECTO AL NUMERO DE LUGARES
@o]==i el AN EFs - "8 =8l DISPONIBLES SEGUN SEA EL CASO EN LAS SALAS (DEPENDIENDO A LA EDAD DEL MENOR). REALIZAR EL

| PLAZO MAXIMO DE INMEDIATO
| RESPUESTA:
| ralda INSCRIPCION : $400
MENSUALIDAD: $450 A LOS | FUNDAMENTO JURIDICO-
$650
FORMA DE PAGO: TARJETA DE : EN LiINEA (PORTAL DE
- EFECTIVO g TARIETA DE DEBITO
CREDITO PAGOS)

' PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS: L1/

| CRITERIOS DE EL SERVICIO NO SE PODRA PRESTAR CUANDO LOS PADRES DEL MENOR NO SE ENCUENTRAN TRABAJANDO O
| RESOLUCION DEL FALTEN EN ALGUNOS DE LOS PUNTOS QUE ESTABLECE EL REGLAMENTO ESCOLAR.

| TRAMITE:

| APLICACION DE LA

l DEPENDENCIA:

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

CIUDADANO: LLENADO DE FORMATOS DE INSCRIPCION, REALIZAR EL PAGO DE INSCRIPCION, ACUDIR A LA ENTREVISTAS
1 MEDICA, PSICOLOGICA Y DE TRABAJO SOCIAL Y REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE A LA CUOTA
MENSUAL

DONDE PODRA g
AL NUMERO DE CUENTA 0124450086

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ECATEPEC DE MORELOS.
AFIRMATIVA FICTA:

DEPENDENCIA U ORGANISMO: : UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SUBDIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS UNIDAD DE ESTANCIAS INFANTILES

TITULAR DE LA €. EDITH MUNOZ JURADO

(ole) V| [el{B{e Ml CALLE: | AV.EJIDOS NO. INT. Y S/N
EXT:
COLONIA: TULPETLAC MUNICIPIO: | ECATEPEC DE MORELOS

HORARIO Y DIiAS DE DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS.
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

5592352678 DIF.SEDUCATIV 27@GMAILCOM
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:

E NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
| OFICINA:

| DOMICILIO: : NO.INT.Y S/N

COLONIA: N/A MUNICIPIO: |N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: . : CORREOQ ELECTRONICO:

| FORMATO (S)

| DESCARGABLES
|

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE A PARTIR DE QUE EDAD INGRESAN?
'I

PREGUNTA FRECUENTE
2

eV W~ e Bl N i S 1 OS ACEPTAN SIN CONTROL DE ESFINTERES?

A PARTIR DE 3 MESES HASTA LOS 3 ANOS 11 MESES CUMPLIDOS

ZCUAL ES EL HORARIO DE ATENCION?

DE 7:30 AM A 4:00 PM
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

19/02/2026

C. EDITH MUNOZ JURADO

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL
EDUCATIVOS DEL SISTEMA MUNICIPAL| PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN ECATEPEC DE MORELOS|
LA FAMILIA EN ECATEPEC DE
MORELOS
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