< AYUNTAMIENTO

ECATEPEC
DE MORELOS

. 3‘2 ECATEPEC 2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México
* £ :

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
SECRETARTA DEL AYUNTAMIENTOC.

TRAMITE : X SERVICIO

EXPEDICION DE PERMISOS DE INSTALACION DE FERIAS, CIRCOS Y EVENTOS MASIVOS.

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: SHA/SPS/05.

CONSISTE EN EXPEDIR AL PETICIONARIO (A) UN DOCUMENTO QUE LE PERMITA LLEVAR LA ACTIVIDAD SOLICITADA (INSTALACIGN DE CIRCO,
FERIA O EVENTOS) PREVIO A LA VERIFICACIGN DEL CUMPLIMIENTO DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y SANITARIAS; Asf COMO DEMAS
REQUISITOS SOLICITADOS, A FIN DE EVITAR CONFLICTOS CON LA CIUDADANIA Y /0O ACCIDENTES.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULO 8; LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO, ARTICULO 91 FRACCION X; CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS 122 Y 123;
FUNDAMENTO LEGAL: BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MCRELOS, ESTADO DE MEXICO, 2026; ARTICULO 46 SEGUNDO PARRAFO; Y
REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACIGN PUBLICA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO,
VIGENTE.

- PARA LA
REALIZACION DE
EVENTOS MASIVOS

SERA DE 1 DIA.

- OFICIO DE NO INCONVENIENCIA PARA LA REALIZACION DE EVENTO
MASIVOC. VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A

- PARA LA
INSTALACION DE
CIRCO Y FERIAS, LA
VIGENCIA SERA POR
LOS pias
AUTORIZADOS EN EL
DOCUMENTO .

DOCUMENTO A OBTENER:
- CFICIO DE NO INCONVENIENCIA PARA LA INSTALACION DE CIRCO.

OBTENER:

- OFICIO DE NO INCONVENIENCIA PARA LA INSTALACION DE FERIA,.

¢SE REALIZA EN DIRECCION WEB |N/A
LINEA?:

CUANDO PRETENDAN HACER UN BAILE (DEBE SER CON 15 DIAS DE ANTICIPACION)

\
}CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

CUANDO PRETENDAN COLOCAR FERIAS (DEBE SER CON 15 DfAS DE ANTICIPACION)
‘REALIZARSE:
|

CUANDO PRETENDAN COLCCAR CIRCO (DEBE SER CON 15 DfAS DE ANTICIPACION)

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
| ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION PARA CONSTATAR QUE EL PARTICULAR CUMPLA CONFORME A LO QUE LE FUE AUTORIZADO.
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO

anotar la CARAEES (L) JURIDICO - ADMINISTRATIVO

palabra SI numero la
o NO cantidad de

copias

REQUISITOS

PERSONAS FisIcas

1.- OFICIO INGRESADO POR LA PERSONA INTERESADA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTACOS UNIDOS
ANTE LA OFICIALIA DE PARTES COMON DEL H. MEXICANOS, ARTICULO 8; LEY ORGANICA MUNICIPAL
AYUNTAMIENTO, CON UNA ANTICIPACION DE 15 DIAS DEL ESTADC DE MEXICO ARTICULO 91 FRACCION X;
HABILES ANTES DE LA CELEBRACION DE LA ACTIVIDAD CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
SOLICITADA. 81 1 ESTADO DE MEXICO, ARTICULC 116; CODIGO

FINANCIERO DEL ESTADC DE MEXICO, ARTIicULCS 122
Y 123; BANDC MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS,
ESTADO DE MEXICO, 2026, ARTICULC 46 SEGUNDO
3.- CUANDC EL TRAMITE SE REALICE POR UN TERCERO PARRAFO.

DEBERA PRESENTAR:

2.- IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE POR
AMBOS LADOS. CHECAR INE, PASAPORTE ETC. S1 1

. CREDENCIAL DE ELECTOR DEL REPRESENTANTE
Y/0 APODERADO LEGAL, sI 1
. CARTA PODER SIMPLE ACOMPARADA DE LAS
COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES
DE LOS INTERESADOS Y DOS TESTIGOS. SI 1
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4.-CROQUIS DE UBICACION DE LA ZONA DONDE SE
LLEVARA A CABO LA ACTIVIDAD SOLICITADA.

5.- DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL CON EL VISTO
BUENC PARA LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD
SOLICITADA.

6.- VISTO BUENO DEL CONSEJO DE PARTICIPACIGN
CIUDADANA Y/0O DELEGADO (A) DE LA COMUNIDAD EN DONDE
SE PRETENDE REALIZAR EL EVENTO.

7.- PARA EL CASO DE FERIAS Y CIRCCS, COLOCAR LOS
DIAS Y HORARIOS DE FUNCIONAMIENTO.

§.-POLIZA DE SEGURO VIGENTE. (CIRCOS Y FERIAS)

9.-CONTRATO DE CFE O COMPROBANTE DE PLANTA DE LUZ.
(FERIAS Y CIRCOS)

10.-CANTIDAD DE LA INSTALACION DE JUEGOS Y PUESTOS
QUE SE COLOCARAN. (FERIAS)

11.-CUBRIR EL COSTO QUE INDIQUE EL CODIGO
FINANCIERC DEL ESTADO DE MEXICC VIGENTE, PREVIA
AUTORIZACION DE LA AUTCRIDAD MUNICIPAL.

12.-QUEDA PROHIBIDA LA VENTA DE BEBIDAS
ALCOHCLICAS. (FERIAS, CIRCOS Y EVENTOS EN GENERAL)

13.-DEBERA CONTAR CCON EQUIPO DE SEGURIDAD EN
MATERIA DE PROTECCION CIVIL.

S1

SI

SI

SI
S1

SI

ST

SI

SI

SI

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- OFICIO INGRESADO POR LA PERSONA JURIDICA
COLECTIVA INTERESADA ANTE LA OFICIAL DE PARTES
COMUN DEL AYUNTAMIENTO, CON UNA ANTICIPACION DE
15 DIAS HABILES ANTES DE LA CELEBRACION DE LA
ACTIVIDAD SCLICITADA, FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O APODERADO.

2.- IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL
Y/0O APODERADO, ACOMPANADO DEL ORIGINAL Y CCPIA DE
ACTA CONSTITUTIVA O PODER NOTARIAL, SEGUN SEA EL
CASO.

3.-CROQUIS DE UBICACIGN DE LA ZONA DONDE SE
LLEVARA A CABO LA ACTIVIDAD SOLICITADA.

4.- DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL CON EL VISTO
BUENO PARA LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD
SOLICITADA.

5.~ VISTO BUENO DEL CONSEJO DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y/O DELEGAD(A) O DE LA COMUNIDAD EN
DONDE SE PRETENDE REALIZAR EL EVENTO.

6.- PARA EL CASC DE FERIAS Y CIRCOS, COLCCAR LOS
DIAS Y HORARIOS DE FUNCIONAMIENTO.

7.-POLIZA DE SEGURC VIGENTE. (CIRCOS Y FERIAS)

8.-CONTRATO DE CFE O COMPROBANTE DE PLANTA DE LUZ.
(FERIAS Y CIRCOS)

9.-CANTIDAD DE LA INSTALACION DE JUEGOS Y PUESTOS
QUE SE COLOCARAN. (FERIAS)

10.-CUBRIR EL COSTO QUE INDIQUE EL CODIGC
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE, PREVIA
AUTORIZACION DE LA AUTORIDAD MUNICIPAL.

11.-QUEDA PROHIBIDA LA VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS. (FERIAS)

12.-DEBERA CONTAR CON EQUIPO DE SEGURIDAD EN
MATERIA DE PROTECCIGN CIVIL.

SI

SI

SI1

81

SI

S1
S1

SI

SI

s8I

S1

SI

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, ARTICULO 8; LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADC DE MEXICO ARTICULC 91 FRACCION X;
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO, ARTIcULC 116; CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADC DE MEXICO, ARTICULOS 122
Y 123; BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MCRELOS,
ESTADO DE MEXICO, 2026, ARTICULO 46 SEGUNDO
PARRAFO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A

N/A

N/A

N/A
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| PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL

ICIU‘DADANO:

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA:

COSTO:

FORMA DE PAGO:

DONDE PODRA PAGARSE :

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE :

IAPLICACI@N DE LA
| AFIRMATIVA FICTA:

A H. AYUNTAMIENTO

ECATEPEC
DE MORELOS

ECATEPEC 2026. Aho del Humanismo Mexicano en el Estado de México

PASO 1.-

PASO 2.-

INCONVENIENTE,

LA PERSONA INTERESADA,
REQUISITOS YA SERNALADOS,

DE LAS DIRECCIONES DE ESTE H.

DEBE DE INGRESAR SU PETICIGN DEBIDAMENTE FCRMULADA,
ANTE LA OFICIALfA DE PARTES DE PARTES COMUN DEL AYUNTAMIENTO,
ANTICIPACION DE 15 DIAS HABILES PREVIOS A LA REALIZACION DEL EVENTO SOLICITADO.

EL TRAMITE SERA TURNADC AL DEPARTAMENTO DE ATENCION CIUDADANA,
SUBDIRECCION DE POLITICA SOCIAL DE LA SECRETARfA DEL AYUNTAMIENTO., EN DONDE DEBERA ACUDIR LA PERSONA
INTERESADA PARA PODER TENER UNA ENTREVISTA CON LOS ENCARGADOS DEL AREA Y VERIFICAR A DETALLE EL

CUMPLIMIENTO DE CADA UNC DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS.

AYUNTAMIENTO CORRESPONDIENTES,
SE ENVIA COPIA DEL MISMO A LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
PARA SU ATENCIGN Y CONQCIMIENTO.

JUNTO CON LOS

CON UNA

PERTENECIENTE A LA

2.- SE REMITE SOLICITUD PARA VALCRACION DE PROTECCION CIVIL Y GCBIERNO QUIENES A SU VEZ EMITEN VISTO
DE NO INCONVENIENTE.

PASO 3.- DESPUES DE LA VALORACIGN DE LA PETICION Y CUBIERTOS CADA UNO DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS,

ENTRE ELLOS EL PAGO DE LOS DERECHCS CORRESPONDIENTES ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL, Y VISTOS BUENOS

SE EXPEDIRA EL OFICIC DE NO

SOCIAL DE LA SECRETARIA

15 DIAS HABILES POSTERICRES A QUE LA PERSONA INTERESADA PRESENTA ANTE LA SUBDIRECCIGN DE poLiTICA
DEL AYUNTAMIENTO LA COPIA DEL RECIBO DE PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTES.

ESTE IMPUESTC

SE

DETERMINARA APLICANDO AL TOTAL DE
LOS INGRESOS PERCIBIDOS,
PERTODO DE EXPLOTACION AUTORIZADO.

CALCULARA Y

DURANTE EL

FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULOS 122 Y 123 DEL C6DIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE.

EFECTIVO

X

TARJETA DE CREDITO

N/A

TARJETA DE DEBITO

N/A

EN LINEA (PORTAL
DE PAGOS)

N/A

EN LA TESORERfA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO.

N/A

EN CASO QUE NO CUENTE CON TODA LA DOCUMENTACION REQUERIDA NO SE DARA EL PERMISO CORRESPONDIENTE Y
SE EMITE UNA CONTESTACION.

N/A

;DEPENDENCIA U ORGANI

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

SUBDIRECCION DE POLITICA SCCIAL.

SM UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

DOMICILIO:

C. FAUSTINO DE LA CRUZ PEREZ.

AVENIDA BENITO JUAREZ

NO. INT. ¥
EXT.:

S/N

COLONIA:

SAN CRISTOBAL CENTRO.

55 38 36 15 0O

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS :

MUNICIPIO:

ECATEPEC DE MCRELOS,

ESTADO DE MEXICO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS,

secretaria ayuntamiento

Gecatepec.gob.mx

CORREQ ELECTRONICO:

OFICIN.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA

OFICINA:

DOMICILIO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y
EXT. :

N/A
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HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS :

MUNICIPIO:

N/A

CORREO ELECTRONICO:
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N/A N/A N/A

FORMATO (S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

j230o(el0) Spv S8 2ioledi) ) kv BB BRI . PUEDO PAGAR EN CAJERO O EN OTRA AREA?

RESPUESTA: NC UNICAMENTE EN LA TESORERIA MUNICIPAL

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢CUAL ES EL PRECIO?

RESPUESTA: ES VAREADO A CADA CASA CONFORME A LO SENALADO A LOS ARTICULOS 122 Y 123 DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO:

= FECHA DE ACTUALIZACION:

___ VISTO BUENO:

19/FEBRERO/2026.

C. ASUCELY VILLALOBOS RAMIREZ. - RGO R\ £
SUBDIRECTORA DE POLITICA SOCIAL. /SECRETARAO DEL M
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