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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL

NOMBRE TRAMITE: . SERVICIO:

CODIGO DE LA CEDULA:

DESCRIPCION: DBPCYT-09

ES UN TALLER DONDE EL USUARIO APRENDERA ACERCA DE LA NATURALEZA, LA ESTRUCTURA Y LAS FUNCIONES DE LOS GLOBOS, A PARTIR
DE LAS TECNICAS DE ESTA DISCIPLINA, MISMAS QUE PODRA APLICAR EN LA CREACION DE DISENOS PARA EVENTOS SOCIALES, DONDE LA
ACTIVIDAD CREATIVA Y LUDICA APTA PARA TODAS LAS EDADES, ENFOCADA EN DESARROLLAR LA MOTRICIDAD FINA, APRENDER TECNICAS
DE INFLADO, TORSION Y NUDOS, PARA LA CREACION DE FORMAS SENCILLAS HASTA LAS MAS COMPLEJAS.

| CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ARTICULO 8°

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO. ARTICULO 112

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. ARTICULO 96 DUODECIES FRACCION Il Y XIII
BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, 2026. ARTICULO 51
REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, VIGENTE.
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO
A OBTENER:

DOCUMENTO A

RECONOCIMIENTO
OBTENER:

N/A

; =
¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION
N/A
CASOS EN LOS QUE EL. TRAMITE DEBE CUANDO EL CIUDADANO ACUDE Y SE REGISTRA AL TALLER, DENTRO DE LOS HORARIOS Y

REALIZARSE: : DIAS ESTABLECIDOS PARA EL REGISTRO.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
(=37 N Vh ] = ro N | e =d falef[o] SRRV r][SierNel[o] /Bl NO SE REQUIERE INSPECCION O VERIFICACION.
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS
ORIGINAL ANOTAR '
ANOTAR LA e . ; FUNDAMENTO
REQUISITOS PALABRAS!  NUMERG LA JURIDICO - ADMINISTRATIVO

O NO CANTIDAD
DE COPIAS

PERSONAS FISICAS
1. SOLICITUD DE REGISTRO sl 0
2. INE AL 200% NO 1
3. CURP NO 1 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
4 CURP EN CASO DE QUE SEA MENOR NO ] DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y
TERRITORIAL
5. ACTA DE NACIMIENTO NO 1
6. COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE NO 1
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
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PASOS ASEGUIR QUE ACUDIR DE FORMA DIRECTA EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO EL GALLO,
DEBE DE REALIZAR EL DENTRO DE UN HORARIO DE 09:00 AM A 18:00 HORAS, A EFECTO DE REALIZAR EL TRAMITE DE REGISTRO, DONDE
CIUDADANO: EL CIUDADANO RECIBIRA LA INFORMACION NECESARIA, HORARIOS Y LA DURACION.

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA:

5 MINUTOS EL REGISTRO

COSTO: GRATUITO FUNDAMENTO JURIDICO: N/A

FORMA DE PAGO: EN LINEA (PORTAL

EFECTIVO | N/A | TARJETA DE CREDITO | N/A| TARJETA DE DEBITO | N/A DE PAGOS) N/A

DONDE PODRA
PAGARSE!
[ ESRERE H L
I OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
[

N/A

UNA VEZ QUE EL CIUDADANO ACUDE A LAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO EL
GALLITO, SE LE BRINDA EL FORMATO DE REGISTRO, FORMALIZANDO SU INSCRIPCION, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION
CIUDADANA Y TERRITORIAL.

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
I TRAMITE:

APLICACION DE LA

N/A
AFIRMATIVA FICTA: /

. UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

JEFATURA DE DESARROLLO Y FOMENTO
COMUNITARIO

DOMICILIO: g NO. INT. Y EXT.: | S/N

| MUNICIPIO: | ECATEPEC DE MORELOS

HORARIO Y. DIAS DE VIERNES
ATENCION: HORARIO: 12:00 PM A 13:00 PM

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

subbienestar@ecatepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA ;
OFICINA:

DOMICILIO; : NO. INT. Y EXT.: | N/A

MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

LADA: TELEFONOS;

CORREO ELECTRONICO:

FORMATO (S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

A QUIEN VA DIRIGIDO?

RESPUESTA: A NINOS Y ADULTOS, COMO UN MEDIO PARA LA ANIMACION INFANTIL, TERAPIA OCUPACIONAL O COMO

INTRODUCCION AL EMPRENDIMIENTO EN DECORACION DE EVENTOS.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢SE CUENTA CON INSTALACIONES PARA EL DESARROLLO DEL TALLER Y LOS BENEFICIOS?
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RESPUESTA: Sl, DENTRO DE LOS CENTROS DE DESARROLLO COMUNITARIO, SE TIENEN AREAS DEBIDAMENTE EQUIPADAS

PARA EL DESARROLLO DEL TALLER Y FOMENTA LA CONCENTRACION, LA COORDINACION MANO-0OJO Y LA
IMAGINACION.

PREGUNTA FRECUENTE 3:

(EL MATERIAL LO BRINDA EL MUNICIPIO?

RESPUESTA: NO, POR EL MOMENTO NO SE BRINDA LO INSUMOS, ESTOS DEBERAN SER DE QUIEN SOLICITE LA INSCRIPCION
AL TALLER.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: - VISTOBUENO: .. FECHA DE ACTUALIZACION:
m

L sl

= 02 /_FEBRERO_/ 2026 .

q

LIC. JOSE ANTONIO GALICIA RIVERA LIC. CANEK PAVEL FLORES CHAVESTE
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