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N

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
INSTITUTO DE CULTURA

NOMBRE

TRAMITE: - SERVICIO: [

PRESENTACION DE LIBROS EN ESPACIOS CULTURALES

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA; IC-DFL-02

Ofrecer a la poblacién de Ecatepec de Morelos espacios para la presentacion de libros con el fin de impulsar la formaciéon mediante el fomento de
la lectura como una practica transformadora que no solo entretiene, sino que también enriguece el pensamiento, fortalece los valores, amplia el
conocimiento y potencia el desarrollo personal y colectivo,

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 2 y 4.

Constitucion Politica del Estado de México articulos 10 y 11.
FUNDAMENTO LEGAL: Ley General de Cultura y Derechos Culturales articulos 6, 9y 11.
Bando Municipal de Ecatepec de Morelos 2026 articulo 100

Reglamento Interno de la Administracion Publica del Municipio de Ecatepec de Morelos, Vigente

VIGENCIA DEL

RRGUMENTO A Oficio de autorizacion DOCUMENTO

OBTENER;

Para la fecha
autorizada

A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION N/A
WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

It run ntacion libr i Itural
REALTZARSE Cuando se quiera hacer una presentacién de libro en espacios culturales

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y T
OBIETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO

anotar la anotar con JURIDICO - ADMINISTRATIVO

palabra SIo numero la
NO cantidad de

copias

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

Oficio de peticion SI 1 Ley General de Cultura y Derechos Culturales
Copia de Identificacion Oficial. (INE) si 1 art6,9, 11
Bando Municipal de Ecatepec de Morelos 2026
art 100

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Oficio de peticion ST 1 Ley General de Cultura y Derechos Culturales

Identificacion oficial vigente del representante legal (INE) SI t art6,9, 11

Acta constitutiva/ Poder notarial sI 1 Bando Municipal de Ecatepec de Marelos 2026
art 100

| INSTITUCIONES PUBLICAS

Oficio de peticién en hoja membretada SI 1 Ley General de Cultura y Derechos Culturales
Copia de Identificacién Oficial del solicitante (INE) 51 { art6,9, 11
Bando Municipal de Ecatepec de Morelos 2026
art 100
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PASOS A SEGUIR QUE Entrega a la Oficializa de Partes Comun del H. Ayuntamiento la peticién escrita junto con copia de su Identificacion
DEBE DE REALIZAR EL Oficial.

CIUDADANO:

PLAZO MAXIMO DE INMEDIATA

RESPUESTA:

COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: N/A

M PAGO: . : i

FORMADREAGC erectvo | N | TARIETA DE CrREDITO | N/A| TARIETA DE DEBITO | N7a| EN LINEA (PORTAL DE| N
!/ PAGOS)| /
A A

DONDE PODRA

PAGARSE: : NIA

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL Se atenderd segln la disponibilidad de hora y fecha solicitados

TRAMITE:

APLICACION DE LA

N/A
AFIRMATIVA FICTA: /

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Instituto de Cultura

Departamento de Fomento a la Lectura

VT8l =R I SNl SN[ ¥ Lic. Ricardo Becerra Chavez

DOMICILIO; Avenida Juarez s/n San Cristobal Centro, Ecatepec de Morelos NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: San Crist6bal Centro ' MUNICIPIO: | Ecatepec

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9 a 18hrs
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO. ELECTRONICO:

5558361500 Institutodecultura@ecatepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: | NfA

COLONIA: MUNICIPIO: | N/JA

HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENCION:

TELEFONOS: 4 CORREO ELECTRONICO:

FORMATO (S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE éQuién puede solicitar la presentacién de un libro?

RESPUESTA: Cualquier ciudadano, Institucién educativa u organizaciéon

PREGUNTA FRECUENTE éCuanto tiempo tarda la respuesta?
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RESPUESTA: Depende de la disponibilidad de fechas y espacios culturales

¢Tiene costo realizar una presentacion de libro?

RESPUESTA: No, el servicio es gratuito

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

T Lt
A iy \,1 i
LIC. SANDRA MITZI RAMIREZ CARRILLO LIy RICARD@%
(¢} DE CULTURA

COORDINADORA ADMINISTRATIVA DIRECTOR DEL
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