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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
COORDINACION TECNICA

NOMBRE TRAMITE; - SERVICIO:
SOLICTUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

DESCRIPCION: ; CODIGO DE LA CEDULA: CT/03

Consiste en otorgar acceso a informacién publica contenida en documentos generados, administrados o poseidos por el
Ayuntamiento, en ejercicio de las atribuciones conferidas por las normas y que permita a las personas conocer el quehacer
gubernamental

» Ley de Transparencia y acceso a la informacién publica del Estado de México y Municipios,
Capitulo |, Articulo 150 a 173; Capitulo ll, articulo 174 a 175 Publicado en el Diario Oficial “Gaceta
del Gobierno" el 04 de mayo de 2016.

{FUNDAMENTO LEGAL: « Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, Titulo Décimo Tercero, Articulo 101, publicado en la
Gaceta Municipal el 5 de febrero de 2026.

¢ Reglamento Interno de la Administracién Piblica Municipal De Ecatepec de Morelos, vigente

VIGENCIA DEL

IDOCUMENTO A

\OBTENER: Variable segun informacién requerida DOCUMENTO N/A

A OBTENER:

{¢SE REALIZA EN LINEA?Z: DIRECCION | www.saimex.org.mx
WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: A solicitud expresa de la Ciudadania

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO La prestacién de este servicio no se encuentra sujeto a inspeccidn o verificacién por el
SR BTN [ (oM | VST el S elel (o] o RY/E e[ Hlef el [e] VA8l Municipio. Sin embargo, el INFOEM supervisa en funcién de sus atribuciones a través de sus
OBIJETIVO DE LA MISMA plataformas electrénicas.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO

anotar la_ apotatcol JURIDICO - ADMINISTRATIVO
palabra si'6 numero la
NO

REQUISITOS

cantidad de
copias

PERSONAS FisICAS

Sl N/A Ley de Transparencia y acceso a la informacién
publica del Estado de México y Municipios,
Capitulo |, Articulo 152 y 155. Publicado en el

1L Domicililo .o en. su c_aso correo electrénico Sl N/A Diario Oficial “Gaceta del Gobierno” el 04 de
para recibir notificaciones
mayo de 2016.

L. Nombre del solicitante, o en su caso, los
datos generales de su representante.

lll. La descripcién de la informacién solicitada S| N/A

IV. cualquier otro dato que facilite la blisqueda

y eventual localizacién de la informacién.
sl N/A

La modalidad en la que prefiere se otorgue
el acceso a la informacidn, la cual podra ser
verbal, siempre y cuando sea para fines de
orientacion mediante consulta directa,
mediante la expedicién de copias simples o
certificadas o la reproduccién en cualquier
otro medio, incluidos en los electrénicos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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L. Nombre del solicitante. o en sU caso. [0s sl N/A Ley de Transparencia y acceso a la informacién
datos generales de su representante. publica del Estado de México y Municipios,
o ) - N/A Capitulo |, Articulo 152 y 155. Publicado en el
IL D°m'c'“_c:;’ &n 5;‘ casa corrao elsctrénico Diario Oficial “Gaceta del Gobierno” el 04 de
otificaci
para recibir n ones mayo de 2016.
[11. La descripcién de la informacién solicitada Sl N/A
v, Cualquier otro dato que facilite la buisqueda
y eventual localizacion de la informacion s N/A
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue S| N/A
el acceso a la informacion, la cual podra ser
verbal, siempre y cuando sea para fines de
orientacién mediante consulta directa,
mediante la expedicién de copias simples o
certificadas o la reproduccién en cualquier
otro medio, incluidos en los electrénicos
INSTITUCIONES PUBLICAS
. Nombre del solicitante, o en su caso, los N il Ley de Transparencia y acceso a la informacion
datos generales de su representante. publica del Estado de México y Municipios,
o Capitulo |, Articulo 152 y 155. Publicado en el
IL. D"m'c"';‘? en SfL_‘ caso correo electrénico S| N/A Diario Oficial “Gaceta del Gobierno" el 04 de
noti
para recibir icaciones mayo de 20716.
Il La descripcién de la informacién solicitada sl N/A
IV, cualquier otro dato que facilite la bisqueda
y eventual localizacién de la informacién ] N/A
V.  Lamodalidad enla que prefiere se otorgue
el acceso a la informacién, la cual podra ser Sl N/A
verbal, siempre y cuando sea para fines de
orientacién mediante consulta directa,
mediante la expedicién de copias simples o
certificadas o la reproduccién en cualquier
otro medio, incluidos en los electrénicos,
PASOS ASEGUIR QUE L. El particular solicita informacién de forma personal a la Unidad de Transparencia, ya sea de manera
bEREREREALICAREL verbal o escrita
CIUDADANO:
I 11, El servidor publico recibe la peticién y le da orientacién al peticionario, informandole si puede ser
proporcionada o debera solicitarla a través del Sistema SAIMEX
111, Si la informacién no esta dentro de la competencia del H. Ayuntamiento de Ecatepec se le
comunicara y orientara al solicitante, el o los sujetos obligados competentes.
Iv. Si la informacién que requiere es a través del Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense, se
apoyara al solicitante en la elaboracién de la solicitud de Informacion.
O bien
I Si el particular lo prefiere, puede hacerlo a través de la plataforma www.saimex.org.mx dispuesta por
el INFOEM
PLAZO MAXIMO DE 15 dias habiles con posibilidad de prorrogarse por 7 dias mas
'RESPUESTA:
Gratuito, salvo que se
requiera la entrega de copias | Fundamento Juridico:
simples, certificadas,
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informacién en medios Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo,
magnéticos o discos Seccién Primera, Articulo 73, Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del
compactos Gobierno” el 09 de marzo 1999, reformas y adiciones.

En dicho caso se efectuara el calculo del costo correspondiente a los
materiales solicitados

FRsHR LB rANY: EFECTIVO| Si| TARJETA DE CREDITO| No| TARJETA DE DEBITO| No RN:-LIEA (POR::(I:.ODSI-;

DONDE PODRA 8| En las cajas recaudadoras de la Subdireccién de Recaudacién
PAGARSE:

Las previstas por Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS:

- Cuando la informacién solicitada no sea competencia del Sujeto Obligado
CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL
TRAMITE: = Cuando se trate de informacion clasificada como reservada o confidencial

- Cuando la informacién solicitada no se encuentre en los archivos del Sujeto Obligado

APLICACION DE LA

No aplica
IAFIRMATIVA FICTA: P

Y N 2]

DEPENDENCIA U ORGANISMO: . UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién

Coordinacion Técnica Publica

TITULAR DE LA DERPENDENCIA! C. Luis Angel Hernandez Soto

iple] Gile{lH[{eb ] CALLE: | Av. Judrez NO. INT.Y EXT.: S/N

COLONIA: San Cristébal MUNICIPIO: | Ecatepec de Morelos

C.P.: HORARIO Y DIAS DE

'ATENCION:

| Lunes a viernes, de 9:00 a 15:00 hrs

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

0155 5558361500 ecatepec@itaipem.org.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILIO: NO.INT.Y EXT.: | NfA

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : | : CORREO ELECTRONICO:

https://infoem.org.mx/doc/formatos/Formato_Solicitud_Informacion_Pu blica.pdf
La solicitud puede realizarse también a través del portal: www.saimex.org.mx

FORMATO (S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

Avenida Judarez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx



PREGUNTA FRECUENTE
24

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE
5}

RESPUESTA:
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¢Debo presentarme en las oficinas de la Unidad de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica?

No. El servicio puede solicitarse de manera electrénica

<En qué pagina se puede solicitar el servicio?

A través del portal www.saimex.org.mx.

LEl servicio tiene un costo?

No. Es gratuito a menos que se soliciten copias simples o certificadas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Solicitud de Acceso a Datos Personales

5
8305

LIC

I FITULAR DE LAUNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

IBNIE ECATEPEC DE MORE)
028 =« 2027

ACTHST

TECMNIC S

FECHA DE ACTUALIZACION:

17/Febrero/2026
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