H. AYUNTAMIENTO

ECATEPEC
DE MORELOS

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL

ES UN TALLER EN DONDE SE ENSENA A LA CIUDADANIA A CREAR POSTRES DECORATIVOS MEDIANTE LA TECNICA DE INYECTAR GELATINAS
DE COLORES EN UNA GELATINA TRANSPARENTE, FORMANDO DISENOS, CREANDO FLORES, HOJAS O FIGURAS TRIDIMENSIONALES, ASI
COMO LA ELABORACION DE GELATINAS EN DIVERSOS DISENOS, COMBINACION DE SABORES Y UTILIZACION DE FRUTAS.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ARTICULO 8°

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO. ARTICULO 112

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. ARTICULO 96 DUODECIES FRACCION 111 Y XIlI

BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, 2026. ARTICULO 51

REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, VIGENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
NINGUNO DOCUMENTO [N

DOCUMENTO A
OBTENER:

A OBTENER:

N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO EL CIUDADANO ACUDE Y SE REGISTRA AL TALLER, DENTRO DE LOS HORARIOS Y
REALIZARSE: i | DIAS ESTABLECIDOS PARA EL REGISTRO.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
(=97 NeAVR [ (e WM X[-{ 21 f ol ef (o] O RY/=A 21T eV -Nel [e] VB NO SE REQUIERE INSPECCION O VERIFICACION.
Y OBIJETIVO DE LA MISMA

COPRIAS FUNDAMENTO

ORIGINAL ANOTAR JURIDICO = ADMINISTRATIVO
: ANOTAR LA CON
REQUISITOS PALABRA S| NUMERO LA
O NO CANTIDAD
DE COPIAS

PERSONAS FISICAS
1.  SOLICITUD DE INSCRIPCION sl 0
0,
2 IHEJAL200 He L MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
3. CURP NO 1 DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y
4. ACTA DE NACIMIENTO NO 1 TERRITORIAL
5.  COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE NO 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE ACUDIR DE FORMA DIRECTA EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO LA JOVA,
DEBE DE REALIZAR EL DENTRO DE UN HORARIO DE 09:00 AM A 18:00 HORAS, A EFECTO DE REALIZAR EL TRAMITE DE REGISTRO, DONDE
| CIUDADANO: EL CIUDADANO RECIBIRA LA INFORMACION NECESARIA, HORARIOS, MATERIAL BASICO CON EL QUE DEBERA DE
PRESENTARSE Y LA DURACION.
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PLAZO MAXIMO DE

5 MINUTOS EL REGISTRO
RESPUESTA:

COST GRATUITO

FUNDAMENTO JURIDICO: N/A

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | N/A

TARIETA DE CREDITO

N/A

TARJETA DE DEBITO

N/A

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

N/A

N/A
‘ PAGARSE!

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

RESOLUCION DEL
TRAMITE:

UNA VEZ QUE EL CIUDADANO ACUDE A LAS INSTALACIONES, SE LE BRINDA EL FORMATO DE REGISTRO,
FORMALIZANDO SU INSCRIPCION, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL, ENTREGANDO EL HORARIO, DIAS Y
MATERIAL BASICO PARA EL DESARROLLO DEL TALLER.

| APLICACION DE LA

N/A
EFIRMATIVA FICTA:

DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

JEFATURA DE DESARROLLO Y FOMENTO
COMUNITARIO

RO T =R o] Vo] =1\ p1=(Ne]/-8] CANEK PAVEL FLORES CHAVESTE

sle]VI[e{[H[e# CALLE: | ONIX

NO. INT. Y EXT.: |st

HORARIOY DIAS DE
ATENCION:
TELEFONOS:

1039-9045

| MUNICIPIO:

ECATEPEC DE MORELOS

| VIERNES

HORARIO: 09:00 AM A 16:00 PM

FAX:

CORREO ELECTRONICO:

subbienestar@ecatepec.gob.mx

NOMBRE DEL
OFICINA:

plo] VI[ol|H[of CALLE: | N/A

NO.INT. Y EXT.:

N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

LADA: TELEFONOS:

MUNICIPIO:

N/A

CORREO ELECTRONICO:

EORMATO. (S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE
1

¢LOS INSUMOS SON BRINDADOS POR EL H. AYUNTAMIENTO?

RESPUESTA:

NO, LOS MATERIALES SON LLEVADOS AL TALLER POR EL USUARIO.

IPREGUNTA FRECUENTE |
2

¢SE CUENTA CON INSTALACIONES PARA EL DESARROLLO DEL TALLER?

RESPUESTA:
DESARROLLO DEL TALLER.

Sl, DENTRO DEL CDC LA JOYA SE CUENTA CON UN AREA DE COCINA, DEBIDAMENTE EQUIPADO PARA EL

[PREGUNTA FRECUENTE |
3

¢LOS TALLERES SON BASICOS?
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RESPUESTA: NO, SE CUENTA CON TALLERES BASICOS, INTENSIVOS Y EL DE GELATINA TRIDIMENSIONAL, DONDE LOS TALLERES
VAN DESDE EL CONOCIMIENTO DE LOS INSUMOS, TIEMPOS DE ELABORACION, FORMAS DE DESMONTAR,
VACIADO Y ELABORACION DE FIGURAS TRIMENDIONALES EN GELATINAS.

ECATEPEC 2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México

henestidad!

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: ~VISTO BQENQ:- FECHA DE ACTUALIZACION:

_02 / FEBRERO /2026 .
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